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CHASSEZ LES PREJUGES
ETLAISSEZ-VOUS TENTER

oi qui travailles dans I'informa-

tique, tu ne pourrais pas me

dégoter une version de Word ? »

Cette phrase-1a, tousles journa-

listes de la rédaction de o1net
Magazine I'ont entendue plus d’une fois.
Et pas seulement pour le traitement de
texte de Microsoft, mais aussi pour bon
nombre d’autres logiciels commerciaux.
A ces demandes, la réponse reste im-
muable: « Non. Mais pourquoi ne pas
essayer autre chose qui donnera tout autant
satisfaction sans débourser un centime... et
en restant dans la légalité? »

C’est a ce moment-1a, en général, que
pleuvent les critiques datant d’un autre
age: les logiciels gratuits regorgent de
pubs, ils vous espionnent, se montrent
moins fiables, moins stables et, au bout
d’un certain temps, il faut quand méme
passer a la caisse parce que ¢a ne fonc-
tionne plus. Aucun de ces griefs n’a au-
jourd’hui de raison de perdurer. La publi-
cité ne fait partie du voyage quen de rares

exceptions. En majorité, le logiciel gratuit
(entendez freeware et non shareware) se
suffit a lui seul. Tout au plus tentera-t-on
de vous vendre un module supplémen-
taire pour profiter d'autres fonctions (une
pratique trés répandue également au sein
des logiciels commerdaux).

Ces outils ne vous surveillent pas non
plus. I1 faut simplement veiller a les télé-
charger depuis le site de leur éditeur ou
a partir de plateformes fiables. Dans le
cas contraire, vous risquez en effet de ré-
colter quelques programmes indésirables.
Quant a leur fiabilité, leur stabilité et leur
longévité, vous n’avez aucun mouron a
vous faire. Ces programmes sont souvent
développés par des passionnés qui
prennent grand soin de chasser les bugs,
quand ce n'est pas toute une communauté
qui s’y colle pour les améliorer. Afin de
VOus en convaincre, nous avons réalisé ce
109¢ hors-série avec un seul but : prouver
que les logiciels gratuits peuvent aussi
bien faire que leurs cousins payants.e
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SYSTEME

Passez de Windows
a Ubuntu en douceur

Gérez vos programmes sous Ubuntu
Personnalisez les éléments du Bureau

Gérez vos documents en local
etdans le cloud

Faites fonctionner vos périphériques
Partagez des contenus en réseau

Changez|'environnement
de Bureau par défaut

AdoptezChrome 0Ssur un vieux portable
Faitesle plein d'apEIis
sur votre Chromeboo

Profitez des applis et dumode
multitdche de Chrome 0S

Accédeza vos documents
depuis un Chromebook

Imprimezadistance avecun Chromebook

Remédiez aux problémes
et bugs de Chromes 05

UTILITRIRES

Protégez votre ordinateur
des virus avec Avast

Dépannez votre Mac
sans stress avec Oﬂjﬁ'{

Supprimez les logiciels
un peu trop collants

Faites leménage dans
vos applis avec [0bit Uninstaller

Organisezvotredisque dur et vosdonnées
Effacezoudéplacez les fichiers

Optimisez votre PC pour lejeu
avec Razer Cortex

Automatisez tout ce qui peut I'étre

Débarrassez votre Mac
des logiciels inutiles

Gérezlesarchives RAR
sous macOs avec The Unarchiver

Faiteslachasseauxlogicielsmalveillants

Compressez et décompressez
toute sorte d'archive

Réalisezun check-up completde votre PC
Copiez et déplacez tous vos fichiers

Réinstallez rapidement
vos applis aprés un plantage

Planifiez!'enregistrement
des points de restauration

Mettez vos fichiers et dossiers a l'abri

Visualisez un apercu
du contenu des fichiers

Repérez les fichiers inutiles
avec Windirstat

Mettezdel'ordre dans vosicénes

36
37
37

38

41
42
43

44
45
45

46
47

47
48

49

49
50

51
51
52
53

54

58
ag

59
60
61

61
62
63
64
65
66

67

Protégez|'accés aux applications
Programmezles boutonsde votremobile
Pilotez Android avec des gestes

Concevez et partagez

une lettre d'information
Gérez facilement votre budget perso
Travaillez a plusieurs sur un tableau

Annotez, modifiez
et partagez un document

Apportez des modifications
aun fichier PDF

Transformez des données
en graphiques tres parlants

Intégrez une note vocale
dans un document Pages

Préparez undiaporama multimédia

Continuezde travailler
sur I'ecran de votre teléphone

Profitez d'un super presse-papiers

Ajoutez des images
aux publications Google Docs

Enregistrez et partagez
vosidées et penséesalavolée

Retrouvez des fichiers supprimés

Numérisez vos documents
papier avec Office Lens

Accédez plus rapidement
a vos applis et favoris Internet

Créez, annotez et partagez
des documents PDF

Réalisez et publiez
un bulletin d'information

Simplifiez-vous la vie avec des macros

INTERNET

Adoptez un navigateur
indépendant des Gafam
Surfez en mode optimisé

Musclez votre navigateur
grdce aux extensions

Gardezvos sites favoris a portée de souris
Conservez votre anonymat avec un VPN

Téléchargez sans limites
enmode P2P avec Tixati

Passezala trés grande vitesse
Débridez Google Chrome

Renforcez la confidentialité avec Opera
Gérezetsynchronisezvosmotsde passe
Mettez vos précieux sésames au coffre

Organisez et optimisez
les téléchargements

Partaﬁez etéchangez
des fichiers volumineux
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Préservez la confidentialité
de vos recherches

Synchronisez vos données
de navigation

Profitez du Web en mode furtif

Aspirezles sites Web pour
les consulter hors connexion

COMMUNIGATION

Regroupez et organisez
vos mails avec Gmail

Optez pour unclient
de messagerie universel

Profitez de vos mails
avec ou sans connexion

Chiffrez vos messages
pour des envois 100 % s(irs

Partagez facilement tous
les fichiers, méme volumineux

Triez automatiquement vos messages
Organisez les mails recus sur votre Mac
Gérez vos courriels sur mobile

Fédérez vos réseaux sociaux et vos mails
Organisez une conversation a plusieurs
Profitez de Facebook sur votre Mac
Intervenez en direct sur la Toile

LOISIRS

Profitezde vos '_Jidé{ls
et de votre musique
Transformezvotre PCenécrande cinéma

Profitez des vidéos
sur votre Mac sansiTunes

Convertissezles séquences
vidéorécalcitrantes

Offrez un lecteur audio
poids plume a votre Mac

Ajoutez une foule d'infos
a vos fichiers musicaux

Editez des MP3 sur votre mobile

Améliorezla qualité
de vos enregistrements

Enregistrez un tutoriel vidéo
avec Screen Recorder

Conservez une trace du contenu
affichéal'écran

Retouchez vosimages

Corrigez les défauts de vos photos
dans votre navigateur

Floutezles visages avec ObscuraCam
Libérez|'artiste qui est en vous
Modifiez un objet 3D avant impression
Ajoutez des éléments 3D a une image
Profitez des jeux Android survotre PC
Dessinez les plans de votre intérieur
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J DIFFICULTE ELEVEE TEMPS 2 H DOMAINE SYSTEME

PASOEL DEWINDOWS
AUBUNTU EN DOUGEUR

Windows 7 ne sera bientdt plus pris en charge par Microsoft. Pour profiter
d'unsysteme d'exploitation régulierement mis a jour, il vous faudra
acheter une licence Windows 10 ou, solution plus économique,

adopter une distribution Linux comme Ubuntu. Prét a franchir le pas?

— Boite a outils

Pour ce pas @ pas,
nous avons utilisé
les éléments suivants:

PC
(sous Windows 7)

Clé uss
(de B 6o on plus)

Connexion
a Internet

Image IS0
d’Ubuntu Desktop

prés dix ans de bons etloyaux
services, Windows 7 s’ap-
préte a tirer sa révérence. Si
I’OS continuera a fonction-
ner sur les PC qui en sont
équipés, Microsoft n'assurera
plus de suivi technique & compter du
14 janvier 2020. Concrétement, cette déci-
sion signifie la fin des mises a jour de sécu-
rité. Privés de correctifs, les ordinateurs
sous Windows 7 deviendront dés lors des
cibles révées pour les pirates. La plupart
des utilisateurs concernés choisiront sans
doute de passer a Windows 10. Une opéra-
tion simple d’un point de vue technique,
mais qui oblige a acquérir une licence du
nouvel OS, facturé une centaine d’euros.
Lalternative consiste a adopter le systéme
d’exploitation gratuit, Ubuntu. Celui-ci
s'appuie sur un noyau Linux et une inter-
face graphique qui n'a pas grand-chose a
envier a Windows en termes d’ergonomie.
Vous y retrouverez en outre les applica-
tions libres que vous avez sans doute adop-
tées sur votre PC puisque Firefox, GIMP,
LibreOffice et Thunderbird sont de la par-
tie. Ce grand saut vous effraie? Sachez qu'il
est possible de conserver Windows 7 le
temps d'assurer la transition et de vous fa-
miliariser avec Ubuntu. Il suffit pour cela
de mettre en place une cunﬁgurauon dual
boot pour passer d'un systéme a l'autre
comme il vous sied.e
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Avant toute autre chose, préoccupez-vous del'état de
santé général de votre ordinateur. [In'est pas question
d'installer un nouveau systéme d'exploitation sur une
machine qui n'est pas a 100 % de son potentiel. Utili-
sezun logiciel comme CCleaner (bit.ly/2V7ezTf) pour
effectuer un premier nettoyage. Vous pourrez ainsi
vous défaire de quantité de données inutiles. Une
fois cette opération accomplie, faites un check-up du
disque dur. Si vous n'utilisez pas de SSD, pensez a dé-
fragmenter le disque. Opérez pour cela un clic droit sur
lalettre duvolume systéme dans I'Explorateur de Win-
dows. Pointez ensuite sur Propriétés. Allez sur|'on-
glet Qutils et activezla commande Défragmenter. At-
tendezla fin del'opération.

1 PREPAREZ VOTRE PC A ACCUEILLIR UBUNTU




Duwrir
Epingler dans Acces rapide

1 Sauvegarder sutomatiquement vers mon stockage en ligne
&= Ervoyer vers mon stockage en ligne

& Envoyervers mon Stockage Lvebox

L3 Déplacer vers "Drophos”

] Anstyser svec Windows Defender_.

Accorder I'scces 4 ?
Restaurer bes vertions précédentes
Inclure dans ls bibhothicgue >

Epingler & I'écran de démamage

Enveyervers 2 [ Bureau (eréer un raccourel)
Coupar il Destinataire de télécopie
Copeer il Destinstaire de télécopie

: Destinstaire
Cnl‘er!.m fRCCourc 3 Documents
Supprimer P Dosser compresis
Rerarmmer

3% Dropbex

&, AL Créer une image systéme
O voulez-vous enregistrer la sauvegarde ?

Une image systéme est une copie des lecteurs nécessaires i I'ecéoution de Windows. Elle peut aussi
comprendre des lecteurs supplémentamres. Une image systeme peut senar b restaurer votre
ordinateur 51 votre lecteur de disque ou ordinateur s"arréte de fonctionner. Cependant, vous ne
powes pas sHlectionner d'éléments indnaduels b restawrer, Comment restaurer wn ordingteur § parts
d'uinie e LA etdme 7

@ Sur un disque dur
= Nouveau nom (0} : 46,77 Go de hbres -

Sur un ou plusseurs DVD
& Laeteur de DVD (E2)

Sur un partage réseau

METTEZ VOS DONNEES A L'ABRI

Sivous suivez nos conseils ala lettre, lamise en place du dual boot
Windows 7/Ubuntu devrait se dérouler sans encombre. Mieux vaut
cependant prendre des précautions. Si un incident venait a affec-
ter le PC durant le processus d'installation, cela pourrait compro-
mettre l'intégrité de vos données. Nous vous recommandons de
sauvegarder vos fichiers importants (photos familiales, docu-
ments de travail, etc.) sur un disque dur externe ou dans le cloud.
Ubuntu est compatible avec Dropbox et Google Drive, vous serez
donc en mesure de restaurer vos données. Lancez deux fenétresde
I'Explorateur de fichiers de Windows et effectuez des copier-coller
de vos données vers vos différents dossiers cloud.

ubuntu®

Enterprise Community ~

Ubuntu Desktop » Ubuntu Server »

The miost popular server Linux in the
cloud and data centre, you can rely

Cownload Ubuntu desktop and
replace your current operating
on Ubuntu Server and its Five years of
guaranteed free upgrades.

1B.04 LTS 18.10

Use the traditional installer

system whether it's Windows or Mac
OS5, or, run Ubuntu alongside it.

18.04 LTS 18.10

RECUPEREZ LIMAGE ISO D'UBUNTU

Ilest temps maintenant de s'attaquer a Ubuntu. Attention, il existe
plusieurs versions de cet 0S. Vous devez absolument récupérer
I'image ISO qui correspond a I'architecture du processeur qui
equipe votre ordinateur (32 ou 64 bits). Ouvrez votre navigateur
Internet et rendez-vous sur la page bit.ly/2NjPa6s. Le site of ficiel
d'Ubuntu propose par défaut de télécharger la derniére version
stable du systéme (18.04.2 LTS). Les plus experts peuvent toute-
fois opter pour une déclinaison en phase de validation (18.10) ou
encorerécupérer des versions antérieuresdel'0S (16.04 ou14.04).
Lancez ensuite le transfert de I'image disque d'Ubuntu (le fichier
portel'extension ISO et pése environ 1,5 Go).

CREEZ UNE IMAGE DISQUE DE WINDOWS PAR PRECAUTION
En cas de probléme sérieux, vous pourrez reformater le disque dur
et implanter Ubuntu. Si vous souhaitez vous ménager un joker et
garder la possibilité de revenir a votre configuration Windows 7,
nous vousinvitons a enregistrer une image de votre systéme avant
daller plus loin. Cliquez sur le menu Démarrer puis sur le raccourci
Panneau de configuration. Ouvrezla section Systéme et sécuri-
té, Sauvegarde I'ordinateur. Dans la fenétre qui s'affiche alors,
pointez sur lacommande Configurer la sauvegarde. Désignez en-
suite le support de stockage ofi sera enregistré le fichier image (le
plus simple consiste a recourir a undisque dur externe ouaune clé
USB de grande capacité). Validez pour lancer la sauvegarde.,

f.9

SELECT IMAGE

©

Select image

: PREPAREZ LA CLE DE DEMARRAGE
Une fois I'image ISO téléchargée, il faut la transférer sur un sup-
@ portdestockage et transformer celui-ci en disque d'installation.
Vous pouvez utiliser un DVD-R. Dans ce cas, effectuez un clic droit
sur le fichier [SO et activez la commande Graver I'image disque.
L'utilitaire vous demande alors d'insérer un DVD vierge dans le
graveur, Si vous préférez recourir a une clé USB, il ne suffit pasd'y
copier 'image ISO comme s'il s"agissait d"un fichier classique, Ou-
vrez votre navigateur Internet et allez sur le site bit.ly/2QRDJXR.
Récupérez et exécutezl'utilitaire Etcher. Désignez lechemin d'en-
registrement de l'image IS0, puis la clé USB. Validez et patientez
quelques minutes, le temps de générer la clé d'installation.

mars-avril 2019 - HORS SERIE 109 - 01NET
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Pour de meilleurs resulkats, veviller vous assurer gue cet ordinateur
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Ubenity utllse des logiciels

est disponlble dans leu

¢ greffon Fleendo MP3 ytillie, 50 cence, |3 technologie de décodage audio MPEG Laver-3 gigl 258 La oropnétd d

ubuntu®

Essayer Ubuntu sans l'installer

-,":‘:-"E: = !'!_'-T!J

DEMARREZ SUR LA CLE D'INSTALLATION UBUNTU

Vous étes maintenant prét a installer Ubuntu sur votre ordinateur.
Cette opération se révéle relativement simple et siire. Commencez
par éteindre le PC. Insérezla clé USB dans un port vierge et mettez
la machine sous tension tout en appuyant sur la touche F2, FB ou
Echapde facon a accéder a la page de sélection du lecteur de dé-
marrage. Sélectionnez alors le lecteur de DVD oula clé USB selon
le support choisi a1'étape précédente. Validez par Entrée. Aprés
quelques secondes, un écran d'accueil s'affiche et vous propose
plusieurs options. Choisissez Essayer Ubuntu sans I'installer et
confirmez en appuyant sur la touche Entrée du clavier.

Installation

paration de l'installation de Ubuntu

estrelie zu sectewr

st connects d lintarnet

gcharper les mises & jour pendant | tallaticr
TiLEAmeaia, ains

thars powir Lre les Formats Flash, kMP3 et d'autres formats
cALT L propriétares, U

Ghnar Certains matemnals pour Was recaaind Sans .'_L_I'.dt}_'_'LLL ngiclats <o
OoCuUmerstatio

aller ce logiciel tiers

aLicter Frécadent

ﬂ 01NE

LANCEZ LE PROCESSUS D'INSTALLATION

Attendez que le Bureau d'Ubuntu apparaisse. Le systéme fonc-
tionne pour I'heure en version Live. Si ce mode vous dispense de
toute installation, iln’enregistre pas vos préférences et options de
personnalisation. Les performances sont en outre bridées par la
vitesse de lecture du DVD ou de la clé USB. Pour implanter I'0S sur
le disque dur interne, double-cliquez sur le raccourci Installer
Ubuntu 18 quise trouve sur le Bureau. Vous allez dés lors étre gui-
dé par un assistant tout au long du processus d'installation,
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Allouer de l'espace disque

Wwiind o
voulez-vous Faire ¢

s 7 est ackuellement installé sur cet ordinateur, Que

Installer Ubuntu 3 coké de \windows 7

f-

Rermplacer windows 7 par Ubunku
Avertissement

¢ Autre chose

Quitter Précédent

ADOPTEZ UBUNTU SANS ECRASER WINDOWS 7

Apres avoir défini le comportement du programme d'installation
et automatisé le téléchargement des mises a jour, cliquez sur le
bouton Suivant. [l faut maintenant indiquer a l'assistant que vous
souhaitez préserver Windows 7 et faire cohabiter les deux sys-
témes sur l'ordinateur. Cochez pour celal'option Installer Ubuntu
a coté de Windows 7 et validez par Suivant.

Installer Ubuntu a coté de Windows 7

Selectlonnes e disque

Allouez de Ueipace disque an deplacant b2 separateur Ci-dessous
Fichiars (8.5 GB) & Ubuntu
Jdewyfodal (nth) (e fudmy (et i)
12.3GB I.5GB
Iy a wne petite partition cacbée. Ubiliver I"out il de partitionne ment avancé pour plus @oplisns

SCSI3 (0,0,0) (sda) - 20.9 GB ATA VBOX HARDDISK

Installer maaing enant

CREEZ UNE PARTITION POUR UBUNTU

Vous &tes alors invité a créer la partition qui accueillera Ubuntu.
Sélectionnez votre disque systéme dans la liste déroulante puis, a
|'aide de la souris, déplacez le curseur vers la gauche ou vers la
droite pour réduire ou augmenter I'espace alloué a la partition
Ubuntu. Cet 0S s'accommode de peu de place, aussi évitez de trop
restreindre Windows pour continuer a utiliser celui-ci dans de
bonnes conditions. Une fois les partitions définies, pointez sur Ins-
taller maintenant, puis sur Continuer pour valider.



Votrenom: | 01MetMag

Le nom de votre ordinateur : | netmag-desktop

Le nom qu'il utilise pour communiguer avec d autres ordinateurs
Choisir un nom d'utilisateur : | 01MetMag

Choisirun mot de passe: | 8800800000 Mot de passe sir

Confirmez votre mot de passe. @000000000

Ouvrir la session automatiguement
© pemander mon mot de passe pour ouvrir une session

CONFIGUREZ LINSTALLATION D'UBUNTU

Lasuite des opérations ne présente guere de difficulté pour qui
adéjainstallé Windows ou mac0S, avec le choix de lalangue et
du fuseau horaire et la définition du compte administrateur.
Saisissez le nom d'utilisateur de votre choix et le mot de passe
qui sera exigé pour déverrouiller la session Ubuntu, changer
les parametres systéme ouimplanter des applis. Décochez Ou-
vrir la session automatiquement et cliquez sur Continuer.

& Installation terminée

Linstallation est terminée. Il est nécessaire de redémarrer 'ordinateur pour
utiliser le nouveau systéme installé

Redémarrer maintenant

REDEMARREZ LORDINATEUR

L'installation des fichiers d'Ubuntu et 1a validation du systéme
nécessitent entre 30 et 40 minutes. Inutile de rester devant
I'ordinateur durant ce temps, puisqu‘aucune action de votre
part n'est requise. Attendez qu'un message s'affiche a I'écran
pour vous informer qu'un redémarrage du PC est nécessaire.
Cliquez alors sur le bouton Redémarrer maintenant en pre-
nant soind'ter la clé USB ou d'éjecter le DVD d'installation.

31 console 115200)

SELECTIONNEZ LE SYSTEME DE DEMARRAGE

Vous devez maintenant vous habituer a raisonner en mode dual
boot | Quand votre PC démarre, un nouvel écran s'affiche, vous
invitant a désigner le systéme d'exploitation sur lequel vous
souhaitez travailler. La souris n'étant pas active, la sélection
s'effectue al'aide des touches de direction du clavier. Placez-
voussurlaligne Windows 7 et validez par Entrée pour accéder
a votre environnement habituel ou choisissez Ubuntu pour dé-
couvrir lemonde merveilleux de Linux.

Activités D Paramitres ~

Paramétres

Motifications
Q  Recherche
B Pays et langue

€ Accés universel

¥ Comptes en gne

Arriére-plan

W cConfidentialite
=5 Partage

44 Son

Ce Energle

& Réseau

Périphériques

PRENEZ EN MAIN LE NOUVEL 05

Le Bureau d'Ubuntu ne devrait pas trop vous dépayser. Il re-
prend les codes de Windows ou de macOS avec desicénes derac-
courcis et un menu qui donne acces aux outils systéme et aux
applications. Les options de personnalisation (fonds d'écran,
thémes graphiques, etc.) sont réunies dans le menu Para-
métres. Cliguez sur le bouton en haut a gauche du Bureau, puis
surl'icine en forme de tournevis et de clé a molette, Parcourez
les différentes rubriques pour obtenir un 0S sur mesure.

Q Paramétres Comptes en Ligne
¥ wWi-Fi
: Connexion a vos données du nuage
$ Bluetooth
& Arriére-plan
Ajouter un compte
D pock

Google

I3

-
et
Q. Rechercher @ Mextcloud

@

Hotifications

B Pays et langue

: Facebook
€ Accés universel

B »

o Microsoft

ACCEDEZ A DROPBOX OU A GOOGLE DRIVE

POUR RECUPERER VOS DONNEES

[l est temps de récupérer les fichiers que vous avez mis a I'abri
dans le cloud. Pour Dropbox, cliquez sur I'icéne Logiciels du
Dock, recherchez 1'appli et pointez sur Installer, Saisissez le
mot de passe administrateur, puis vos identifiants de compte
Dropbox. Pour Google Drive, activez 'icbne Paramétres
d'Ubuntu, choisissez Compte en Ligne et Google.
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GEREZ YOS PROGRAMMES SOUS UBUNTU

L'installation et la gestion des applications sous Linux constituent sans doute les points les plus
déconcertants pour un utilisateur habitué a Windows ou a macOS. Quelques explications s'imposent.

"] 01NE

PUISEZ DANS LE STORE D'UBUNTU

Il existe trois facons d'ajouter des applications sous Ubuntu. La pre-
miére d'entre elles, etla plus simple, consistea cliquer sur l'icne du
module Logiciels Ubuntu dans le menu général du Bureau. Vous ac-
cédez alors al'équivalent du Mac App Store ou du Windows Store. Il
vous suffit de parcourir les rubriques thématiques ou d'utiliser le
champ de recherche pour trouver le programme que vous souhaitez
installer. Si vous ne trouvez pas votre bonheur, explorez la deuxiéme
méthode. Lancez le navigateur Internet Firefox, présent par défaut,
etallezsur lesite del'éditeur pour récupérer le fichier d'installation.
Celui-ci est enregistré dans le dossier Téléchargements.

UTILISEZ LE TERMINAL

La troisigme et derniére voie implique de taper des lignes de com-
mandes. Utilisez le raccourci Ctrl + Alt + T pour accéder au Terminal,
I'équivalent del'Invite de commandes de Windows ou du Terminal de
mac0S. Pour commencer, assurez-vous dedisposer dela liste des pa-
quets a jour en saisissant sudosapt-getsupdate. Validez par Entrée.,
Vous devrez peut-&tre saisir le mot de passe administrateur, Une fois
cette premiere commande exécutée, vous pouvez passer a l'instal-
lation du programme a proprement parler. Tapez pour cela la com-
mande sudosapt-getsinstallsNom_du_paquet en remplacant
Nom_du_paquet par I'intitulé du programme. Validez par Entrée.

SUPPRIMEZ UNE APPLICATION

Comme pour son installation, la suppression d'une application peut
s'effectuer de plusieurs maniéres. Vous pouvez ainsi passer par le
module Logiciels Ubuntu. Pointez alors sur le programme concerné
et cliquez sur le bouton Supprimer. Indiquez le mot de passe du
compte administrateur pour confirmer, Si vous vous sentez & I'aise
avec les lignes de commandes, ouvrez une session du Terminal et
exécutez la commande sudosaptsremovesNom_du_Paquet, Pour
un nettoyage complet, incluant les fichiers d'installation et les ré-
glages, saisissez sudosaptapurgesNom_du_Paquet et validez.

ACCEDEZ RAPIDEMENT A UNE APPLI

Sous Ubuntu, on emploie indifféremment le terme de raccourci ou de
lanceur. Pour créer un lien donnant accés a un programme, il suffit
d'ouvrir I'application en question. Son icéne prend alors place dans
le Dock (ou Lanceur). Effectuez un clic droit sur cette icéne et activez
lacommande Ajouter aux favoris du menu contextuel. Pour suppri-
mer le raccourci, répétez'opération en choisissant cette fois la com-
mande Enlever des favoris. Vous pouvez retrouver I'ensemble des
logiciels disponibles sur le PCen pointant sur le bouton Applications
dans|'angle inférieur gauche du Bureau d'Ubuntu,
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netmag@®netmag-VirtualBox: ~
Fichier Edition Affichage Rechercher Terminal Aide

netmag@netmag-VirtualBox:~$ sudo apt-get install rambox
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PERSONNALISEL
LES ELEMENTS DU BUREAU

ACCEDEZ A GNOME AJUSTEMENTS

Les fonctionnalités de base d'Ubuntu en matiére de personnalisa-
tion du Bureau sont toutefois assez limitées. Il s'agit pour I'essentiel
d'agirsurle fond d'écran ! Pour profiter d'une palette d'options plus
large, utilisez I'outil GNOME Ajustements (GNOME Tweaks en an-
glais). Ouvrez une fenétre du Terminal, tapez la commande sudos
aptsinstallsgnome-tweaks et validez par Entrée. L'installation ne
prend qu'une a deux minutes. Téléchargez ensuite le parquet d'ex-
tensions GNOME nécessaires pour enrichir GNOME Tweaks. Toujours
dans la fenétre du Terminal, saisissez cette fois sudosaptsinstalls
gnome-shell-extensions et appuyez sur Entrée.

AFFICHEZ LES PARAMETRES DISPONIBLES

Pour accéder aux options de personnalisation du Bureau, pointez sur
I'icéne Applications présente dans I'angle inférieur gauche du Bu-
reau d Ubuntu, a labase du Lanceur, Entrez le mot-clé Ajustements
dans le champ de recherche et validez la requéte en appuyant sur la
touche Entrée. La fenétre GNOME Ajustements s'affiche alors. Elle
s'ouvre par défaut sur larubrique Apparence, Dans le volet de navi-
gation qui occupe le bord gauche de la fenétre, cliquez sur I'intitulé
Extensions pour découvrir lesréglages et les parametres de person-
nalisation du Bureau. [l vous reste maintenant a activer les modules
qui vous permettront d'&tre plus efficace au quotidien.

AUGMENTEZ LE NOMBRE D'EXTENSIONS

Vous &tes insatiable et souhaitez aller toujours plus loin dans la per-
sonnalisation d'Ubuntu ? Vous avez la possibilité de multiplier les
extensions GNOME, Lancez le navigateur Firefox et allez sur la page
bit.ly/2N8gAen. Vous y trouverez de trés nombreux modules com-
plémentaires en téléchargement libre, Afin de pouvoir intégrer des
extensions, pointez sur le lien Click here toinstall browser exten-
sion et validez I'opération. Cliquez ensuite sur le bouton Ajouter
pour télécharger 'extension Intégration a GNOME Shell. Appuyez
sur la touche F5 du clavier pour rafraichir I'affichage.

INSTALLEZ DE NOUVEAUX MODULES

Vous pouvez a présent multiplier les extensions et élargir 1'éventail
des options de personnalisation du Bureau. Aprés avoir téléchargé
unmodule, accédez au dossier Téléchargements de Firefox et ajou-
tezl'extension. Siles paramétres liés aux extensions ne s'affichent
pas dans GNOME Ajustements, ouvrez le Terminal et tapez la com-
mande sudosapt-getsinstallschrome-gnome-shell. Validez par En-
trée, puis saisissez le mot de passe administrateur. Revenez a pre-
sent sur GNOME Ajustements ; les dernieres options ajoutées sont
désormais visibles et ne demandent qu'a &tre activées.

I Le symbole bleu représente une espace

Ubuntun'est pas le systeme d'exploitation aride
réservé aux professionnels de l'informatique que
vousimaginez. Il dispose d'une interface graphique
moderne - GNOME - et de multiples réglages
destinés a l'adapter aux gotits et envies de chacun.

netmag@netmag-VirtualBox: ~
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GEREZ VOS DOCUMENTS EN LOGAL ET DANS LE CLOUD

Ubuntudispose lui aussi d'un Gestionnaire de fichiers. Comme le Finder de macOS oul'Explorateur de
Windows, Nautilus donne accés aux contenus locaux, aux lecteurs réseau et aux services de stockage cloud.

OUVREZ NAUTILUS ET REGLEZ LES OPTIONS D'AFFICHAGE

& Récents
Le Gestionnaire de fichiers d'Ubuntureste attaché en permanence | o ... seronne B
dansle Lanceur. Cliquezsur I'icone Fichiers pour y accéder. Levolet | . YA | OmpOrATARE CAIMChagn | Colnau ces ltes [ Apes
denavigation présente les dossiers Systéme, end'autres termesles | . NP e
emplacements créés par défaut lors de I'installation d'Ubuntu. . e Afficher les nouveaux dossiers en utilisant : | Vue en icines
Faites unclicdroit et activez la commande Fichier, Nouveau dans le e S R
menu contextuel pour ajouter desrépertoires. Les fichiersetdos- | = = e L
siers peuvent étre facilement déplacésd'unendroitaunautrea |~ DT T s e et
I'aided"unglisser-déplacer. Pour personnaliser Nautilus, déroulezle |~
menu Edition, Préférences. Choisissezla facon dont serontclassés |~ RODWEES pir SHNK Su M IER oW
les éléments puis cochez Afficher les fichiers cachés. e iwter du zoom b ML i B
lﬁttﬂﬂlﬁﬂﬂﬁlf DRI“E "J'I.l. Hll"ll.us | Paramétres Comptes en ligne

Lecloud de Google est pris en charge nativement par Ubuntu. Cliquez [~ "

sur I'icéne Paramétres d'Ubuntu, puis dans la fenétre qui s'affiche, Connexion & vos données du nuage
activezlarubrique Compteenligne.Danslapartiecentraledelafe-  |# ®wvetooth

nétre, pointez alors sur Google. Il faut ensuite associerlePCavotre g .iereston

compte en saisissant vos identifiants et en validant I'opération par s FIONLAL U SN

Autoriser. Si vous avez activé l'authentification en deux temps, |~ B ks

vous devrezrenseigner le code recu par SMS. Une fenétre deconfi- | % wotifications d b

guration apparaitalors. Activezles services Google que voussouhai-  |q pocnerche E o

tez utiliser. [l est possible de restreindre la connexion a Google Drive

et & vos documents. Validez vos préférences. i e -

SYNCHRONISEZ VOTRE PC UBUNTU AVEC DROPBOX ;

Si vous possédez un compte Dropbox, vous pouvez en afficher le [ < > Oooieipesomel oo » Q= = a0
contenu via votre navigateur Internet. Il s'avére toutefois bien plus © Ricens __ :

pratique d'accéder aux fichiers depuis le gestionnaire Nautilus. @ Dossier personne "ﬁ 1'5 FE} "5
Ouvrez le module Logiciels, saisissez Dropbox dans le champ de D Dactmant e =

recherche et pointez sur Installer, Quvrez ensuite I'application ; G Wy W we s
Dropbox et indiquez vos identifiants de compte. Double-cliquez sur R e ol b i
I'icdne Dropbox dans la barre de menu en haut du Bureau. Vous bas- P W B B _ﬁ
culezalors versune fenétre du gestionnaire de fichiers d'Ubuntu qui B Corhell Ele  WOMAS  WRIGA  Erole ,
affiche le contenu du dossier Dropbox. + sutres emplacerne hstoke  CONTENT

PARTAGEZ DES FICHIERS SUR UN RESEAU LOCAL Géntral Permissions Partage de réseau local

Ouvrez le menu contextuel du dossier a partager. Pointez sur Pro-
priétés puis activezl'onglet Partage de réseaulocal et cochez Par-
tager ce dossier. Définissez les permissions d'accés a cet emplace-
ment et validez par Créer un partage. Si des PCn'utilisant pas Linux
sont appelés a accéder aces données, installez le paquet Samba :lan-
cez le Terminal, saisissez sudosapt-getsinstallssamba et appuyez
sur Entrée. Ouvrez ensuite Nautilus et activez Se connecter a un
serveur. Dans le champ Saisir I'adresse du serveur, tapez smb://
puis'adresse IP ou le nom deI'ordinateur du réseau local.

.1 Partage de dossier
B Partager ce dossier
Mom du partage: | Images
c Smimentaire

& Permettre a d"autres de creef et supprimer des fichiers dans ce dossier
0 Accds imdté (40 vous n'aver pas de compte utilisateur)

Creef un partage
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FAITES FONGTIONNER
V03 PERIPHERIQUES

Ubuntureprésente une part de marché marginale
dansle monde informatique. lIn'est donc

pas toujours aisé de trouver des pilotes adaptés

a vos périphériques. Voici comment faire
fonctionner une imprimante ou une webcarm.

DRESSEZ LA LISTE DES COMPOSANTS DE LORDINATEUR
Avant d'agir, il faut identifier précisément votre configuration. Sans
cela, vous ne parviendrez pas a mettre de l'ordre dans vos biblio-
theques de pilotes. Pour commencer, affichez les Parameétres Sys-
téme d'Ubuntu en cliquant sur l'icfne présente dans le Lanceur (si
Vous ne voyez pas ceraccourci, cliquez sur l'icéne Applications et
saisissez Parametres dans le champ de recherche). Pointez ensuite
sur l'intitulé Détails et ouvrez la rubrique Résumeé dans le volet
gauche dela fenétre. Elle affiche les informations clés sur les compo-
santsinternes del'ordinateur : référence du processeur, de la carte
graphique, type de mémoire vive, etc.

EFFECTUEZ UN DIAGNOSTIC COMPLET

L'écran Paramétres constitue un excellent point d'entrée pour
effectuer I'état des lieux de votre PC. Mais il ne suffit pas. La logi-
théque Ubuntu propose une application appelée Sysinfo pour com-
pléter ce premier rapport. Elle est accessible vial'icone Logiciels du
Lanceur. Saisissez lenom de I'outil dans le champ de recherche pour
accéder a safiche descriptive, puis cliquez sur Installer. Pointezen-
suite sur le bouton Lancer. Sysinfo analyse votre configuration en
quelques secondes et affichela liste compléte des périphériques qui
y sont installés ou branchés,

CREEZ LE REFERENTIEL ET TELECHARGEZ LES PILOTES
Portezmaintenant votre attention sur le volet gauche de la fenétre.
Développez la rubrique Hardware (matériel). Déroulez la liste Mo-
therboard (carte mére) dans I'angle supérieur droit de la fenétre
Hardware information. Cliquez par exemple sur I'intitulé Graphic
card pour identifier la carte graphique. Si vous ne disposez d'aucune
commande pointant vers un site de téléchargement de pilotes, vous
obtenez enrevanche laréférence précise du matériel. Il en est de
méme pour la carte son ou encore la carte réseau. Munis de cesinfos,
allez sur le site du fabricant du composant ou sur bit.ly/2T4d235 et
téléchargez les derniers pilotes pour Ubuntu.

INSTALLEZ UNE MISE A JOUR DES PILOTES

Activez le champ Rechercher sur le Bureau d'Ubuntu, saisissez le
mot-clé Pilotes et appuyez sur la touche Entrée. Dansla fenétre Lo-
gicielsetmisesajour, activezl'onglet Pilotes additionnels. Les pi-
lotes propriétaires que vous avez téléchargés a I'étape précédente
sont reconnus, mais ils ne sont pas encore installés, Linux privilé-
giant toujours les pilotes génériques. Cochez Utilisation de nom du
périphérique (prioritaire) et cliquez sur Appliquer les change-
ments. Un redémarrage du systéme est requis. En cas de probléme,
les pilotes génériques sont automatiquement réactivés,

I Le symbole bleu représente une espace

M:A:_—zuzu;_—.-

Applicalions par del aout
Mibding s bles
ubuntu 16.04 LTS

Mentlons lbgales

Mom du péniphérigue | rodadirualBox
Mémoire 2,3 Gio
Processeur  Intel® Care™ |3 CPU 540 @ 1.07CHE
Carte graphigue Galivm 0.4 on Uvmpipe (LLVM 3.8, 128 bits)
Type de wpbéme d exploifation &4 bils
Disgue 302 Go

installer bes mises & jowr

S'authentifler

Vious devez vous authentifler pour installer ou supprimer
des logiciels.

Une application tente d'effectuer une action qui nécessite des priviléges.
Powr effectuer cette action, il est nécessaire de s’ authentifier.

Mot de passe: | s -

* Dittails

Annuler ':'authrr.tlf-.té_

c;“ Moth erboard

* Host bridge
* |SA bridge

=% sound card

® |DE interface !’z

Metwork

Loglchels & mises & jour

Logicels Ubuntu  Autreslogickels Misesd jowr Authentification Filotes sdditionnels  Options de développement

Cr p#riphirgus gl on pilsts Intalid sunsliesgnt

Continuer d'utiliver un pilate instalié manuellement

B nconnu incoonng
o pbthpbeirigam ubie o piiote sibernatd
D Wtilisaticn de Processer microcode firmware for intel CPUs depuis intel-mécrocode (prapridtaire)

e pad widliser le pérphérique

1 pilote propridtaine wlilise. Rétablir | | Appliquer e cha:'.grmr.'.]&

o Cofbishd S Code pried Gub et S lofoeeurt  UBunty n peareenl Bas fbvet Su SELorer. Li tboorite o Les i b peur

U it el el
eprndent i lourrimur g plade
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PARTAGEZ DES CONTENUS EN RESEAU

Voici comment accéder, depuis Ubuntu, aux contenus de PCreliés au méme réseau local, en Wifi ou en Ethernet.

ACTIVEZ LE PARTAGE DU BUREAU

Ouvrez le Lanceur d'Ubuntu, cliquez sur I'icéne Unity et tapez Par-
tage dans le champ de recherche. Pointez sur Partage de Bureau
dans les résultats. Cochez Autoriser d'autres utilisateurs a voir
votre bureau et Autoriser d'autres utilisateurs a contrdler votre
bureau a larubrique Partage de la fenétre Préférences de partage
debureau. Parcourez larubrique Sécurité et activez Chague accés
a cet ordinateur doit &tre confirmé et L'utilisateur doit saisir ce
mot de passe. Pour finir, définissez le sésame de votre choix.

PARTAGEZ DES FICHIERS VIA NAUTILUS

Sivous le souhaitez, vous pouvez également partager n'importe
quel fichier ou dossier présent sur votre ordinateur. Pour cela, il suf-
fit d'effectuer un clic droit sur I'élément en question puis de pointer
surlacommande Partage deréseaulocal du menu contextuel. Dans
la fenétre Partage de dossier quis‘affiche alors al'écran, cochez la
case Partager. Indiquez ensuite si les autres utilisateurs seront au-
torisés a créer et a supprimer des éléments dans le dossier partagé.
Pointez enfin sur Créer un partage.

Partage
% Autoriser d'autres utilisateurs & voir votre bureau

3 Autoriser d'autres utilisateurs a contrbler votre bureau
Sécurité
3 chague accés 3 cet ordinateur doit étre confirmeé
[ Lutilisateur doit saisir ce mot de passe: 9000009

Configurer automatiquement le routeur UPnP pour ouvrir et rediriger des ports

ParLige o dosiier

-
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CHANGEZ L'ENVIRONNEMEN

Vous n‘aimez pas laroutine ? Grace a Ubuntu et 4 ses multiples
environnements de Bureau, vous pouvez changer d'interface
comme de chemise et modifier le fonctionnement de I'0S.

DE BUREAU PAR DEFAUT

SELECTIONNEZ LENVIRONNEMENT DE VOTRE CHOIX

I existe de nombreuses variantes du Bureau d'Ubuntu, depuis
GNOME Shell, en passant par KDE Plasma (bit.ly/2GzffNZ), Budgie
(bit.ly/2Xb3McQ) ou encore Mate (bit.ly/2BHNwqgB). Ces environ-
nements ne sont pas a proprement parler des systémes d'exploita-
tion, mais bien des interfaces graphiques qui se différencient par
leurs principes de fonctionnement ainsi gue par les outils et les op-
tions proposés. Certains sont plus graphiques, d'autres embarquent
une logithéque tournée vers les loisirs numérigues.

INSTALLEZ UN NOUVEL ENVIRONNEMENT

Vous souhaitez passer a I'environnement de Bureau Ubuntu Bud-
gie 7 Ouvrez une fenétre du Terminal et saisissez la commande sudo
raptrinstallsbudgie-desktop. Validez par Entrée. Le télécharge-
ment et l'installation ne prennent que quelques minutes. Au terme
del'opération, le nouvel environnement est automatiquement appli-
qué. Avous dele personnaliser et de vous|'approprier. Le Menu Bud-
gie figure dans |'angle supérieur gauche du Bureau. Il donne accés
aux applications disponibles et propose un champ de recherche.
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DIFFICULTE ELEVEE TEMPS 45 MIN DOMAINE INSTALLATION

ADOPTEZ GHROME 05
UR UNVIEUN PORTABLE

CloudReady a été développé par la société Neverware a partir
de Chromium OS, la version open source de Chrome 0S. Le projet
s'adresse aux ordinateurs dotés d'une architecture X86 et de puces
Intel ou AMD (les Chromebook utilisent généralement des proces-
seurs ARM). Tous les PC et les Mac ne sont pas compatibles pour au-
tant, Allezsurle site bit.ly/2NdPLqgb et saisissez la marque de votre
matériel pour vérifier s'il figure parmi les modéles certifiés par Ne-
verware, Sic'est le cas, cliquez sur le lien Detailed Model Informa-
tion pour afficher le bilan de compatibilité de votre portable.

1 VERIFIEZ LA COMPATIBILITE DE VOTRE PC

Il se peut que certains composants ne soient pas correctement gérés
par CloudReady. [l faudra alors faire le deuil du mode veille, de la
webcam ou de la sortie vidéo. Si votre portable n'apparait pas dans
laliste de compatibilité, n'hésitez pas a tenter tout de méme votre
chance. Cette liste estloin d'étre limitative, Neverware n'ayant testé
qu'un petit nombre de configurations. Allez ensuite sur la page d'ac-
cueil de CloudReady (bit.ly/2TZ]6Ci) pour télécharger les fichiers de
1'0S. La suite des opérations dépend de 'ordinateur que vous utilisez
pour créer la clé d'installation de CloudReady.

2 TELECHARGEZ LOUTIL D'INSTALLATION

Dans le cas d'un PC sous Windows, pointez sur le bouton Download
USB Maker dans la section Step 2 : Build your CloudReady instal-
ler. Double-cliquez sur le fichier obtenu et branchez une clé USB
d'une capacité d'au moins B Go qui ne contient aucun élément
a conserver, Pointez sur le bouton Next et choisissez la version
adaptée al'ordinateur qui se transforme en Chromebook. Sauf s'il
s'agit d'un modéle ancien ou d'un cas particulier (un Netbook par
exemple), cochez 64-bit. Déroulez'assistant jusqu'a voir s'afficher
laliste des supports de stockage amovibles.

3 CHOISISSEZ VOTRE VERSION DE CLOUDREADY

Sélectionnez votre clé USB et poursuivez avec Next, L'assistant ré-
cupére les fichiers d'installation de CloudReady sur les serveurs de
Neverware, puis les copie sur la clé. L'utilitaire USB Maker se charge
également de rendre le support bootable. En attendant qu'il ait
terminé - comptez entre cing et vingt minutes selon le débit de votre
connexion Internet -, accédez au portable en passe d'&tre recondi-
tionné et copiez les fichiers qui s'y trouvent sur un disque dur ex-
terne oudans le cloud, Revenez ensuite a USB Maker. Fermez |'appli-
cation en activant le bouton Finish et retirez la clé USB.

4 GENEREZ LA CLE D'INSTALLATION
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Linux vous semble complexe?

Ne renoncez pas pour autant a libérer
votre portable du joug de Windows.
Offrez-lui CloudReady, un systeme
d'exploitation orienté Web proche

de celui qui équipe les Chromebook.

4 GET HELF
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Which version of CloudReady do you need?
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1 32-bit
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CloudReady USB created!
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P =3 0%

What's next?

You're ready to install CloudReady! Hoad back to the install guide for help in how to
use your USB installer.




RECUPEREZ LE FICHIER D'INSTALLATION POUR MAC...

Sivous utilisez un Mac pour créer le support de démarrage de Clou-
dReady, téléchargez I'image de 1'0S sur la page bit.ly/2TZ]6Cien
veillant a choisir la version adaptée a votre vieux portable (32-bit ou
64-bit). Une fois le transfert terminé (le fichier pese 930 Mo), ouvrez
le Finder et décompressez|'archive ZIP copiée sur le disque dur. Lan-
cez le navigateur Google Chrome, accédez au Chrome Web Store et
installez Chromebook Recovery Utility (bit.ly/2ttdmdh). Cliquez
sur l'icone Afficher les applications a gauche de labarre d'outils du
navigateur et exécutez Chromebook Recovery Utility. Pointez sur
I'icone en forme d'engrenage puis sur Utiliser uneimage locale.

...ET PREPAREZ LE SUPPORT DE DEMARRAGE

Choisissez le fichier cloudready-free-72.4.33-32-bit.bin et validez
par Quvrir. Déroulezlaliste Sélectionnez et désignezla clé USB qui
servira de support d'installation. Cliquez sur Continuer, puis Créer.
Attendez la fin de'opération et quittez Chromebook Recovery Uti-
lity (OK). Quandla clé d'installation est préte - qu'elle ait 6té générée
sous Windows ou macOS -, branchez-la sur le futur Chromebook.
Eteignez le portable et bootez sur le support amovible. Vous devez
pour cela accéder au menu de boot (F8) ou modifier la séquence de
démarrage dans le BIOS. Faites alors du volume USBle disque de boot
préférentiel et enregistrez les modifications par F10.

DEMARREZ CLOUDREADY EN MODE LIVE

Aprés quelques dizaines de secondes, le logo CloudReady disparait
etlaisse place a la page d'accueil de 1'assistant de configuration. Cli-
quez sur le bouton English en bas a gauche de I'écran et configurez
lalangue et le clavier en francais. Pointez ensuite sur Accéder, sé-
lectionnez votre réseau Wifi, entrezla clé d'authentification et vali-
dez par Connexion, Suivant, Continuer. Associez ensuite le por-
table a votre compte Google pour accéder au Bureau de CloudReady.
Fermez les fenétres de présentation. Pour le moment, CloudReady
s'exécute en mode Live, c'est-a-dire a partir de la clé USB.

INSTALLEZ L'OS SUR LE DISQUE DUR

Pour effectuer une véritable installation et remplacer I'0S en place,
cliguez en bas a droite du Bureau sur 'heure, puis sur I'icone Install
0S. Pointez ensuite sur le bouton Install CloudReady et confirmez
|'opération avec Erase hard drive & install CloudReady. L 'assistant
va tour a tour formater le disque dur et procéder a l'installation du
systéeme, Cette étape dure une vingtaine de minutes et ne nécessite
pas d'intervention de votre part, sinon saisir votre mot de passe
aprés un redémarrage. Quand tout est terming, le portable s'éteint.
Débranchez la clé USB et appuyez sur le bouton de mise en marche.

PERSONNALISEZ ET PARAMETREZ CLOUDREADY

Vous étes de nouveau invité a indiquer les préférences régionales et
a vous connecter a un réseau Wifi (pour la derniére fois, c'est pro-
mis !) Identifiez-vous au moyen de votre compte Google et profitez
de votre néo-Chromebook. Vous pouvez installer des applications
depuis le Chrome Web Store, récupérer des vidéos et des images sur
une clé USB en utilisant le Gestionnaire de fichiers ou encore navi-
guer sur le Web avec le navigateur Chromium. Accédez aux para-
metres pour changer le papier peint, gérer la synchronisation de vos
données ou personnaliser les options de sécurité.

Chromabook Recovery Uity ]

Effacer & suppon da restauration
Créez un support de restauration poury  Ufeermemagelocae
Envetyir des commenanes

chudrsady-free-72 4 33-22-bithin X

Vous avez besoin dun leciewr flash USHE ou dune cane 50 dune capacié
de 4 Go ou plus e dort Ie conteny peul &g supprimé

Chromebook Recevery Uity o+ Etape 2 sur

Insérez un lecteur flash USE ou une carte SD

Selectionne: ke suppor! que vous soubaiber uilie

Laxar WarkfowD256 - 238 5 Go

Laxar Werkfow P56 - 228 £ Ga
Laxar LFSE Flagh Drive - 14 9 Ga

Thanks for using CloudReady: Home Edition!

Bonjour Al

Ready to Install CloudReady

Ome last reminder. installation will erase your entire hard drive. Please make sure you have any
data you care about backed up

Once installation stans it cannot be canceled.
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DIFFICULTE MODEREE TEMPS 20 MIN DOMAINE APPLICATIONS

FAITES LE PLEIN D'APPLIS
SUR VOTRE GHROMEBOOK

AJOUTEZ UNE APPLICATION DU WEB STORE

Cliguez sur I'icdne du Lanceur d"applications (un cercle blanc sur
fond noir)agauche delabarre des taches, puis sur l'icdne Web Store.
Activezlefiltre Applications et parcourez le catalogue. Pour limiter
la recherche aux applis compatibles avec le mode hors ligne, cochez
I'option S'exécute hors connexion dans le menu Fonctionnalités.
Pointez sur I'intitulé d'une application afin d'accéder a la fiche d'in-
formations détaillée qui propose un descriptif, le numéro de version
ainsique la date de la derniére mise a jour et les avis déposés par les
précédents utilisateurs. Cliquez sur lebouton +Ajouter a Chrome et
validez 'installation par Ajouter I'application.

GEREZ CELLES QUI SONT INSTALLEES

Fermez le Web Storeet activez le Lanceur d'applications. Pointez sur
I'icone de I'appli, ou si celle-ci n'apparait pas a l'écran, utilisez le
champ de recherche ou faites défiler la liste vers le bas en glissant
deux doigts sur le paveé tactile. L'application s'ouvre dans une nou-
velle fenétre, Servez-vous des boutons de la barre de titre pour fer-
mer la fenétre ou basculer en mode plein écran. Si vous souhaitez
supprimer une appli, placez le pointeur sur sonicéne, appuyez sur le
pavé tactile avec deux doigts pour afficher le menu contextuel, choi-
sissez Désinstaller et validez (Supprimer).L'option Epingler sur
I'étagére sert a ajouter unraccourci dans labarre des tdches.

RS

PROFITEZ DES APPLIS ANDROID

La plupart des Chromebook récents ont accés aux milliers d'applica-
tions du Play Store d'Android. Pour savoir si votre portable est com-
patible, ouvrezle Lanceur d'applications et recherchez le Play Store.,
Vous ne voyez pas leraccourci ? Assurez-vous que votre machine est
éligible sur la page web officielle (bit.ly/2BDRW1p). Si la colonne
Status affiche I'intitulé Stable channel, lancez Google Chrome, dé-
roulez le menu Personnaliser et pointez sur Parameétres, A propos
de ChromeOS pourinstaller la derniére versionde Chrome 0S et dé-
bloquer la boutique applicative d’' Android.

f.9

Certains modéles de Chromebook nécessitent de basculer vers le
programme de mise & jour Béta channel. Sur la page A propos de
Chrome0S, choisissez Plus d'informations, Changer de version et
cochezI'option Béta. Validez par Changer de version. Aprésleredé-
marrage du portable, une notification indique qu'il est possible
d'utiliser les applis Android. Allez dans les paramétres, pointez sur
Activer de la section Google Play Store. Acceptez les conditions
d'utilisation et validez (Accepter). Recherchez une appli, pointez
sur Installer ; un raccourci est ajouté dans le lanceur d'applis.

4 ACCEDEZ AU PLAY STORE
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Alacroisée d'un portable et d'une tablette,

es Chromebook se nourrissent des extensions

et des applications proposées en téléchargement
sur le Web Store de Google Chrome, mais aussi,
depuis peu, des outils développés pour Android.
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@ DIFFICULTE MODEREE TEMPS 15 MIN DOMAINE APPLICATIONS

PROFITEZ DES APPLIS ET DU MOD
MULTITAGHE DE GHROME 03

PARTAGEZ LECRAN ENTRE DEUX APPLIS

Les programmes en cours d'exécution s'affichent dans la barre des
taches (appelée ici Etagere) située au bas du Bureau, Posez trois
doigts sur le pavé tactile et faites un mouvement vers le bas pour ob-
tenirles vignettes des fenétres et accéder a l'appli voulue. Il est pos-
sible de partager I'écran entre deux d'entre elles : pointez sur la
barre de titre de la premiére et glissez la fenétre sur lebord gauche
du Bureau. Elle est redimensionnée de facon a occuper la moitié de
I'écran. Ancrez la seconde appli sur le bord droit du Bureau.

NAVIGUEZ RAPIDEMENT ENTRE VOS PROGRAMMES
Activezleraccourci clavier Alt + Tab pour afficher les applis en cours
d'utilisation dans un bandeau et répétez cette méme combinaison
pour naviguer de l'une a l'autre, Reldchez les touches pour ouvrir
I'appli sélectionnée. Comme n'importe quel PC, votre Chromebook
intégre un presse-papiers et propose donc les habituels raccourcis
Ctrl + Cet Ctrl + V pour copier et coller du texte, des liens ou des
images entre deux applications. Vous pouvez aussiéchanger des élé-
ments entre deux fenétres avec la souris et un glisser-déposer.

Un Chromebook ne selimite plus a la poignee d'extensions
s'exécutant dans le navigateur Chrome. Vous pouvez
y ouvrir plusieurs applications et passer del'une al'autre.
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@ DIFFICULTE MODEREE TEMPS 30 MIN DOMAINE FICHIERS

AGCEDEZ A VOS DOCUMENTS DEPUIS UN CHROMEBOOK

Sil'espace de stockage interne est limité, il est possible de récupérer des fichiers dans le cloud ou sur une clé USB.

MANIPULEZ LES FICHIERS

Quvrez I'appli Fichiers. Sélectionnez un document et touchez le
pavé tactile avec deux doigts pour afficher le menu contextuel et
choisir lacommande appropriée (copier, coller, renommer ou suppri-
mer). Pour afficher le fichier dans une application particuliére, optez
pour Ouvrir avec. Siles fichiers se trouvent sur une clé USB, bran-
chez le support au Chromebook et pointez sur la notification Nou-
veaumatériel détecté. Sélectionnezet glissezundocument dansle
dossier Téléchargements pour le copier sur le Chromebook.

CONNECTEZ-VOUS A VOTRE DROPBOX

Ouvrez le volet d'option de I'appli Fichiers (les points de suspension
a droite de la barre de titre) et cliquez sur Ajouter un service. Choi-
sissez File System for Dropbox et pointez sur lebouton Mount. Indi-
quez les identifiants de votre compte Dropbox, validez par Se
connecter puis autorisez|'extension a accéder au contenu de votre
cloud. Un raccourci Dropbox est ajouté au volet de navigation du ges-
tionnaire et donne accés aux fichiers et dossiers distants. Cliquez
sur Télécharger pour enregistrer une copie sur le Chromebook.
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@ DIFFICULTE MODEREE TEMPS 15 MIN DOMAINE PILOTES

IMPRIMEZ A DISTANCE AVEC UN CHROMEBOOK

Faute de pilotes compatibles, I'impression depuis Chrome OS oblige a emprunter des chemins détournés.

ASSOCIEZ VOTRE IMPRIMANTE A GOOGLE CLOUD PRINT
Pour obtenir une épreuve papier d'un document, il faut utiliser

le service d'impression & distance de Google, Sur le PC auquel est oy e gl e pragd - ke
branchée I'imprimante, saisissez chrome ://devices dans la barre ¥ HP Color LaserJat CP52250 UPD PCL 6

d'adresses du navigateur Chrome et validez (Entrée). Pointez sur Sl A

Ajouter des imprimantes, sélectionnez votre modéle dans la liste
et cliquez sur Enregistrer automatiquement les nouvelles impri-
mantes que je connecte. Validez par Ajouter une ou plusieursim-
primantes. Un message confirme que I'imprimante est préte.

GU~ igll: C|GLJI:| DI":Lﬂ'[ Impnmanies & enregisirer

Geagle Cloud Pring o d6lectd qui s imprisantes suhantes ataien]

' En.--tg-.s'!mr sulomatsguament les nouveles Impaimantod gue b CoORnGE

@" LANCEZ UNEIMPRESSION Emplacements de destination locaus
L'imprimante devant rester accessible, gardez-la allumée et n'étei- Ervaiires e haral POF
gnez pas l'ordinateur auquel elle est branchée. Prenez également

soind'empécher Windows d'entrer en veille (Paramétres, Systéme, | Seeol Gloudprint Sie

Alimentation et mise en veille, Jamais). Testez le fonctionnement Fax
du service en ouvrant une page Web sur le Chromebook. Déroulez le "1l HP Color LaserJet CP5225n UPD PCL 6
menu de Chrome et pointez sur Imprimer, Modifier pour désigner Microsoft Print 15 POF

I'imprimante dans Google cloud Print (par défaut, Chrome 0S utilise
une imprimante PDF virtuelle). Validez par Imprimer.

Annuler

@ DIFFICULTE MODEREE TEMPS 15 MIN DOMAINE DEPANNAGE
L u
HEMEHIEZ A“x PHDBI.EME Siles plantages s'averent rares sur un Chromebook,
des soucis surgissent parfois au détour d'une
ET B“ﬁs I]E I:I""]MES ns application. Rien quine puisse étre résolu aisément.

CORRIGEZ LES PETITS SOUCIS [ C O ®cmom fgs % 8
Pour rendre les ascenseurs permanents dans les fenétres des appli- Q Searchtag Revet ot to et

cations, tapez chrome ://flags dans labarre d'adresse de Chrome., |
Ouvrez le menu Default surlaligne Overlay scrollbars, activez 'op-
tion Disable. Cliquez sur Relaunch now pour appliquer le change-
ment. En cas de difficulté avec certaines pages Web, allez dans les
parametres avances, déroulez le menu Effacer les données de navi- .
gation de la section Confidentialité et sécurité. Cochez Cookies et Faeh ey v APac iy S8
autres données de sites et validez par Effacer les données. ; e Sctrs - weiows, s s i ——

Ferwgrth B ol

Crverlay Sorolbars

RESTAUREZ UN CHROMEBOOK APRES UN PLANTAGE
Sivotre portable est bloqué, éteignez-le en appuyant quelgues se-

Réinitialiser

RS

condes sur le bouton de mise sous tension et redémarrez. Dans le cas S S I R g R

de bugs a répétition, ouvrez les paramétres de Chrome 0S, pointez e e e
sur Paramétres avancés, naviguez jusqu'au bas de la page et acti- :

vez la commande Réinitialiser pour restaurer les réglages par dé-

faut. Cette manipulation ne régle pas le probléme ? Copiez les conte- e
nus du Chromebook sur une clé USB et exécutez'option Powerwash i O o it i

des paramétres avancés pour revenir aux réglages d'usine.
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' II'IFFICIII.TE MODEREE TEMPS 20 MIN DOMAINE SECURITE

PROTEGEZ VOTRE ORDINATEUR
DES VIRUS AVEG AVAST

La cybersécuritéreprésente un enjeu majeur et pas seulement pour

les entreprises. Un antivirus est indispensable pour bloquer les attaques
et préserver vos données et informations personnelles. La version
gratuite d'Avast se concentre sur la détection et I'éradication des virus.

— Boiteaoutils

Pour ce pas @ pas,
nous avons utilisé
les éléments suivants:

Avast
antivirus Free

PC ou Mac
(sous Windows ou mac0S Mojave)

Connexion

a Internet

es éditeurs proposent généra-

lement une version gratuite de

leur suite de sécurité. Il s'agitle

plus souvent d’un outil limité

ala protection contre les virus,

les fonctionnalités avancées
(VPN, surveillance des transactions ban-
caires, gestion des mots de passe, blocage
des ransomwares, etc.) demeurent réser-
vées aux déclinaisons liées a 1a souscrip-
tion d’un abonnement. Avast ne déroge
pas a la regle et décline son antivirus gra-
tuit pour différents environnements: Win-
dows, macOS, mais aussi Android.

La force de cette application repose sur
la qualité du moteur de détection de virus
en temps réel. Il bénéficie par ailleurs de
trés fréquentes mises a jour de la base de
signatures, un élément essentiel pour s'op-
poser efficacement aux nouvelles me-
naces. Ajoutez a cela uneinterface a la sim-
plicité éprouvée et vous obtenez le cocktail
idéal pour protéger vos ordis et votre
smartphone. Pour télécharger Avast free
et installer sur votre téléphone, lancez le
Play Store et effectuez une recherche en
saisissant simplement Avast. Concernant
les déclinaisons Windows et macOS, le fi-
chier d’installation peut étre téléchargé
sur le site de ’éditeur: bitly/2Gu488m. Le
site détecte I'OS que vous utilisez et vous

dirige vers la page de téléchargement dela
version correspondante.e
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Vérifier la protection antivirus

X Lantivirus Windows Defender et
Avast Antivirus sont tous deux
desactives. Appuyez ou cliquez ici
pour afficher les applications antivirus

Sécurté et maintenance
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REMPLACEZ LA PROTECTION ANTIVIRALE
DEVOTRE PC PAR AVAST

Sil'installation d'Avast ne pose pas véritablement de
probléme sur le plan technique, deux conseils toute-
fois. Le premier, lorsque |'assistant d'installation s'af-
fiche, il vous propose d'installer le navigateur Avast
Secure Browser, Cet outil n'apporte pas grand-chose,
mieux vaut donc décliner l'invitation. Second conseil :
il n'est pas conseillé de faire cohabiter deux antivirus
sur un ordinateur, Avant d'installer Avast, renoncez a
la protection offerte par défaut par Windows Defen-
der. La bascule entre les deux solutions de sécurité
s'effectue automatiqguement. Ne vousinquiétez pas si
Windows affiche des alertes signalant des problémes
de sécurité durant ce passage de témoin.
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Smart Scan

Analyze des problémes de perlormances...

ARRE TER UBMALYSE

EFFECTUEZ UN AUDIT COMPLET DE LA SECURITE

Une fois Avast fonctionnel, cliquez sur le bouton Continuer. La
console d'administration de l'antivirus s'affiche alors sur I'onglet
Etat. Pour effectuer une premiére analyse et faire un check-up,
pointez sur la commande Lancer le Smart Scan. Cette opération
dure environ 20 a 30 minutes. Ce diagnostic porte sur les mots de
passe faibles, la présence éventuelle de virus, les logiciels poten-
tiellement vulnérables, les extensions de navigateurs que vous
avez pour habitude d'utiliser, les menaces réseau et les problemes
de performances. Si tous les défautsidentifiés ne peuvent étre cor-
rigés avec la version gratuite d'Avast, vous disposerez au moins
d'unbilan complet pour améliorer la sécurité de 'ordinateur.

& o

Agent Wed Super Mad

PERSONNALISEZ VOTRE ANTIVIRUS

Activez maintenant I'onglet Protection. Vous déployez ainsi un
menu qui donne accés a l'ensemble des fonctionnalités d'Avast.
Certaines sont surmontées d'un cadenas, ce qui signifie qu'elles
sont réservees a la version payante du programme. Pour person-
naliser la protection de I'ordinateur, cliquez sur l'icéne Agents
principaux. Quatre outils sont proposés et activés par défaut :
Agent des Fichiers, Agent Actions suspectes, Agent Web et Agent
Mail, Sivotre machine manque de souffle, vous pouvez désactiver
les agents Web et Mail sans trop compromettre la sécurité géné-
rale. Ne touchez pas en revanche aux deux autres fonctionnalités,
au risque de vous couper de la protection en temps réel,

Recherches oo virus

o= siess I v e

Résolution des problémes

Java Runtinee [Ervinm et B (12 Bity

Mloros Forefon 64 B

CORRIGEZ LES FAIBLESSES IDENTIFIEES

Parmiles défauts relevés par le smartscan initial d'Avast, il y ano-
tamment la présence de versions périmées des programmes. Ces
applications -ici une version obsoléte de Firefox - s"affichent dans
laliste Logiciel vulnérable. Avast ne se contente pas designaler le
probléme, il vous propose de télécharger immédiatement les mises
ajour disponibles. Cochezles logiciels a actualiser, puis pointez sur
Mettre a jourla sélection. Certaines vulnérabilités comme les fi-
chiers indésirables ne peuvent &tre corrigées par Avast Free. Le
passage a un abonnement payant est alors proposé. Inutile de
payer, passer la liste des défauts identifiés en revue puis effacez
les fichiers indésirables par vos propres moyens.

Recherches de virus

Agenis principaL

Jone of quaraniaane

. Sensibeilé Moy

+ Rechercher les programmes potentellement ndésarables (PP
Sunte bes bens durant Fanalyse

Tester les fuchiers en entier (rés lent pour bes fichéers de grande
Lawlle)

TROUVEZ LE JUSTE COMPROMIS RAPIDITE-EFFICACITE
Vous jugez Avast trop tolérant ou au contraire un peu troprigide 7

@, Vouspouveza tout moment ajuster le niveau de la vigilance du lo-

giciel pour privilégier les performances ou au contrairela sécurité.
Pour le cela, cliquez dans la partie droite de l'interface sur Menu
puis Paramétres. Dans la fenétre qui s'affiche, pointez sur I'onglet
Protection. Sélectionnez Recherche de Virus et dans le volet cen-
tral, activez!'option Analyse antivirus compléte, Vous voyez s'af-
ficher le curseur Sensibilité, Déplacez-le vers la gauche ou versla
droite en fonction de vos impératifs. Déroulez la liste Priorité de
I'analyse et choisissez Haute priorité ou Priorité moyenne pour
préserver le confort d'utilisation,
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' DIFFICULTE MODEREE TEMPS 30 MIN DOMAINE SYSTEME

DEPANNEZ VOTRE MAC
SANS STRESS AVEC ONYX

macOs est sans conteste plus stable, plus fiable

et plus sr que Windows. Le systeme d'exploitation
d'Applen'est pas pour autant dépourvu de failles.
Avec l'utilitaire Onyx, vous disposez de tous

les outils pour remettre en état votre ordinateur.

RS

f£.9

AFFICHEZ LES FONCTIONS DE MAINTENANCE

Onyx donne accés aux fonctionnalités systéme de macOS. Véritable
trousse de secours, il permet de corriger les bugs et les défaillances
d'un Macavant que la situation s'aggrave. Sivous utilisez la derniére
versiondel'0S d'Apple, Mojave, allez sur le site bit.ly/2BlWbyl.
Dansle cas d'unsystéme plus ancien, vous pouvez récupérer I'image
d'Onyx adaptée a votre configuration sur la page Téléchargement
du site de I'éditeur Titanium Software. Commencez par pointer sur
I'icone Maintenance delabarred'outils, puis cochez Index de Spot-
light sous la rubrique Reconstruction pour réparer I'index du mo-
teur de recherche de mac0S. Validez par Exécuter.

NETTOYEZ VOTRE MAC

Toujours a partir de I'onglet Maintenance, vous avez la possibilité
de débarrasser votre Mac d'un certain nombre d'éléments inutiles
qui peuvent en amoindrir les performances. Sous Nettoyage, cochez
les options Systéme, Applications, Internet, Messages d'histo-
rique et rapports, puis pointez sur le bouton Options. De nouvelles
propositions apparaissent. Redonnez une nouvelle jeunesse a votre
Mac en purgeant les différents fichiers cache. Videz également le
dossier qui abrite les cookies de navigation en cochant cette case
dans la rubrique Internet. Validez par OK et cliquez a nouveau sur
Exécuter. Vous pourrez ainsi alléger significativement macOS.

EXPLOITEZ LES UTILITAIRES

Vos soucis proviennent plutdt du disque dur ? Activez 'onglet Utili-
taires, puis la section Systéme de fichiers et lancez une analyse
compléte, Onyx ne se contente pas d'une vérification approfondie de
I'espace de stockage. Il corrige les éventuels problemes. Pointez sur
le bouton Vérifier aubas de l'interface. Attention, I'opération peut
prendre jusqu'a 30 minutes, Durant ce laps de temps, l'ordinateur se
trouve considérablement ralenti. Le volet Utilitaires comporte éga-
lement une rubrique Applications qui donne accés a des modules
systéme de macOS, difficilement accessibles par ailleurs, mais pour-
tant tres utiles quand il s'agit d'optimiser un Mac.

PERSONNALISEZ MACOS

La fenétre des Préférences Systéme du Mac n'est pas un modéle
d’ergonomie, De nombreux paramétres liés au Dock, au Finder et aux
différentes applications intégrées amacOs n'y sont pas accessibles.
Onyx corrige cette anomalie. Pointez sur I'onglet Paramétres pour
dévoiler cesréglages et personnaliser le comportement des applica-
tions systéme et de certains programmes tiers. Cliquez sur I'onglet
portant l'intitulé d'un logiciel ou d'un module de macOS (le Finder
par exemple) et cochez ou décochez les options proposées,
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Oy Maintenance Utilitaires Fichiars Parambtras

Certaines opérations peuvent &tre longues a effectuer. Veuillez done patienter !

Reconstruction : Services de lancement {(LaunchServices)
Caches partagés dyld
Cache XPC
€ Base de données CoreDuet
Index de Spotlight

Boites aux lettres de Mail

Internet : | Cache DMS

« Caches de navigation

« Caches de téléchargement

o| Historiguas de navigation
IeBnes des signets
Informations des formulaires
Cookies et autres donndes de site
Eléments du dossier Téléchargements Mail
Conversations de messagerie instantanée

Messages dhistorique et rapports :  ~ Historiques des applcations
Histgrigues et sessions restaurdes des shells
« Historigues systéme archives

" Rapports de diagnostic

Systeme de ficheers Scripls baransls Processus Apphcaticns
Cet onglot wous pormat & exdcuber un cerisn nombes d"applicationa préddentes par défaut dora macDS mals qui sang
accessibles par Putilisatowr,
- Gestion du stockage Cot wtilit adrg pout vous aider & libdrer de 'espace sur votre Mac on
- SN GLoCkago
ﬁ Parlage d'dcran Cat utilit sine vous permel de wous COnnBCLer & un Sulre ordinatewr g
d'afficher Mdcran de cet ordnateur sur le vitre ot de lo contrdier.
e Ulitaire de rdsoau Cout utilitaing fournsd des informations o des outis de ddponnage ut
E ; P T AT Fi Poet &

Géneral m Dock Safari Session Applications Divers

Effets graphigues : Quverture et fermeture des fenétres
Fenétre d'informations
Options diverses : Afficher les fichiers et dossiers cachés
Afficher le chamin dacchs dans e titre des fenétres
Masguer les icones du bureau

Barre du chemin d'accés : ﬂ Depuis la racine du disgue

Depuis le répertoire de départ




B DIFFICULTE AUCUNE TEMPS 10 MIN DOMAINE APPLICATIONS

SUPPRIMEZ LES LOGIGIEL
UN PEU TROP COLLANTS

1

.

LANCEZ LE MODULE D'ANALYSE

La version gratuite de The PC Decrapifier (bit.ly/2Geecmu) est en
mesure de vous débarrasser des applications que vous ne parvenez
pas a effacer avecle module de suppression des programmes de Win-
dows 10, Au terme du téléchargement, cliquez sur le fichier exécu-
table deI'utilitaire, L'écran d"accueil du programme apparait. L'in-
terface est en anglais, mais les commandes suffisamment claires
pour que cela ne soit pas un obstacle. Pointez sur le bouton Analyze.
PC Decrapifier scannele PCet identifie les applis installées.

DESINSTALLEZ LES PROGRAMMES INUTILES

The PC Decrapifier classe les logiciels en trois catégories. Ceux pour
lesquels la désinstallation est recommandée, car posant des pro-
blémes de sécurité. Ceux qui posent question (applications dontla
dangerosité et l'utilité apparaissent limitées) et enfin tous les
autres (Everything else), que vous pouvez conserver sans risque.
Cochezles éléments dont vous souhaitez vous défaire et pointez sur
le bouton Remove selected. Laissez agir le programme. Plus la liste
a traiter est longue et plus I'opération prend de temps.

Volonté délibérée de l'editeur ounéegligence des
développeurs, certains programmes ne se laissent pas
désinstaller facilement. Place alors a The PC Decrapifier.

T .
_FJ The PC Decrapifier — i TP for your PC

Welcome!

Wa're going bowalk you through a quick and easy process for cleaning up your PC,

First we need to analyze your system. During this process, we'll look to see what's installed and then make

recommendations on what can be removed.

Analyze

Everything Elas

! Careful! We may not have enough Info andfor don't recommend remaoving Type -
| these. |
& Horton Online Backup | Apwiicatan | o @
4MBE
& Cake Mania oy s ©
Amaronia -
(] [ appiicaton [MECCONN
0 Chicken invaders 2 == >+ ©

B DIFFICULTE AUCUNE TEMPS 10 MIN DOMAINE APPLICATIONS

FAITES LE MENAGE DANS VOS APPLIS AVEC I0BIT UNINSTALLER

Votre PCregorge sans doute d'applis dont vous avez oublié jusqu'a l'existence | Mettez-y bon ordre.

LISTEZ LES PROGRAMMES INSTALLES

Si Windows dispose d"un outil de suppression des programmes, cer-
tains composants et fichiers résistent parfois a son action. [0bit
Uninstaller assure un nettoyage en profondeur, éradiquant les DLL
inutiles, les dossiers temporaires et les entrées du registre. Il sait
également débloquer des programmes dont la désinstallation a
été verrouillée par I'éditeur. Téléchargez puis installez I'utilitaire
(bit.ly/2EAdqyk) en veillant a refuser I'appli partenaire Dashlane.
Au premier lancement, [Obit Uninstaller répertorie votre logithéque.

LIBEREZ DE LESPACE SUR LE DISQUE DUR

Les programmes détectés sont classés en différentes rubriques. Ré-
cemment installé (a consulter en priorité si votre ordinateur est de-
venu instable depuis peu). Gros programme (les éléments a traiter
pour libérer un maximum d'espace disque) et enfin, Rarement uti-
lisé (y sont référenceés les logiciels délaissés depuis longtemps et qui
semblent peu susceptibles de regagner votreinterét). Passez cesru-
brigues en revue et cochez les programmes dont vous souhaitez
vous défaire. Validez en pointant sur Désinstaller.
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.. DIFFICULTE ELEVEE TEMPS 15 MIN DOMAINE FICHIERS

DRGANISEZ VOTRE DISQUE
DUR ETVOS DONNEES

REFUSEZ LINSTALLATION DU PROGRAMME PARTENAIRE
Récupérez puis exécutez le fichier d'installation de MiniTool Parti-
tion Wizard 11 (bit.ly/2IFr330). Ne déroulez pas|'assistant d'instal-
lation a la légére. Celui-ci propose en effet d'inclure le programme
partenaire MacAfee WebAdvisor, une appli sans danger mais qui
doublonne avec votre suite de sécurité. Refusez en décochant la case
située au bas de la fenétre et pointez sur le bouton Next. MiniTool
Partition Wizard souffre d'un défaut : il n'est disponible qu'en an-
glais. Le fait qu'il soit gratuit (pas de fonctions verrouilléesici) et son
efficacité méritent toutefois de passer outre cette contrainte.

GEREZ LES DISQUES

L'écrand’accueil donne accés a toutes les fonctionnalités del'appli-
cation. Il reprend les codes graphiques du volet de démarrage de
Windows 10 avec ses larges vignettes colorées surmontées d'icones
explicites. Pour gérer les volumes du disque dur, cliquez sur la tuile
Disk & Partition Management. Ce module sert a réorganiser inté-
gralement!'espace destockage duPCal'aide de commandes plus ex-
plicites que ce que propose le Gestionnaire de disques de Windows.
Levolet gauche de la fenétre regroupe un certain nombre d'assis-
tants qui vous guideront dans la réalisation des opérations. Vous
pouvez ainsi entreprendre sereinement la migration d'une partition
donnée vers un SSD ou sauvegarder une partition.

EVALUEZ LESPACE DISQUE

Revenez sur la page d'accueil de Partition Wizard et pointez sur
I'icone Space analyzer dans la barre d'outils. Une nouvelle fenétre
s'affiche, Sélectionnezle disque que vous souhaitez auditer, puis cli-
quez sur le bouton Scan. Le diagnostic tombe aprés une dizaine de
minutes de tests. Il fournit un état des lieux complet de l'arbores-
cence dudisque dur. Utilisez tour a tour les trois modes de visualisa-
tion pour mieux appreécier la situation : Tree view (arborescence),
File view (liste des fichiers) et Folder view (liste des dossiers). De
quoi détecter des anomalies et éliminer les éventuels doublons.

EFFECTUEZ UN BON NETTOYAGE

Aprés avoir analysé I'espace disque, I'utilitaire dresse la liste com-
plétedes fichiers. Triez lesdonnées en cliquant sur I'étiquette de co-
lonne Percent of Drive (pourcentage du disque). Vous pourrezainsi
repérer les éléments les plus volumineux et opérer un tri drastique
pour libérer de I'espace. Effectuez un clic droit sur I'un d'eux de fa-
con a afficher le menu contextuel et activez la commande Delete
(To recycle bin) pour I'envoyer dans la corbeille ou Delete Perma-
nently pour |'effacer pour de bon, Partition Wizard offre d'autres
outils de nature 3 améliorer la performance de vos disques durs.
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Ne mettez pas tous vos fichiers danslaméme
partition ! MiniTool Partition Wizard est la pour vous
aider a faire le ménage et a partager le disque

dur en différents volumes dédiés'un au systeme,
es autres aux applications et aux logiciels.

[r—

I McAfee webadvisor

Mcafea® Webddvisor, votre fidéle

Compagnon vous protége des menaces

lors de recherches et de navigations sur

le web. WebAdvisor vous protége des

logidels malveillants et des tentatives
dhamegonnage pendant la navigation,

sans inddence sur vos performances ou

volre experence. —

Launch Applcaticn
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B DIFFICULTE AUCUNE TEMPS 10 MIN DOMAINE DEPANNAGE

EFFACEZ OU DEPLAGEZ

[l peut arriver qu'un document ou un dossier verrouillé
par Windows ou un processus refuse d'étre supprimé

I_Es F":“IEHS HEBAIII:"'“ANTS oudéplacé. Ramenez-le alaraison avec ThislsMyFile.

Ouvrez votre navigateur Internet, rendez-vous sur bit.ly/2SEST3C
et téléchargez la mouture de ThisIsMyFile correspondant a votre
version de Windows. Une foisl'archive ZIP décompressée, vous dis-
posez d un exécutable sur lequelil suffit de cliquer pour lancer I'ins-
tallation. Par défaut, ce programme est en allemand. Déroulez la
liste Spracheet sélectionnez|'option French avant de cliquer surle
bouton Installer. En moins de trois secondes, le programme est prét
a vous débarrasser des fichiers récalcitrants.

1 ACTIVEZ LA VERSION FRANCAISE

DESIGNEZ LE FICHIER A SUPPRIMER

[l faut maintenant indiquer au programme le chemin d'enregistre-
ment du document ou du dossier qui pose probléeme. Pointez sur le
boutonsitué al'extrémité du champ Fichier/Répertoire. Parcourez
I'arborescence du disque dur pour désigner 1'élément qui ne répond
pas a vos sollicitations et activez la commande Ouvrir. [l reste alors
a choisir I'action a mener. Cliquez sur Déverrouiller si vous souhai-
tezaccéder au document ou sur Effacer pour le supprimer. Si le pro-
bléme persiste, utilisez I'option Redémarrage et effacement.
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B DIFFICULTE MODEREE TEMPS 15 MIN DOMAINE PERFORMANCES

OPTIMISEZ VOTRE PG POUR LE JEU AVEG RAZER GORTEX

Difficile de trouver applications plus exigeantes que les jeux. Libérez les ressources insoupconnées de votre PC,

CONFIGUREZ VOTRE COMPTE

Votre carte graphique, votre mémoire vive et votre processeur ne
sont pas des foudres de guerre ? Inutile de sortir votre carte bancaire
pour le seul plaisir de jouer sur PC. [nstallez I'utilitaire Cortex déve-
loppé par le spécialiste dujeu vidéo Razer (bit.ly/2MSn9Ta). Le pro-
gramme se charged'analyser votre ordinateur en quéte d'améliora-
tions. Avant de profiter de ses conseils, vous devez créer un compte
gratuit en indiquant une adresse mail puis en confirmant I'inscrip-
tion. Refusezl'envoi d'informations et pointez sur Suivant.

ACCEDEZ AU BOOST

Une fois sur 1'écran d'accueil de Razer Cortex, déroulez le menu
Boost du Systéme et pointez sur le bouton central Analyse. Le
disque dur est examiné pour identifier les fichiers qui peuvent étre
supprimés sans risque. L'appli propose ensuite une série d'actions
susceptibles d'accélérer le PC, comme le nettoyage de la mémoire
vive, Parcourez la liste des options et sélectionnez celles qui vous
semblent judicieuses. Activez le bouton Optimiser et laissez Razer
Cortex modifier les réglages et procéder a un grand nettoyage.

RS
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BOHOST DU SYSTEME

ACCELERER

I ";,4 GR Dermuer nettoyage du systéme ;

otal de hcheers indésambies supprims : 0
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. DIFFICULTE MODEREE TEMPS 25 MIN DOMAINE ERGONOMIE

Les journées ne comptent que vingt-quatre heures.
Alfred est un allié précieux dans votre perpétuelle

A course contre le temps. Cet utilitaire vous aide en effet
I 3 automatiser les tAches rébarbatives ou répétitives.
Toujours ca dont vous n'‘aurez plus a vous soucier !

DECOUVREZ LE FONCTIONNEMENT D'ALFRED Alfred Preferences
Alfred 3 se classe dans la catégorie des lanceurs d"applications. Au B 1 - a

risque d'étre caricatural, ce programme gratuit pour maCOSestune " A dmsms e

espece de télecommande universelle que vous pouvez utiliser pour
activer d'un clicun logiciel, ouvrir le champ de recherche Spotlight PR S R N e

ouencore rechercher un contact afin de lui envoyer un courrier élec- o s szt bl
tronique. Téléchargez Alfred (bit.ly/2UIAVu4). Au terme del'instal- R

lation, vous étes dirigé vers1'onglet Général des préférences del'ap- AredHotkey:  C Space

pli afin de personnaliser le raccourci associé a Alfred (par défaut, Satoct thi fnid and ypo tha hotiay you | |
Alt + espace). Précisez votre localisation géographique dansla liste T
déroulante Whereare you. . ; T | Pronce B

PERSONNALISEZ LE PERIMETRE DE LA RECHERCHE = Detault Rasults
Activezl'onglet Features et pointez sur I'intitulé Defaults Results a Thikaie see:the mabi reacits AHiw iioed onks by duimilt s0d whibe tie Kokt Tor sHam
dans le volet gauche. Vous étes alors invité a définir le comporte-

RS

ment de |'application quand vous lui soumettez une requéte. En Essentials: - Contacts
I'état, Alfred explore systématiquement le dossier Applications, les S Prisfersin:ae
Préférences de macOS et les contacts. Vous pouvez élargir le péri- P T

; - - Archives Documents
métre d'action de votre nouvel assistant en cochant les éléments Mis Encaty g
disponibles dans la section Extras. Choisissez par exemple Images Nt AN ks ok ol W e ey e St Nev ke ol s
et Documents. Pour que la recherche porte sur tous les types de fi- o s L B e o
chiers, cochez Search all file types. Attention, cette option ralentit Unintelligent: ' Search all file types
considérablement Alfred et n'est pas forcément pertinente. AR N SoTE I IR o e Bt A The S R N
CONFIGUREZ LE PILOTAGE DE MACOS System
Sivous souhaitez activer I'économiseur d'écran via Alfred, cliquez @ e pass e i s S e el ko g

sur le chapeau du majordome dans la barre de menu de votre Mac,

3 R & i Sereen Saver: !}mmiuur Valume Up: valup
puis saisissez screensaver dans le champ quis'affiche, Revenez aux S ————
préférences d'Alfred et sous I'onglet Features, activez maintenant Show Trashe 59 ash Y, Myamdown
la rubrique System. Celle-ci sert a définir les commandes & souffler Emty Trooh B Lomotytrash | (JConfkm:  Tooole Mute: B mute
4 l'oreille d'Alfred pour accéder aux fonctionnalités de mac0S. Le O et o
premier intitulé correspond a 1'économiseur, Remplacez I'intitulé g b Cok i
anglais par économiseur. Personnalisez lescommandes en les fran- Heap Dichey s I shoopciuplons | Confenr [P —
cisant ou en optant pour des formulations plus courtes. Lock: @ [lock Conflm
METTEZ LASSISTANT A LEPREUVE
Pour délivrer son plein potentiel, Alfred nécessite que vous consa- - — wtiingd : e
criez un peu de temps a sa personnalisation. En effet, le champ d'ac- ) e | e
tion deI'application est excessivement large. Aprés chaque change- W u:_ o o= | Request macos permissions,
ment, assurez-vous que celle-ci fonctionne correctement. Pointez o || Check for Updates...
sur l'icdne de I'assistant (le fameux chapeau), puis sur l'intitulé oo roe e W au

Toggle Alfred dans le volet de menu qui se déploie. Quand le champ
desaisie s'affiche, tapez votre commande personnalisée (économi-
seur par exemple) et appuyez sur Entrée. Avec Alfred, vous ne per-
dez plus de temps a courir aprés les applis et les dossiers.

|
Volume Up: B | volup

Vialume Down: wioldown

Toggle Mute: B rmute
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' DIFFICULTE MODEREE TEMPS 10 MIN DOMAINE APPLICATIONS

DEBARRASSEZ VOTRE MA
DES LOGIGIELS INUTILES

LANCEZ APP CLEANER

Lancez votre navigateur et rendez-vous a I'adresse bit.ly/2TFNs1q
pour récupérer les fichiers d'App Cleaner. Décompressez I'archive
ZIP copiee dans le dossier des téléchargements, puis procédez
au lancement de I'utilitaire, Celui-ci n'a pas besoin d'installation. Il
vous suffit de pointer sur le fichier Appcleaner.app pour le sollici-
ter. Conservez App Cleaner bien en vue de facon a pouvoir y accéder
rapidement en cas de besoin.

Les programmes gratuits s'averent assezrares dans
['univers macOS pour quel'on apprécie a leur juste valeur
les performances du chasseur de logiciels, App Cleaner.

APE = l.'_'_":'ﬁ_"i_;:-_

AppCleanerann
Quvrir

Afficher le contenu du paquet

Placer dans la corbeille

& Echecs.app

|
Ghasteryl ibe app

Tabdeet -
GaTaMesting ‘@ 0@ AppCieaner B =

SUPPRIMER LES APPLICATIONS
Le fonctionnement d'App Cleaner est d'une simplicité déconcer- o~ g 1
tante. Lorsque I'appli est ouverte, elle se manifeste souslaforme | - esseeichon | 10 chiers ont a6 wouds - 1040 =
d'une simple fenétre ausein de laquelle figurel'invitation suivante: ... Buneoespsicenss 1
Déposer les appsici. Ouvrez une fenétre duFinder, accédezaudos- g i | = O
sier Applications et passezla liste des logiciels en revue. Pour iden- ==

tifier les applis les moins utilisées, déroulez le menu Présentation
puis Trier par. Dans le volet latéral, pointez sur Date de derniére
ouverture, Sélectionnez la ou les applis a supprimer, déposez-les

dans la fenétre d'App Cleaner et cliquez sur le bouton Supprimer.

£ et IOV A 18- 20 & Mo Agpucasion
14 décembes 2018 & 1032 30,1 Mo | Application

Ghosterylite doo

com ghostery lite
8 - :
u com gheslony e safariEalanson
8

com.ghosten e

—

L
. DIFFICULTE AUCUNE TEMPS 10 MIN DOMAINE FICHIERS

GEREZ LES ARCHIVES RAR SOUS MACOS AVEC THE UNARCHIVER

A son affaire avec les archives Zip, votre Mac est en revanche incapable de gérer des dossiers RAR.

SELECTIONNEZ LES FORMATS A UTILISER

Dans le monde des archives compressées, il y a le format star Zip et
les autres. Les dossiers zippés ne posent aucun probleme a macQS, le
systéme étant en mesure d'en gérer le contenu. Le probléme se pose
de maniére plus complexe lorsque vous recevez un fichier portant
I'extension RAR. Ce format trés courant, notamment dans I'environ-
nement Windows présente les mémes propriétés que le Zip. A un
détail prés : mac0S ne sait pas le manipuler. L'opération nécessite
unoutil tiers comme The Unarchiver. Téléchargez et lancez cet utili-
taire (bit.ly/2TBdOI6). Veillez a ce que la case RAR soit bien cochée,
ainsique tous les autres formats dont vous aurez besoin.

DECOMPRESSEZ UNE ARCHIVE RAR

Quand vous souhaitez accéder au contenu d'une archive au format
RAR, rien de plus simple. Effectuez un clic droit sur le dossier puis
pointez sur la commande Quvrir avec du menu contextuel. Dans le
volet qui se déploie, choisissez TheUnarchiver, Le traitement est
instantané. Vous voyez alors apparaitre un dossier décompressé
portant le méme nom que l'archive RAR.

Formats d'archivage 30 S0

Ouvrir les types d'archives suivants avec The Unarchiver :

Préférences

Avanceé

Format de lichier

Zip Archive
¥ RAR Archive
| : 5
B 7=Lip Archive
LhA Archive
Zipx Archive
Stufflt Archive
BinHex File

Extensions

zip, Z0N

rar, r00, r01, r02, r03, r04, r05, ro6, rl...
7z

Iha, Izh

zipx

sit, sitx, 1

Fgx

Placer dans la corbellle

& Déplacer vers “Dropbox”
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.. DIFFICULTE MODEREE TEMPS 15 MIN DOMAINE SECURITE

FAITES LA GHASSE AUX
LOGIGIELS MALVEILLANTS

INSTALLEZ MALWAREBYTES ANTIMALWARE

Rendez-vous sur la page de Malwarebytes (bit.ly/2Gwz3BW) et sé-
lectionnez votre systéme d'exploitation (Windows, Mac, Android,
i0S). Cliquez sur le bouton Télécharger. Pointez sur la vignette Per-
sonnel Ordinateur pour indiquer que le programme est destinéa
unusage personnel et validez par Continuer, Accepter et installer.
Fermez|'assistant (Terminer), puis démarrez la période d'essai de
la version Premium. Vous bénéficiez durant quatorze jours d'une
protection totale, incluant une surveillance en temps réel. Passé ce
délai, vous reviendrez a la formule gratuite et aux fonctions d'ana-
lyse et d'éradication a la demande.

EFFECTUEZ UNE ANALYSE DE LORDINATEUR

Cet utilitaire intervient en complément de votre antivirus. Vous pou-
vez doncl'exécuter sans crainte de générer des conflits. Cliquez sur
lebouton Analyser maintenant pour rechercher la présence de
malwares sur l'ordinateur, Patientez quelques minutes, le temps que
l'utilitaire analyse la mémoire, les fichiers de démarrage, leregistre,
le systéme de fichiers. Un compteur dénombre en temps réelles logi-
ciels malveillants découverts sur le disque dur. Pointez sur Afficher
lesmenacesidentifiées pour obtenir des détails. Au termede l'ana-
lyse, actionnez le bouton Afficher le compte rendu. En cas de me-
nace avérée, placez les fichiersinfectés en quarantaine

RS

PLANIFIEZ LEXAMEN DES MENACES

Ouvrezla section Analyse et allez sur I'onglet Planification des
analyses. Cliquez sur Ajouter pour afficher le formulaire des taches.
Déroulez le menu Type d'opération, choisissez le mode Analyse
personnalisée et pointez sur Personnaliser I'analyse. Indiquez les
lecteurs (disques durs et supports amovibles) et les composants
a traiter (mémoire, démarrage, etc.). Validez par OK. Fixez la fré-
quence de I'analyse (une fois par semaine par exemple), 1a période
concernée, la date et 'heure de début (un moment de la journée ol
vous n'utilisez pas intensivement le PC). Enregistrez par OK.

AJUSTEZ LES PARAMETRES DE RECHERCHE

Définissez différents scénarios (normale, personnalisée, rapide, au
démarrage del'ordinateur) de maniére a bénéficier d'une protection
optimale. Pour éradiquer une bonne fois les menaces, allez sur Qua-
rantaine, sélectionnezles fichiers infectés (Ctrl + A) et cliquez sur
Supprimer. Quvrez ensuite 'onglet Protection de la section Para-
métres du menu latéral. Activez les trois curseurs dans la rubrique
Options d'analyse. Descendez jusqu'a Options de démarrage pour
vérifier que Malwarebytes se lance bien en méme temps que Win-
dows. Finissez en adoptant |'option de quarantaine automatique.
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S'ils nereprésentent pas une menace aussi
immeédiate quun virus ou unransomware,

les logiciels malveillants nesont pas a prendrea
alégere. Malwarebytes Antimalware vous garde
des publicités intempestives et des mouchards.

p—

Ou installez-vous Malwarebytes 7

Travail
Ordinateur

Personnel
Ordinateur

Malwarebytes | PREMIUM TRIAL

e ] Planficasion des sralyses

Analyse des menaces

SErTT Ak

Ajouter une analyse planifiée

Créez ermodifiez des analyses planfiées automatiques dans Mahwarsbytes.

Tache planifiée Fréquence et parameétres

Type dopération Fréquence dexécution : Récurrence :

Analyse pergennaliz  Personnaliser Fanalyze Une fois par semaing 1 semaine

Dave de début - Heure de début: Rechercher les mises b jour avant lanalyse

18022019 16:13:40

Planification des Infarmatians sur &
Exclusions

A
analyses compoe e

Application Promscrion

Options d'analyse
Rechercher les rootkits
) Activé

Analyser les archives
f_ .--'.-:i ALtive
Utiliger la déraction des anomalies indépendante deas signaturet pour une protection renforode

) Acove




B DIFFICULTE MODEREE TEMPS 10 MIN DOMAINE FICHIERS
COMPRESSEZ ET DECOMPRESSEZ .17 et e
T““TE S“HTE n'AH[:H I“E que vous pourrez transmettre facilement par mail.

ﬁtCEDEZ ﬁ UHE HHCHWE“. ﬂ Accepter: Créer Télechargements.aip dans Téléchargements — O X
Rendez-vous sur le site www.peazip.org. Sélectionnez la version o
adaptée a votre ordinateur (Windows 32 bits, Windows 64 bits, Por- -
table, Linux & BSD) puis cliquez sur Download PeaZip. Exécutez B
I'assistant d'installation. Définissez le frangais comme langue de Téléchargements
I'application. Passez a I'étape suivante (Next) et indiquez les for- RURpR

mats d'archives qui lui seront associés par défaut. Validez par Next,
Install. Ouvrez I'Explorateur de fichiers de Windows, faites un clic
droit sur l'archive et choisissez PeaZip, Open as archive.

... ET EDITEZ-EN LE CONTENU zip | Entrer le mot de passe/un fic
Glissez le ou les fichiers a récupérer sur le Bureau ou déroulez le
menu Extraire, Extraire tout dans Bureau pour décompresser inté- zp v| 3 EAAjoutes chaque objet dans une asechive séparée O]
gralement le contenu de I'archive. Vous pouvez y ajouter un docu- | o™ I = i

ment en le glissant simplement & l'intérieur dela fenétre de PeaZip | Mouvele schie : g:“:"" e
depuis I'Explorateur de fichiers. Pour transformer une archive 7Z, | Velume unique 4 g Eh':’; 8 Mot ce passe

ARC ou TAR en un fichier plus universel, pointez sur Convertir et Clenvoy

choisissez le format ZIP. Cliquez sur Entrer le mot de passe pour e

protéger I'archive avec une clé de chiffrement et validez par OK, OK. ey

N9

B DIFFICULTE MODEREE TEMPS 15 MIN DOMAINE SYSTEME

REALISEZ UN CHECK-UP COMPLET DE VOTRE PC

Pour savoir ce quiarrive a Windows, effectuez un diagnostic al'aide de l'utilitaire iolo System Mechanic.

Systern Mechanic FREE Tofenybet oo

PROCEDEZ A UNE PREMIERE ANALYSE

Rendez-vous sur le site bit.ly/2UaPmHH et téléchargez |'utilitaire.
Exécutez le fichier d'installation. Si Windows bloque I'opération,
passezoutrelamise en garde. Acceptezles termes delalicence (Iac-
cept theagreement) et choisissez la version gratuite du programme
(Install the free version). Indiquez et confirmez votre mail, dérou-
lez|'assistant et pointez sur Finish pour lancer System Mechanic.
Cliquez sur la fleche a droite du bouton Analyze now et Perform
deep analyse de facon a obtenir un diagnostic détaillé.

System Analysis is Required

ANSRTE NNk kL

Perfoam bk Ansbysts |
Chahs yoaa fysters fisa the reost sommios piobiems

{12 mranbes

Pericam Deep Anabyuh

Choptes yomat syters for ol types of prodilems
3= T rmanutet)

IH'ERPHETEI l'E chPTE RE"DU nE 'ES' Py Review potentially unwanted startup programs
Aprés quelques minutes, le rapport s'affiche dI'écran. System Me- M 200090 s o s oy et e ied o T e
chanic signale les éléments susceptibles de ralentir ou de fragiliser

RS

Wiew v Sort -

votre systéme : anomalies, entrées obsolétes dans le registre, rac-

courcis morts, etc. Corrigez la totalité des problémes identifiés en et S it A R T—_—
pointant sur Repair all. Le programme livre aussi des recommanda- ki s i s

tions pour améliorer les performances de 'ordinateur. Vous pouvez HIDRec Appiication - AVerHID P
ainsiexclure des logiciels dela séquence de démarrage de Windows. T i A N

Une fois les corrections faites, pointez sur Re-analyze. PRS0 o o
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.. DIFFICULTE MODEREE TEMPS 10 MIN DOMAINE ERGONOMIE

COPIEZ ET DEPLAGEL
1003 VO3 FIGHIERS

TELECHARGEZ LE LOGICIEL ET LES FICHIERS DE LANGUE
Ouvrez votre navigateur Internet, rendez-vous sur bit.ly/2SMiWX8
et cliquez sur le bouton de chargement correspondant a votre ver-
sion de Windows. Décompressez |'archive ZIP obtenue et créez un
raccourci vers le fichier explorer++.exe sur le Bureau de Windows.
Cet utilitaire fonctionne sans installation préalable. A ce stade,
sivous lancez le programme, les menus sont en anglais. Retournez
sur le site del'éditeur, activez|'onglet Translation, repérezlaligne
French et pointez sur le lien explorer++_1.3.5_FR.zip. Accédeza
cette archive ZIP et copiez le fichier Explorer++FR.dll dans le dos-
sier del'application.

Malgré les améliorations apportées au fil des
versions, le Gestionnaire de fichiers de Windows est
loin d'étre parfait. Il lui manque notamment

la possibilité d'ouvrir des dossiers dans différents
onglets. Une fonctionnalité offerte par Explorer++,

Exploreres

Translations _

Percentage Transsted

- Devnbosd iD
Approximatel R

Languags Translstorisl Last UApRabed

AFFICHEZ LE CONTENU DU PC
Quittez et redémarrez Explorer++. Ouvrez le menu Tools, Options.

] - e B —

e - .
D256 (F2) Lecteur USE (M) Lecteur USE (1)  Lecteur USE (1)

DS 2 To (D=} D256 (Ez)

32

nY

Déroulezlaliste Language et activez I'option Francais. Validez par
OK et relancez le logiciel. L'interface reprend les codes du Gestion-
naire de fichiers de Windows, avec un volet de navigation sur la
gauche dela fenétre et unelarge zone dédiée al'affichage des conte-
nus (Explorer++ présente par défaut la page Ce PC ot figurent les
disques locaux, les volumes réseau ainsi que les supports de stoc-
kage USB). Les commandes sont accessibles a partir des menus si-
tués en haut del'écran et d'une série de raccourcis pointant vers les
fonctions de base (copier, coller, supprimer, nouveau dossier, etc.).

OUVREZ DIFFERENTS ONGLETS D'EXPLORATION

Le principalintérét d'Explorer ++ réside dans la possibilité d"afficher
plusieurs onglets de navigation dans la fenétre du programme. Pour
cela, faites un clic droit sur un disque ou un dossier et choisissez Qu-
vrir dans un nouvel onglet. Pour déplacer un fichier, glissez-le sur
I'onglet correspondant a I'emplacement de destination, puis dans le
dossier voulu. Vous pouvez changer I'ordre des onglets par glisser-
déposer, fermez le volet actif en pointant sur la croix située a droite
dela barre d'onglets ou via le menu contextuel qui apparait quand
vous effectuez un clic droit sur l'intitulé d'un onglet.

£.9

PROFITEZ DES OUTILS n“"“cfs ; Sélection Affichage Actions Allerd Faverns Outils Aide
Le menu contextuel propose aussi des options pour renommer un p o =
I l il Bvi ineidalaf id I- out sélectionner rl+ * G G - @ I_:]
onglet ou pour le verrouiller et éviter ainsi dele fermer accidentel- [ . . R
lement. Déroulez par exemple le menu Fichier, Paramétrer les at- i vaieTans s e ]
tributs pour modifier la date de création d'un document ou Fichier, | = 5 i Gonne Cirl Maj< N
Sauvegarder laliste des dossiers pour enregistrer le contenud'un Selection gL CirlsMai=S pents iy Disquelocal (C)
volume ou d'unrépertoire dans un fichier texte, Sivoussouhaitez || pegection générique... Ctrl+ Maj+D
retrouver et déplacer tous les PDF se trouvant dans undossier, poin- | wp-ramesenre;
tez simplement sur le premier document puis sur Sélection, Sélec- |+ Recent _DOWNLOAD _Extracted 4k - UHD adb
tionner tous les fichiers du méme type. Recheeins
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B DIFFICULTE MODEREE TEMPS 10 MIN DOMAINE SYSTEME

REINSTALLEZ RAPIDEMENT
““s nppus APHES “N pln“TnEE Une opération rendue moins fastidieuse par Ninite,

R9

Changer de PCest une corvée, notamment enraisonde
I'obligation de télécharger et deréinstaller les applications.

COMPOSEZ VOTRE TROUSSEAU LOGICIEL

Ceserviceen ligne vousinvite a dresser la liste des logiciels que vous
souhaitez implanter sur votre nouveau PC ou sur le poste gue vous
venez deréinitialiser. Ninite génére ensuite un fichier d'installation
qu'il vous suffit de sauvegarder sur une clé USB ou dans le cloud en
prévision de besoins futurs. Rendez-vous sur le site ninite.com et
composez votre logitheque en cochant les applis souhaitées dansla
section Pick the apps you want, Les logiciels sont classés par type
(navigateurs, utilitaires, photo, sécurité, multimédia, etc.).

LAISSEZ NINITE INSTALLER VOS PROGRAMMES

Ils"agit de logiciels open source ou de programmes gratuits comme
Skype, Chrome, Foxit Reader ou encore OneDrive. Une fois la sélec-
tion opérée, naviguez vers le bas de la page et pointez sur Get your
Ninite. Ouvrez le dossier des téléchargements et glissez le fichier
Ninite...exe sur une clé USB. Le moment venu, branchez le support
sur le nouveau PC, copiez le fichier d'installation sur le Bureau et
exécutez-le. Attendez que Ninite télécharge et installe les logiciels
(I'opération dure quelques minutes avec une connexion fibre).

& Ninite

Instail and Update All Your Programs at Once Ahways Up-to-ciate
Mo oS Mo Chciing nesd s

|

HCK Your A0S and oo
Dots 30 ENM. He1e'S wiaTS idw
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¥ Pl ape T pIess IES U
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B DIFFICULTE MODEREE TEMPS 30 MIN DOMAINE SAUVEGARDE

PLANIFIEZ L'ENREGISTREMENT DES POINTS DE RESTAURATION

Ne laissez pas une mise a jour ou un pilote défectueux vous gacher la vie. Faites appel a Restore Point Creator.

R9

AUTOMATISEZ LES POINTS DE RESTAURATION

Les points de restauration enregistrent la configurational'instant T.
Quand un probléme survient aprés|'installation d'un programme ou
d'unpilote, il suffit de revenir a une version saine dusysteme. Si cer-
taines applications créent automatiquement un point de restaura-
tion avant de s'implanter, ce n'est pas systématique. Pour ne pas ou-
blier d'effectuer ces sauvegardes, nous vous invitons a les planifier
al'aidedel'utilitaire Restore Point (bit.ly/2TTMBdy). Installez]'ap-
plication sur votre PC ou utilisez la version portable.

EFFECTUEZ UNE SAUVEGARDE AU LANCEMENT DE WINDOWS
Vous pouvez par exemple programmer un point de restauration heb-
domadaire. Cliquez sur System restore point utilities, Schedule
creation of restore point et cochez les options Weekly et Delete old
system. Validez par Save task. Vous jugez plus siir de créer un point
de restauration a chaque démarrage de Windows ? Pointez sur Pro-
gram options, Settings, Createrestore point at user logon. Cochez
la case Delayed et tapez le chiffre 5 pour que la sauvegarde débute
cing minutes aprés I'ouverture de la session Windows.

Syrtern Restore Pont Utilties ) Program Options/Settings

dbout  § Donate to the Developer

¢ Create System Cheg
Cigrert Bestore Points (3)
I » Restore Poirt Description Crested On Restore Poird Type Age i Days
140 Poird de cortrile plandié 02/02/2019 19:40:34 System Checkpoint 16.82
| 141 Poink de cordrile plandie 1MA22015 233818 System Checkpoirt 765
| 1... Windows Updaie 15/02/2019 155854 Windows Update 3,97
Create Scheduled Restore Points Task Last Run Time:
Mest Run Time:
Settings () Daiy M What Time: (152313 [~ |
®) Weskly Days of the Week
() Every [] sunday ] Monday [+] Tuesday [+ Wednesday

] Thursday B Friday [] Saturday

Additional Task Preferences
] Delete Old System Restore Points AMter Scheduled Restore Point is created
[] ¥ task is missed, nun when system is next available (Recommended)
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.. DIFFICULTE MODEREE TEMPS 45 MIN DOMAINE SAUVEGARDE

Dans le meilleur des cas, une panne matérielle ou
un bug sévere de Windows bloque votre PC, Cela peut

aussi conduire a la perte des fichiers et des infos

| |
I enregistrés sur le disque dur. Faites des sauvegardes
régulieres avec EaseUs ToDo Backup Free.

RENSEIGNEZ LEMPLACEMENT DE LA SAUVEGARDE
Téléchargez et lancez I'assistant d'installation de cet utilitairea
I'adresse bit.ly/2Fx8ICm. Il vous est alors demandé de désigner le
chemin du dossier ol seront enregistrées les sauvegardes. Par dé-
faut ToDo Backup suggere le dossier C:\Sauvegarde personnelle. Si
vous possédez un disque externe, vous pouvez bien évidemment
modifier ce parameétre en cliquant sur le bouton Parcourir. Utilisez
I'Explorateur de fichiers pour naviguer jusqu‘au support de stockage
amovible et créez un dossier Sauvegarde. Sélectionnez-le et validez
par OK. Si vous optez pour un emplacement sur le cloud, assurez-
vous dedisposer d'un quota de stockage suffisant.

SELECTIONNEZ LES ELEMENTS CONCERNES

EaseUs ToDo Backup peut créer une image compléte de votre sys-
téme (a des fins de restauration) ou réaliser des copies de sauve-
gardes partielles des dossiers et documents qui vous sont particulié-
rement précieux. Déployez le menu latéral pour définir le typedela
sauvegardeque vous souhaitez mettre en place. Pointez par exemple
sur I'intitulé Sauvegarde de fichier. La fenétre éponyme s'affiche
alors. Cliquez sur lacommande Défini par I utilisateur. Les dossiers
clésdel'ordinateur s'affichent dans le volet gauche dela fenétre. Dé-
veloppez la section Ordinateur, sélectionnez le disque dur et par-
courez son contenu pour identifier les dossiers a sauvegarder.

RS

AFFICHEZ LES OPTIONS DE BACKUP

Une fois que vous avez sélectionné tous les éléments que vous sou-
haitez mettre a I'abri, cliquez dans la partie inférieure gauche de la
fenétre sur le bouton Options de sauvegarde de la section Sauve-
garde de Ficher. Pointez ensuite sur Espace. Si vous manquez de
place, vous pourrez alors faire en sorte que les données sauvegar-
dées soient compressées. Activez]'intitulé Performances pour défi-
nir la priorité de traitement. Plus ce critere est éleveé, plus votre PC
seraralenti, Dans le cas d'une copie dans le cloud, augmentez la vi-
tesse de transfert réseau. Validez par Sauvegarder.

PLANIFIEZ LES OPERATIONS

Pointez sur Planification. Définissez la fréquence de sauvegarde
dans le volet gauche dela fenétre en fonction du rythme auguel vous
modifiezles fichiers ou le contenu des dossiers. Pour des documents
de travail, optez pour le parameétre Quotidien. S'il s'agit d'archiver
des photos de vacances, cochez Une fois. Réglez ensuite la date et
I'heure auxquelles s'effectuerala sauvegarde. Pour éviter tout désa-
grément, programmez I'opération a un moment de la journée ou
vous n'utilisez pas votre PC, Pensez a activer la fonction Incrémen-
tielle pour que seuls les fichiers modifiés se trouvent actualisés.

O0INET - HORS-SERIE 109 — mars-avril 2019

G dosser esd i comme dosser de slockace par et des Scheers de
saecrde. Dhoues s Sureant pour contrmers.
Chguer mr Parcouy po sfectonres un sste dodsier

i e jome_Dwopban\SampeagandeTodoladun [CE—— wipalerp chawar un St de dertraion, St sEREE

Coilipeea o _ D opbea \awrepands Todoladan

INTERDATA
JOSE _alM

&b JOSE2 ALM
MILETTE
Bhillesomantequatne
Bty REHC cmmuamity
PERCYMILLER
POINT_BARED
iy Publs
i PrRCREENY » Arviel .
O g EIMASE R
B} Components
SarvegardeTodaBackun
TOW T BT
T
B Hom Eadie "o Drate de =oeddcmtaon
3 yatees, U
" e Bppdentes Daty Lo 30S0NE 1555
. Vg
3 Ui Comcact Dottt L2018 16
% Dt Sopies Dioppaar PODEAE 1854
3 Diwtani Derthrep Dt DROLI0NS 1038
) St Dty [ TRAI0N8 1016
¥ ow I e Dosnbnadt [0 CRO22009 10T
H - Dirdairt DeriLap DRT2R0S 10T
} Wiy # Faverten Dot WO 1637
b amhar Pt Facesnart A rd s b L
Destinaton C\Lersigose \Dropbon'Sauvegande Todo Badoup
Newm du plie.  Seunegands de b Dhaserpt o
Cptions de sauvegande X
f& Eso Prante B Use prorté slevke ccoupers plut de retsourant iysiéme
@
. werif Haut
] Batse Merperine Haute

Vivesse de transfent résesu @ 0" il iU Iwlunie lerite
435
&
o 1000048

| @ Easwlss Tosko Backup Free 115

Sty S ILAVEaTO0R

Type de planification:
* Une tolE
Cusoticlien
Hebdomadaad

BlEnsys

r - S

Aprds |'pdnement

Lt [ fdnrvegbnde imeridautimest lorpgue L thchae & dk dnide

& Eaduner i san vigande 3 1103 v Sar 0RAOTE0E

N# PO S8 Shrelgaide  [rdmbmen el -
Rirviiber loedinateus pour eeCiiey Cetle nbcupdeaten

¥ Eubguner REUvEGETE TANSu b CRTATEGE DU FpiiTe & D onSrditiur #37 BT

Conrguion olilss leur YWind e Riod de passe




[
' DIFFICULTE AUCUNE TEMPS 5 MIN DOMAINE ERGONOMIE
VISUALISEZUNAPERGU - cortenices documents sans i so nécessaire

I]“ I:I]NTE ““ nEs I:I I: I.I I Ens de disposer d'une appli compatible, mais avec bien plus de pouvoirs.

GLISSEZ UN FICHIER DANS LAPPLI
Pour installer Open All Files sur votre ordinateur, il suffit de visiter il —

le Mac App Store et de saisir lenomde I'application dans le champ de o
recherche. Les futures mises & jour s'effectueront de laméme facon. e b i

Quand vous lancez Open All Files pour la premiére fois, vous étesin- -
vité a découvrir d'autreslogiciels. Ne tenez pas compte de cette pro-
position et pointez sur Get started. Le fonctionnement du pro- ‘
gramme est limpide : ouvrez une fenétre du Finder, sélectionnez
votre fichier et glissez-le dans la fenétre d'OpenAllFiles.

OBTENEZ UN APERCU ET DES INFORMATIONS oyt I v | e con

Sile format du fichier est géré par OpenAllFiles, ledocument s'af- | et . —_—
fichealors dansune fenétred'apercu. Le volet situésurlagauchede | = oo S
lapage comporte une kyrielled'informations dont lanaturedépend | - sindinll | L
du type de document. Elles correspondent en effet aux métadon- | o - o
nées inscrites dans le fichier. L'apercu proposé par OpenAllFiles |00 o — LU LLOILEIEIRA L o
s'avere trés utile pour juger de la pertinence d'un fichier ouvisuali- | 500" e diin g e —

ser undocument pour lequel vous ne disposez pasd'uneapplication | tmese vetscs = e T
compatible. Notez qu'il nest pas possible d'en modifier le contenu. o o = . S —

N9

B DIFFICULTE MODEREE TEMPS 15 MIN DOMAINE SYSTEME

REPEREZ LES FICHIERS INUTILES ET VOLUMINEUX AVEC WINDIRSTAT

Pour désencombrer votre disque dur, commencez par dénicher les fichiers qui occupent le plus de place.

SEIECTI'UHHEI LE lECTEUH ﬁﬂHAI.\"SER Image Infarmation chate Hion  MeReyer  Mikee  Pappost  Optoss

Windirstat est un logiciel gratuit que vous pourrez téléchargersur  omewers  Toas el RREEn RN N =
bit.ly/2Nv9QZa. Procédez a son installation en veillant A cocherle  |coe s wsos iccsmses.s- " a—— ‘= e S R
pack de langue Francea |'étape 2 de I'assistant. En moinsdedeux | *== ™=
minutes, I'utilitaire se montre prét & fonctionner. Dansla fenétrequi ~ |'™o" Moo

PHG A

s'affiche, choisissez le périmétre del'analyse : Tousleslecteursou  jioicerpe o o

« Miom Toasl Lbre  LithTotl (5

100 Tous s i ctiors lochun o

seulement un disque dur, Cliquez sur I'élément a scruter pourle 7™ °™

Gamma 0455

mettre en surbrillance et validez par OK. Vous pouvez aussidécider  |veiesrense. 57m0
de limiter le scan & un unigue dossier. g ozt s

DECHIFFREZ LE RAPPORT DE WINDIRSTAT

La durée de I'opération de cartographie dépend du volumede fi- |7 5 " o e e o

chiers a traiter (elle peut durer quelques minutesdanslecasd'un [ s SIS T —
disque dur trés encombré). Au terme de I'analyse, vous pourrezvi- | = *7 " e Rl wae @i i wmac RGeS E
sualiser quels fichiers ou dossiers occupent le plus d'espace et vous e e A e i
assurer de leur intérét et dela pertinence a les supprimer. Windirstat : Prepidal foce B 1 e i
propose différents modes de traitement. Sélectionnez les éléments ? ke o s T R
concernés, puis déroulez le menu Nettoyer. La, optez pour un coup e T e — S Ty
debalai simple ou plus définitif. =2 tex i R e S R N 2o
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DIFFICULTE AUCUNE TEMPS 10 MIN DOMAINE ERGONOMIE

METTEZ DE L'ORDRE DANS V0S ICONES

L'écrand’accueil de votre téléphone s'étend a mesure que vous y ajoutez
desraccourcis. Un principe génial qui tourne au désordre si vous ne prenez
pas soind'organiser un peulesicdnes des applications avec Smart Folder.,

1

N9

PROFITEZ DU CLASSEMENT

AUTOMATIQUE DES ICONES

Au fil des mois et de vos visites dans le Play
Store, le Bureau a tendance a se transfor-
mer en un joyeux fourre-tout. Smart Fol-
der est une application congue pour vous
aider a organiser I'agencement des icfnes
sur votre smartphone Android. [nstallez
I'appli (bit.ly/2TCwz7R), puis touchez le
bouton Quvrir. Smart Folder classe auto-
matiquement les applications, et donc
leurs icBnes respectives, selon leur fonc-
tion. Touchezles onglets System ou Game
pour vérifier la pertinence dela sélection.

PERSONNALISEZ LORGANISATION

Vous avez toute latitude pour deplacer les
icones dans les rubriques qui vous
conviennent, Pour cela, effectuez un appui
long sur l'icone de votre choix (Dropbox

dans notre cas). Un menu apparait. Effleu-
rezlacommande Move et assignez|'applia
I'onglet de votre choix. Vous pouvez a tout
moment modifier la classification pour cor-
riger les erreurs d'interprétation de Smart
Folder ou encore pour I'adapter a votre lo-
gique personnelle!

Open
Move

App info

__L_Ini_n_stall

Smart Folder organise automatiquement
les raccourcis disposés sur le Bureau.

PLACEZ DES GROUPES

SUR LES ECRANS D'ACCUEIL

Chacune des rubriques disponibles ausein
del'interface de Smart Folder peut ainsi
accueillir de maniére thématique les icones
d'applications connexes. Lorsque ces
groupes sont constitués, vous pouvez en-
suite les disposer sur les divers écrans
d'accueil du téléphone. Touchez pour cela
le bouton symbolisant un dossier surmon-
té d'unsigne +, Rien de figé. Vous conser-
vez en effet un contréle total sur la fagon
dont sont classées les applications.

PRENEZ LE RELAIS DE SMART FOLDER
POUR CLASSER LES RACCOURCIS

Si vous souhaitez garder un contrdle total
sur le regroupement des applications,
commencez par enlever cette prérogative
a Smart Folder. Touchez le bouton Menu
(trois carrés superposés dans1'angle de
I'écran), puis effleurez la commande Set-
tings. Désactivezl'option Auto app classi-
fication, Vous pouvez dorénavant compo-
ser vos rubriques a la carte et gagner un
temps précieux dans la configuration des
groupes. Encas de probléme ou de dysfonc-
tionnement, activez Restore Defaults.

DIFFICULTE MODEREE TEMPS 15 MIN DOMAINE SECURITE

PROTEGEZ L'ACCES
AUX APPLICATIONS

Super AppLock empéche que
les personnes qui empruntent votre
mobile n'utilisent certaines applis.

1
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CHOISISSEZ LE VERROU

Cet utilitaire a été concu pour verrouiller
I'acces aux applications dont vous souhai-
tez vous réserver I'usage. La serrure en
question est un simple code que vous de-
vez définir lors de la phase de configu-
ration. Installez cet utilitaire depuis le
PlayStore (bit.ly/25xIR4dl). Au premier
lancement, touchez le bouton Commen-
cer. AppLock propose deux modes de
déverrouillage : par code numérique ou par

'p

l

€29

le dessind'unschémaal'écran (tracez
lechemin entre les neuf points delagrille).

ACCORDEZ DES PRIVILEGES

SYSTEME A SUPER APPLOCK

Apres avoir confirmé le tracé de déver-
rouillage, vous devez attribuer a I'applica-
tion deux priviléges spécifiques au sein
d'Android. Appuyez sur Activer quand
la notification s'affiche. Sur I'écran Appli
avec acces données Util., actionnez le
curseur rattaché a Super Applock.

APPLIQUEZ LES PROTECTIONS

AUX APPLIS DE VOTRE CHOIX

L'interface d'administration d'AppLock,
affichelaliste des applis verrouillées. Elles
sont reconnaissables par la présence d'un
cadenas de couleur verte. Lorsque vous
souhaitez lancer une de ces applications,

vous devez ladébloguer en tragant le sché-
ma de verrouillage a I'écran. Pour dter le
verroud'une application, touchez le cade-
nas vert et confirmez en dessinant le sche-
ma de sécurité ou en tapant le code PIN si
vous avez opté pour un code numérique. Si
votre téléphone est doté d'un capteur
d'empreinte, utilisez-le pour activer le ver-
rouillage. Touchez Plus dans la barre d'ou-
tils puis Verrouillage par empreinte.

= e T P e U ek
Se— FEITALINIES WU LTE IS DU T T SR et

Google Play Store

Empéchez les installations et les

@ Paramétres
Empécher les désinstallations

Laccés aux applis protégées par Super
Applock nécessite le code de sécurité.




DIFFICULTE MODEREE TEMPS 15 MIN DOMAINE ERGONOMIE

PROGRAMMEZ LES BOUTONS DE VOTRE MOBILE <

~ liste des boutons (physiques ou virtuels)

Vous étesun fervent adepte de l'ultrapersonnalisation ? Vous aimez
que votre smartphone neressemble a nul autre 7 L'appli Button Mapper
vous propose d'associer des raccourcis a ses boutons physiques.

Siles boutons physiques ont tendance a
disparaitre sur les smartphones haut de
gamme récents, en méme temps que les
borduresd'écran, ils sont bien présents sur
les mobiles moins coiiteux et pourraient
étre mieux employés. C'est 1'objectif de
I'appli Button Mapper (bit.ly/2Idz71v) qui
propose de reprogrammer les boutons de
mise sous tension et de volume. Au premier
lancement, touchez Go to accessibility.

1 AFFICHEZ LES PARAMETRES

ACTIVEZ LACCESSIBILITE

POUR BUTTON MAPPER

Une fois sur I'écran Parameétres, Accessi-
bilité, faites défiler la liste des options
jusqu'a I'intitulé Button mapper (Désac-
tivé). Touchez cette commande pour
mettrel'application au travail. Fermezle
panneau des parameétres et revenezal'in-

RS

terface de configuration de Button Mapper.
Vous allez maintenant pouvoir passer
al'essentiel, a savoir modifier les actions
associées aux différentes commandes
physiques du téléphone.

Button Mapper
W e T

Home Button
Default

Recent Apps

Default

Volume Up
Default

Volume Down
Default

Un bouton, une fonction ? Avec Button
Mapper, vous pouvez faire bien mieux!

SELECTIONNEZ LES BOUTONS
Vous arrivez sur une page qui affiche la

actifs surlesmartphone. Backbutton cor-
respond a la fleche orientée a gauche en
basdel'écran, Home button au cercle figu-
rant au centre de cette barre d'outils, etc.
Touchez par exemple le bouton Velume Up
(volume+), Effleurez le curseur Custo-
mize. Vous pouvez maintenant modifier le
comportement du mobile et décider del'ac-
tion qui sera déclenchée quand vous solli-
citez ce bouton, y ferez un double appui ou
un appuilong. Touchez Long press.

DESIGNEZ LACTION

Une nouvelle fenétre s'affiche. Vous devez
alorsindiquer le type d'opération. Touchez
par exemple I'intitulé Applications puis
I'icone de Dropbox. Désormais, pour acce-
der au contenu de voire disque dur distant,
inutile de chercher son icdne sur I'écran
d'accueil du smartphone. Appuyez de fa-
con prolongée sur le bouton servant habi-
tuellement a augmenter le volume sonore.
Procédez de la méme facon pour chaque
touche en définissant différentes combi-
naisons (double appui, appuilong, etc.).

DIFFICULTE MODEREE TEMPS 25 MIN DOMAINE ERGONOMIE

PILOTEZ ANDROID
AVEG DES GESTES

Exploitez a fond votre écran tactile
encreant et utilisant des raccourcis
gestuelsavec Action Launcher.

Action Launcher est avant tout un lanceur
alternatif qui se substitue al'écrand’ac-
cueil par défaut d'Android ou a celui du fa-
bricant de votre téléphone. Installez cette
application sur le Play Store ou a partir
d'unPC (bit.ly/2tbPwm9). Prenez ensuite
connaissance des grands principes del'ap-
pli. N'en faites pas encore le lanceur par
défaut. Prenez le temps de I'essayer pour
etre stir que la nouvelle interface vous

1 INSTALLEZ LAPPLI

nNS

f.9

convient, Touchez le bouton Action Laun-
cher paramétres pour accéder al'écrande
configuration.

ACCEDEZ AUX COMMANDES
GESTUELLES

Faites défiler les différentes rubriques
jusqu’a la section Gestes et action, Rac-
courcis pour afficher les gestes utilisables
sur le téléphone. Parcourez la galerie (les
combinaisons sont assez nombreuses) et
appuyez par exemple sur l'intitulé Glisse-
ment vers lebas.

ASSOCIEZ LES ACTIONS AUX GESTES

Unefoisle geste sélectionné, Action Laun-
cher déploie une liste des opérations qui
peuvent y étre associées. Elles sont clas-
sees en trois catégories (Action, Applica-
tion et Raccourci) matérialisées par trois
onglets différents. Lorsque vous identifiez

une action pertinente, il suffit de la tou-
cher pour I'assigner au geste sélectionné
en amont. La nouvelle association entre la
gestionet|'actions'affiche surI'écran pré-
cédent. Vous avez ainsile loisir de définir le
comportement de chaque geste référencé
par Action Launcher. De quoi composer un
lanceur sur mesure qui répond parfaite-
ment a vos besoins et a vos préférences.

“ Configurer le glissement vers le bas
ACTION APPLICATION BACCOURC
@ oo
@ Méteo
@ Mexi ien

Dessinez a lécran pour lancer une
application ou régler la luminosité.
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UNELETTRE D'INFORMATION

LibreOffice constitue une alternative gratuite a la suite bureautique
Office de Microsoft. Le module Writer de ce projet open source offre

en effet des outils avancés pour gérer le texte, lamise en forme

des paragraphes et insérer des éléments graphiques dans les documents.

Pour ce pas @ pas,
nous avons ufilisé

PC
(sous Windows)

LibreOffice 6.2

Photos et logo

les éléments suivants:

*un coté, il y ales utilisateurs

qui ne jurent que par Office,

la suite bureautique de Mi-

crosoft. De 'autre, ceux qui

ont franchi le pas et adopté

LibreOffice. Cette applica-
tion libre a, il est vrai, de sérieux atouts a
faire valoir. La rivalité entre les deux suites
ne date pas d’hier et symbolise I'opposi-
tion de deux mondes, 'open source et les
logiciels commerciaux. Né en 2009, le pro-
jet LibreOffice est dérivé de OpenOffice,
une suite lancée au début des années 2000
par Sun Microsystem sous licence open
source. Craignant que lerachat de Sun par
Oracle, un géant de I'informatique d’en-
treprise, ne remette en cause I’indépen-
dance d’'OpenOffice, une large partiedela
communauté participant au projet a dé-
cidé de poursuivre le développement au
sein d’une nouvelle structure, The Docu-
ment Foundation. Et de rebaptiser la suite
pour 'occasion. Depuis lors, LibreOffice ne
cesse d’évoluer.

Derriére une interface un peu datée,
LibreOffice Writer propose ainsi tous les
outils nécessaires pour créer une lettre
d’information. La compatibilité avec les
formats de fichiers de Microsoft permet
d’ailleurs de partir d’'un document Word
existant et de pallier I'une des faiblesses de
LibreOffice, a savoir une bibliothéque de
modeles peu étoffée.o
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JEAN PRATT
Put your My Poagug

LOGO e

here EESTATER

Type Fprmma st
Tette
Cadire Anngtaticn
I=age
[ HECIFENT ™S NAMIE Cobyrd
LD By N AN
25 STR
5 s & DS
Chers amis,
|_1_.-.1_'|1:| ipsum |:!I_I=_I_Jl_' S0 pimet, I.Ilj_i‘ﬂ.:(_‘lx! R
labore et dolore magna aligua. Ut eni]
laboris migi ut aliguip ex ga commod side IE

voluptaie velit esie cillom dolome eu |

PARTEZ D'UN DOCUMENT EXISTANT

Installez la version 6.2 de la suite sur votre PC ou votre
Mac (bit.ly/100K4UX). Cliquez ensuite sur le raccourci
ajouté au Bureau. Audémarrage, le volet de naviga-
tion affiche les applications disponibles. Pour créer
une lettre d'information sans y consacrer trop de
temps, n'hésitez pas a utiliser un gabarit prédéfini. Al-
lez sur Modéles, Modéles Writer et sélectionnez
Lettre commerciale moderne serif, Remplacez le
texte par défaut par le vétre, Opérez un clic droit sur
I'un des champs en anglais et dirigez-vous vers Editer
les champs. Remplacez 1a mention par défaut dansla
zone de saisie Substituant et pointez surla flecche en
bas a gauche pour passer aux suivants. Validez par OK.
Effacez les éléments que vous n'utiliserez pas.




- &l Fropriétia
-~ g,h
Corps de texte = T
La Lettre des Amis du Tour A Caractive .
Association LAT BT Serit n
3, rue des Paons
75000 PARIS GI3-5A AR
FRANCE L - - R o
~ Paraqraphe B
-
Espacement: Betrait:
iendredi 22 février 2019 & amom (3] S 800om
1 0%om = = 000om

AJUSTEZ LE STYLE DES PARAGRAPHES

La date ne s'affiche peut-&tre pas comme vous le souhaitez.
Double-cliquez sur celle-ci pour afficher la fenétre d'édition des
champs. Accédez a Format, Autres formats. Quvrez la liste
Langue et optez pour le francais. Sélectionnez ensuite le format
qui convient et validez par OK, Faites a présent apparaitre les outils
complémentaires en pointant sur Propriétés du panneau latéral et
utilisez-les pour modifier le style d'un mot ou d'un paragraphe.
Changez la police, le corps et la couleur du texte, Personnalisez
ainsi tous les éléments de la lettre, Vous pouvez aussi ajuster I'es-
pacement entre les caractéres (icéne AV), ouencoreréglerl'aligne-
ment des paragraphes (gauche, droite, justifié).

ool e oty Tl T

G‘-"' La Lettre des Amis du Tour
: Association LAT
2l G

o sn 3, rue des Paons
75000 PARIS
FRANCE

: Jean PRATT

: 2, Rue Dary

| 75000 PARIS

Vendredi, 22 téwier 2019

IMPORTEZ LE LOGO DEVOTRE ASSOCIATION...

Le modéle de lettre utilisé prévoit un emplacement pour un logo
dans le coin supérieur gauche de la page. Pour insérer le vétre,
commencez par supprimer le texte par défaut en cliqguant sur I'un
des bords et en appuyant sur la touche Suppr. Il ne doit rester que
le cadre blanc, Pointez alors sur le menu Insertion, Image. Dési-
gnez le logo et ajoutez-le par Ouvrir. Utilisez les poignées bleues
situées autour de l'image pour ajuster la taille de I'image aux di-
mensions du cadre, Laissez un espace blanc tout autour pour un
meilleur rendu. Le bandeau vert ainsi que le cadre et le logo for-
ment des blocs repositionnables. Pour saisir le bandeau, cliquez sur
celui-ci jusqu'a voir apparaitre les poignées de sélection.
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«..ET PERSONNALISEZ LE BANDEAU QUI LINTEGRE

Le volet de droite affiche les propriétés du bandeau vert qui borde
la page et qui accueille le logo. La section Zone autorise de mul-
tiples personnalisations. Vous pouvez ainsi modifier la ou les cou-
leurs et ajouter, pourquoi pas, un dégradé spécifique (linéaire,
axial ou radial), LibreOffice vous invite également a créer un effet
de transparence (plein, quadratique) ou a imposer un liseré autour
de laforme, Utilisez pour celales options disponibles dans le menu
Ligne (type, épaisseur, couleur, etc.). Allez ensuite a la rubrique
Position et taille pour définir la hauteur et la largeur du bandeau
ou incliner le bloc a 'aide du curseur de rotation. N'oubliez pas
d'enregistrer les modifications (touches Ctrl +5).

ASSOCIEZ UN FOND COLORE

Le document est par défaut sur fond blanc. Il y a toutefois moyen,
la encore, d'apporter une touche personnelle. Appuyez sur les
touches Ctrl + F10 pour afficher les balises de formatage. Opérez
ensuite un clic droit sur le document et accédez au menu Page, Ar-
ridre-plan, Attention, les couleurs s‘'appliqueront a l'intérieur de
la page, les marges restant blanches. Pointez sur Appliquer pour
apprécier lerésultat, Vous pouvez ajouter des bordures ou préférer
un dégrade pour faire ressortir le texte : choisissez alors Arriére-
plan, Dégradé, indiquez le coloris de départ, 1a couleur finale et sé-
lectionnez un type de motif (linéaire, ellipsoide). Vérifiez le rendu
dans la fenétre d'apercu avant de valider par Appliquer.

mars-avril 2019 - HORS SERIE 109 - 01NET



a0

Insetion = Formag  Styfes Taglesu Qutils Fepébre  |mpression  Lidg
oo St e e Ot | AR T BRI - [ Bl HB-Q &0 MG
pwmmu[. ;f 55 x_x. .I# &_#, = .
Gal m" 1 & 1

IAedia ]
Iy [Dsagramme,

Oepet "

Lo "

ST ECS dN S e

SamEre Lalmiatinm s
\ Fontyodk..

Ao lene de fexte

] Commeniaire

= Cadre ¥

5 Hypedien.. (K
™ Regére de bexte...

1 Repvei..

) Carmcteres spéciogs...
Margue de foamatage ¥
Legne henzontale

5 Note de bas e page / defin »

AJOUTEZ DE NOUVELLES PAGES

Si vous avez beaucoup de choses a dire, une page risque de ne pas
suffire. Sauvegardez votre travail sous forme de modéle pour le ré-
utiliser par la suite en pointant sur Fichier, Modéles, Enregistrer
commemodéle. Cliquez sur Mes modéles, nommezle document et
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FAITES RESSORTIR CERTAINS ELEMENTS

validez par Enregistrer. Pour I'utiliser par la suite, il suffira de le
sélectionner dans la section Modéles de I'accueil de LibreDffice.
Pour I'heure, revenez au document. Placez-vous sur la derniére
ligne et déroulez le menu Insertion, Saut de page. Une seconde
feuille apparait. Elle reprend la mise en forme personnalisée. Insé-

Sialarelecture, 'ensemble vous parait trop lisse, pourquoine pas
mettre en exergue les termes les plus marquants ? Opérez un clic
droit sur I'un d'eux et dirigez-vous vers Caractére, Effets de ca-
ractére. Cochez les options Contour et Ombre, puis ouvrezle menu
Couleur de la police. Modifiez ensuite sa taille dans I'onglet Po-

rez-y votre logo et continuez a saisir votre texte,

lice. Jugez del'effet obtenu dans I'apercu, puis validez par OK.
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INSEREZ UN EN-TETE ET UN PIED DE PAGE
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ENREGISTREZ ET PARTAGEZ LA LETTRE

Cliquez sur la marge blanche supérieure ou inférieure et déroulez
le menu En-téte (ou Pied de page) pour insérer des numéros de
page, le nom de votre organisation ou encore la date et I'heure. Ce
menu propose aussides options pour ajouter une couleur d'arriére-
planouune bordurealazone d'en-téte, voire une image. Refermez
ce menu et pointez sur la marge supérieure ou inférieure. Insérez
ensuite un champ automatique (la date ou la numeérotation par
exemple) ou saisissez le texte de votre choix.
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Pointez sur Fichier, Enregistrer sous, Type et choisissez un for-
mat de fichier (DOCX, par exemple, pour une parfaite compatibilité
avec Word). Pour générer undocument au format EPUB (livre élec-
tronique) ou PDF, allez sur Fichier, Exporter. Si vous souhaitez
transmettre le document, cliquez sur Ficher, Envoyer, Par e-mail
en PDF. La lettre sera automatiquement ajoutée en piéce jointe
unnouveau courriel. S'il est destiné a &tre publié sur unblog ouun
site Web, optez pour Fichier, Apercu dans le navigateur Web.
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Surveiller les dépenses ne fera pas rentrer plus
d'argent sur votre compte. Mais cela peut vous éviter

de mauvaises surprises en fin de mois. Le module

tableur de la suite WPS Office propose des
modeles personnalisables pour vous simplifier la vie,

CHOISISSEZ LE MODELE ADAPTE

Aprés avoir téléchargé la suite WPS Office 2016 et procédé a son
installation, ouvrez le menu Démarrer de Windows (la suite existe
également dans des versions pour mac0S et Android). Dans la liste
des programmes, pointez sur WPS Spreadsheets. Déroulez ensuite
lemenu Spreadsheets, Nouveau et A partir des modéles. Saisissez
Expenses (dépenses en anglais) dans le champ de recherche. Sélec-
tionnez un modéle et cliguez sur Download pour le télécharger.
Sivous n'avez pas créé de compte WPS Office, vous pouvez vous
connecter avec un compte Google, Facebook ou Dropbox. Le modéle
de gestion de budget s'affiche dans la fenétre du tableur.

AJUSTEZ ET TRADUISEZ LEDOCUMENT

La feuille de calcul comprend tous les éléments indispensables au
suivi de vos dépenses. Il n'est pas question pour autant de le garder
en|'état. Vous devez |'adapter a vos besoins et pour cela apporter
des changements indispensables. Ainsi, ce modele est en anglais. Il
vous incombe de le franciser. Ne vous préoccupez pas des différents
postes de dépenses, puisqu'il vous faudra dans tous les cas les per-
sonnaliser en fonction de votre budget. Concentrez-vous pour lemo-
ment sur les étiquettes de colonnes, ainsi que sur les mois. Ce modéle
comporte 13 feuilles de calcul (une par mois del'année et une feuille
de synthése annuelle). Modifiez chacune de ces pages.

REPAREZ LES LIENS ENTRE LES FEUILLES DE CALCUL

Passez ensuite a I'onglet Summary et renommez-le Synthése. Si
vous cliquez sur les étiquettes de colonne mensuelles, un message
d'erreur s'affiche. C'est normal, les liens initiaux pointant vers les
intitulés de feuilles de calcul en anglais doivent &tre actualisés. Ef-
fectuez un clic droit sur la cellule du mois de mars dans le tableau
Synthése et pointez sur Modifier le lien, puis sur la feuille Mars.
Chaque feuille mensuelle posséde un bouton Summ qui conduit a la
feuille Synthése. Affichez le menu contextuel de cet élément, cli-
quez sur Modifier le Texte, tapez Synthese, puis modifiez le lien.

PERSONNALISEZ LES POSTES BUDGETAIRES

Activezla feuille Synthése. La plage de cellules B19-B23 contient
les différents postes budgétaires quiseront ensuite utilisés pour gé-
nérer les graphiques des dépenses. Modifiez chacune des cellules en
entrant les rubriques correspondant a votre situation. Vous pouvez
par ailleurs insérer des lignes pour ajouter des postes de dépense.
Dans ce cas, n'oubliez pasdactualiser la série de données utilisée
pour les graphiques: cliquez sur le bloc contenant lalégende, pointez
sur le bouton en forme d'entonnoir et activez la commande Sélec-
tionner les données pour redéfinir la plage de cellules.
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TRAVAILLEZ A PLUSIEURS SUR UN MEME TABLEAU

Aveclagalaxie de services gratuits associés a votre compte Google, vous disposez d'un large arsenal
pour vous initier au travail collaboratif, Voici comment intervenir a plusieurs sur une feuille de calcul.

ACTIVEZ LE PARTAGE

Sivous possédez un compte Google, vous avez accés aux 15 God'es-
pace de stockage de Google Drive, mais aussi aux applications bu-
reautiques enligne Sheets, Docs, Slides et Forms. Accessibles depuis
n'importequel navigateur Internet, ces Web apps sont congues pour
etre utilisées en mode connecté. Elles mettent donc l'accent sur les
outils collaboratifs. Ainsi, une fois votre document créé avec Google
Sheets, vous pouvez inviter votre famille, des collégues ou les
membres d'une associationale relire ouale compléter. Cliquez pour
cela sur le bouton Partager de couleur verte qui figure dans l'angle
supérieur droit de la feuille de calcul.

ENVOYEZ UNE OU PLUSIEURS INVITATIONS
Dans le champ Utilisateurs, saisissez les adresses mail des per- Partager avec d'autres utilisateurs
sonnes avec lesquelles vous souhaitez partager le tableau. Cliquez

ensuite sur la liste déroulante a droite de ce champ et sélectionnez -
le mode de partage : lecture seule, commentaires ou modification. 2 Jose % Ajouter des destinataives
Rédigez un court message d'accompagnement avant d'envoyer!'in- T R S —

vitation, Sivous préférez transmettre votre demande par SMS, Face- Commentaire
book Messenger ou encore via Skype, activez lacommande Obtenir Lecture
leliende partage pour copier I'adresse dudocument dansle presse-
papiers, puis dans votre message. Cliquez ensuite sur Avancé.

DIFFERENCIEZ LES PRIVILEGES D'ACCES

lIn'est sans doute pas nécessaire, ni méme recommandé, d'autoriser
tous les invités a apporter des modifications au document. Mieux
vaut définir des priviléges en fonction de chaque profil, de ses fonc-
tions et ses compétences, La fenétre des paramétres avancés offre
la possibilité d'éditer les autorisations accordées a chacun des invi-
tés. Pour éviter que le tableau ne devienne une auberge espagnole,
cochezlacase Empécher les éditeurs de modifier les autorisations
d'accés et d'ajouter d'autres personnes. Les droits et options de
partage pourront étre modifiés ourévoquées par la suite en pointant
sur lebouton Partager dela feuille de calcul.
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ECHANGEZ, COMMENTEZ, DISCUTEZ - [
Google Sheets indique quand un invité accéde au document. Leur |51 d=
avatar prend alors place a c6té du vbtre dansl'angle supérieur droit |z @ Joseé
del'espace de travail. Leurs actions sont visiblesen tempsréel, | .z :
chaque utilisateur étant identifié par une couleur spécifique. Vous

S : z : : inal de ~ . ]
pouvez ainsi savoir sur quelle cellule ils travaillent ! Cliquez sur le oiture | | tif:2al@alchi.com a
bouton Afficher le chat pour entamer une conversation. Si vous ﬁil lois revoir je pense non ?

souhaitez confier une tache a un utilisateur, insérez un commen-
taire et ajoutez I'adresse mail du contributeur précédée du sigle +
(+michel@gmail.com par exemple). [ recevra une notification.

Attribuer & Jean-Francois
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ANNOTEZ, MODIFIEL

ET PARTAGEZ UN DOGUMENT

OUVREZ LEDOCUMENT WORD DE VOTRE CHOIX

Lancez votre navigateur etaccédez ala page bit.ly/2TGrZpe, Saisis-
sez |'adresse mail de votre compte Microsoft puis le mot de passe.
Vous accédez ainsi a votre espace OneDrive. Cliquez sur le bouton
mettant en scéne des carrés gris pour déployer le volet Applica-
tions. Pointez sur l'icéne de Word. Il ne vous reste plus qu'a vous lan-
cer dans I'édition d'un document vierge ou a ouvrir un fichier texte
présent dans votre OneDrive ou a charger un document sauvegardé
sur votre disque dur. Vous pouvez également accéder a Dropbox en
activant le lien Ajouter un emplacement puis en cochant la case
Dropbox et en indiquant vos identifiants cloud.

PROCEDEZ AUX REVISIONS ET INSEREZ DES COMMENTAIRES
Comme vous le feriez avec la version « classique » de Word, vous avez
la possibilité de commenter le document. Pour cela, commencez par
activer I'onglet Révision du ruban de fonctionnalités, Vous y trou-
verez les commandes habituelles de vérification de la grammaire et
de I'orthographe, ou encore I'outil Statistiques pour compter les
mots et les caractéres, Sélectionnez le passage ou le paragraphe que
vous souhaitez annoter. Cliquez ensuite sur le bouton Nouveau
commentaire. Une zone de saisie apparait dans la marge droite du
document. Saisissez une remarque ou une précision et pointez sur le
bouton Envoyer en bas a droite de la zone de saisie.

PARTAGEZ LE FICHIER AVECVOS COLLABORATEURS
Activezlacommande Partager qui se situe al'extrémité durubande
fonctionnalités pour profiter pleinement de la dimension collabora-
tive de Word Online, La fenétre Configuration/envoidel'invitation
apparait alors al'écran. N'importe qui, titulaire ou non d'un compte
Microsoft, est a méme d'accéder a un fichier partagé. Saisissez
I'adresse mail du futur contributeur dans le champ A. Inutile de cli-
quer sur lebouton Peut afficher pour modifier le niveau d'autorisa-
tion, Cette optionn'est valide que dans le casdu partage d un dossier
complet. Libellez ensuite le contenu de l'invitation.

LIMITEZ LA DUREE DE VALIDITE DU LIEN D'ACCES

En tant qu'auteur du document, vous conservez un contréle total du
fichier partagé avec Word Online. Pointez sur Paramétres puis sur
I'onglet Paramétres du lien. Vous pouvez par exemple faire ensorte
que le lien de partage ait une durée de vie limitée. Passé ce délai, le
fichier ne sera plus accessible par ce biais. [l est également possible
de prévenir la diffusion du document en bloguant le téléchargement.
Activez ces différentes options et cliquez sur Enregistrer pour vali-
der les modifications. Utilisez le bouton Supprimer le lien de par-
tage pour mettre fin au mode collaboratif.

TEMPS DOMAINE

Sivous possédez un compte Microsoft, vous
pouvez utiliser gratuitement Word Online,

une version allégée du célebre traitement de texte.
De quoi lire et amender aisément un fichier texte
directement depuis votre navigateur Internet.
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APPORTEZ DES MODIFICATIONS A UN FICHIER PDF

Vous n'étes pas obligé d'acheter unelicence d'Acrobat Pro pour modifier, annoter ou recadrer un document
PDF. Ces opérations peuvent étre effectuées gratuitement via un navigateur Internet avec LightPDE,

IMPORTEZ LE FICHIER SOURCE : !
Le Meilleur Editeur PDF Gratuit En L
Rendez-vous sur lesite bit.ly/2DyjHZG. Vous accédezainsiala page % fugp m:i:mmﬁm" -

d'accueil du service en ligne LightPDF. Ce dernier propose d opérer
gratuitement toutes sortes de modifications sur des fichiers au for-
mat PDF. [ n'est pas nécessaire de créer un compte ni de remplir un
quelconque formulaire d'identité pour utiliser la Web app. L'unique
contrainte concerne la taille des fichiers qui ne peut excéder 10 Mo,
sauf a souscrire au programme VIP (environ 60 € pour une licencea
vie). Allezaubas dela page, déroulez laliste Choose yourlanguage

T saSiors WD) T2 & 4

Chaade s Ahular |"'i'hlm#--r-'pm- |
—— e

et optez pour le francais pour traduirel'interface du service. Cliquez W E‘ H‘}
ensuite sur le bouton Choisir un fichier dans le bandeau d'en-téte. e 3
Désignez le chemin d'enregistrement du PDF et cliquez sur Quvrir. bt e il ool ke s

DESSINEZ DIRECTEMENT SUR UNE PAGE

Attendez la fin de I'envoi du document vers LightPDF. Il s'affiche e e - CHE

alors dans la fenétre du navigateur Internet. 5'il s'agit d'un fichier | o

multipage, le volet de gauche est réservé a la navigation au sein de i DIRERIP on-sen

celles-ci.La partie supérieure del'interface propose une barre d'ou- — IRSTALLER ET NS pimznpm

tils. Le premier des sept boutons disponibles sert a dessiner amain [ Vs ¢ A
| . =1

levée ou a tracer des annotations manuscrites sur la page. Utilisez
les autres raccourcis pour insérer des formes (carré, cercle, fléche,
trait, etc.). Cliquez sur le carré de couleur pour choisir une nuance
dansla palette et faire ressortir des éléments.

T e f i P by I.

||||||

RAPATRIEZ LA VERSION MODIFIEE DU DOCUMENT

Vous pouvez facilement identifier des informations ou des points a E

améliorer enles surlignant ouenlesdésignant aumoyende fleches, [ I ——
Cliquez ensuite sur le bouton d'insertion de texte symbolisé par m] ks :

Lt aciertiong & AAOE (g paiy iy S Oijuleibimsti Contumek sean [ PAngge
o sl ) Sl e ol Ml et Rl 90 Sptimited low Boaa P ereed o)
» A PR [TV e e ety

un A et saisissezun commentaire. Une foisles ajouts terminés, n'ou- | E
bliez pas de cliquer sur le bouton Enregistrer pour ne pas perdre le
fruit de votre travail. LightPDF génére alors Ia nouvelle version du

e e, Qb B

fichier. Attendez que la mention Votre fichier est prét pour le télé- = ) B | —— AR I <
chargement apparaisse et pointez sur la fleche bleue pour le copier -~ P e e
sur ledisque dur de votre ordi. =S Compe e e oo i e s R v e
EXPLOREZ LA PALETTE D'OUTILS | Editer un PDF =

Nous avons choisid'évoquer le module Edit PDF du service, Maisilne | sattpt st it g o 2
s'agitlaque del'unedes nombreuses possibilités offertes par Light- - ™

PDF. Pour mesurer I'étendue de ses compétences, cliguezsur | 4

Convertir en PDF ou sur I'intitulé Autres Outils. Vous accédez ainsi | E

a unmodule de reconnaissance automatique de caractére (OCR) et a )

un ensemble de fonctionnalités dédiées a la gestiondes documents | B svasorevsons.. »

PDF : conversion au format Word ou Excel, recadrage des pages, in- | Pron

sertion ou suppression de pages au sein d'un fichier, fusionde plu- | -

sieurs PDF, ajout d'un filigrane ou protection par mot de passe.
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TRANSFORMEZ DES DONNEES

TEMPS

DOMAINE

Qu'il s'agisse d'un budget perso ou dun tableau de ventes,
un graphique endit souvent plus qu'une série de

EN ﬂ“ﬂp“lu“Es THES Il AHI. ANTS chiffres. Profitez des talents de synthese de Google Sheets.

COMPOSEZ LA FEUILLE DE CALCUL

Pour visualiser comment se ventilent les dépenses liées a votre au-
tomobile, entrel'assurance, le crédit, I'entretien ou encore le carbu-
rant, regroupez et organisez ces informations dans une feuille de
calcul Google Sheets. Distinguez les frais directs (remboursements
de crédit ou mensualité d'un leasing, assurance, etc.) et les fraisin-
duits qui portent sur le carburant oul'entretien. Insérez ensuite une
colonne par mois pour visualiser |'évolution de votre budget et une
colonne qui servira a afficher la somme annuelle par poste.

INSEREZ LE GRAPHIQUE

Al'aide dela touche Ctrl du clavier et de la souris, sélectionnez les
cellules qui serviront de base pour lareprésentation graphique. Dans
notre cas, nous choisissons la derniére colonne du tableau. Pointez
ensuite sur le menu Insérer, Graphique. Une fenétre d'édition s'af-
fiche. Précisez le type de représentation souhaité (colonnes,
courbes, aires, secteurs, barres, etc.), personnalisez les couleurs et
les légendes. Google Sheets propose également une option destinée
a présenter des données sur une carte géographique.
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INTEGREZ UNE NOTE VOCALE DANS UN DOCUMENT PAGES

Oubliez uninstant le clavier et remplacez le texte par des commentaires audio avec Simple Recorder et Pages.

EFFECTUEZ UNE PREMIERE CAPTATION AUDIO

Sivotre Macne date pasde plus de cing ans, vous pouvez profiter gra-
tuitement de la suite bureautique d'Apple et notamment du traite-
ment de texte Pages. Pour enregistrer des notes vocales et les insé-
rer ala volée dans vos documents pages, ouvrez le Mac App Store et
installez I'application Enregistreur facile dictaphone. Faites un clic
droit sur son icfne dans la barre des menus et lancez un enregistre-
ment (s'il s'agit de votre premiere tentative, vous devez autoriser
I'accés au microphone). Dictez votre note puis arrétez la captation.

INSEREZ LE COMMENTAIRE DE VOTRE DOCUMENT

Ecoutez le résultat et recommencez I'enregistrement en cas de sa-
vonnage. Utilisez le menu de |'appli pour régler le volume, la qualité
audio (format de sortie, fréquence d'échantillonnage) et le dossier
ol seront sauvegardés les fichiers. Vous pouvez aussi définir les rac-
courcis clavier pour lancer et stopper |'enregistrement. Accédez en-
suite a Pages et chargez votre document de travail. Ouvrez le Finder
puis le dossier qui abrite le fichier audio et glissez-le a I'endroit vou-
lu. Utilisezles commandes du volet d'outils pour ajuster la lecture.

|-
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PHIEPAHEZ UN DIAPORAMA MULTIMEDIA

[In‘existe pas de meilleur support pour promouvoir une idée ou un projet qu'une présentation
mélant un peu de texte, des photos ou encore des séquences vidéo. Alors au travail avec PowerPoint Online!

INSPIREZ-VOUS D'UN MODELE EXISTANT

Connectez-vous a l"adresse bit.ly/2DD09Ib et saisissez les identi-
fiants de connexion a votre compte Microsoft (ou inscrivez-vous si
ce n'est pas déja fait, 'opération étant gratuite). Si vous souhaitez
vous appuyer sur un diaporama existant enregistré dans le cloud,
pointez sur Quvrir a partir de OneDrive. Vous pouvez également
partir del'un des modéles prédéfinis proposés par PowerPoint On-
line. Sélectionnez un gabarit qui répond aux besoins de votre pré-
sentation. Cliquez ensuite sur la liste déroulante Nouveau dans : et
sélectionnez OneDrive (ou Dropbox sivous avez associé ceservicea
OneDrive). Le diaporama s'affiche alors dans I'espace de travail.

COMPOSEZ LA STRUCTURE DE LA PRESENTATION
Activez'onglet Insertion puis pointez Nouvelle diapositive. Une
fenétre s'affiche avec différents types de diapositives adaptées au
modéle que vous avez choisi de personnaliser, Ajoutez ainsi autant
de pagesquenécessairea votrediaporama. Il est bien siir possible de
supprimer certaines diapositives intégrées par défaut au gabarit (si
leur contenu ne cadre pas avec les informations que vous souhaitez
diffuser) ou de les réagencer. Cliquez pour cela sur la vignettede la
page dans le volet de navigation et glissez-1a vers le haut ou vers le
bas. Le fonctionnement de PowerPoint Online reprend les menus et
les principes de la version classique del'appli.

INTEGREZ DES IMAGES

Placez-vous sur un modéle de diapositive et pointez sur I'une des
images par défaut pour la remplacer par 1'une des vétres. Pour ajou-
ter un visuel, activez'onglet Insertion, puis la commande Images
ouImages en ligne. Cliquez sur le bouton Choisir, accédez au dos-
sier qui abrite vos photos (il peut s'agir d'une clé USB) et sélection-
nez un fichier (attention, le poids de chaque image est limité a 6 Mo).
Cliquez enfin sur Insertion pour intégrer le cliché ala diapo. Pointez
sur le visuel et placez-vous sur I'onglet Outils d'image pour appor-
ter les retouches nécessaires ou appliquer des effets.

AJOUTEZ DES VIDEOS

Les talents multimédias de PowerPoint Online ne s'arrétent pas aux
images. Votre diaporama peut aussi accueillir des séquences vidéo a
condition qu'il s'agisse de fichiers sauvegardés sur le Web. Pour
avoir accés a des films personnels, commencez par créer une chaine
YouTube et téléchargez-y les vidéos. Copier ensuitel'adresse URL de
la premiére séquence et retournez sur votre présentation. Déroulez
le menu Insertion, Vidéos en ligne et collez le lien vers le fichier
YouTube, Validez par Insertion. Déplacez et redimensionnezle bloc
vidéo, Vous pouvez ensuite partager et diffuser le diaporama.
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DIFFICULTE TEMPS

GCONTINUEZ DE TRAVAILLER
SUR L'EGRAN DE VOTRE TELEPHONE

ASSOCIEZ WPS A VOS COMPTES CLOUD

Vous avez la possibilité d'utiliser WPS Office comme un gestionnaire
de fichiers de facon a garder vos documents disponibles dans le
cloud et de travailler depuis votre mobile. Pour cela, touchez la com-
mande Ouvrir sous |'onglet Récent et activezl'option Stockage en
nuage dans la section Emplacements. Il faut maintenant associer
WPS Office a vos comptes cloud. Effleurezlelien Stockage en nuage,
puis I'icone de Dropbox. Autorisez]'accés a vos données distantes et
saisissez vos identifiants Dropbox.

DOMAINE

EDITEZ LE TEXTE COMME VOUS LE SOUHAITEZ

Développez les différents dossiers cloud et appuyez sur le nom d'un
fichier.Ils'affiche en mode lecture. Basculezen mode Edition en ef-
fleurant la commande Modifier, Touchez ensuite le premier bouton
delabarre d'outils au-dessus du clavier pour dévoiler les options de
mise en forme du texte (attributs des caractéres, alignement des pa-
ragraphes, etc.). UtilisezI'onglet Insérer pour ajouter desimagesou
un tableau au cceur de votre document. Sélectionnez un bloc pour
ajuster sa taille ou sa position en le glissant avec le doigt.

Vousn'avez paseule temps de finaliser un dossier
avant de quitter le bureau 7 Avec WPS Office,
retrouvez vos documents sur votre smartphone,

Dropbox

Kingsoft Office souhaite avoir accés aux fichiers et dosslers de voire Dropbox

En sawvoir plus

canfarmité de vos pratiques et de votie systéme dinformation avec les riégles édictées par le
RGPD. Selon une étude réalisée par IDC ? seules 14% des entreprises se disent prétes | Vioici
en cing points, comment vous assurer d'étre dans les temps

1 Faltes-vous accompagner
Les consdquences sont trep séneuses pour considérer volre bonne forlune comme une
stratégie. Comimencer mettre que vous avez besoin daide. S5i vous utilisez déja de
services Cloud (et vous en Ulllisez sans doute), volre prestataire Cloud ou votre intégraleur
peuvent vous alder & dresser un état des eux (objectif 1) de vos données, ofin de définir la
feuille de route des actions & mener, |

|

2 Higrarchisez les priorités Q
Aprés avolr réalisé la cartographle de tous les process ligs a la Dala dans voire entreprize

(de la collecte au netloyage, en passant par le stockage ou l'exploilation), que vous aurez

B pIFFICULTE TEMPS

DOMAINE

PROFITEZ D'UN SUPER PRESSE-PAPIERS

Ditto transfigure le traditionnel copier-coller et fait entrer le presse-papiers de Windows dans une nouvelle ere.

UTILISEZ DITTO EN FRANCAIS

Pour installer Ditto sur votre PC, lancez le Windows Store et effec-
tuez unerecherche surlenomdel'application. Cliguez ensuite surle
bouton Installer puis sur Lancer. Observez la zone de notifications
delabarredes taches. L'icéne de Ditto y a fait son apparition. Ouvrez
le menu contextuel d'un clic droit de souris et pointez sur Options.
Activez]'onglet Général. Repérezla liste déroulante Language et
sélectionnez'option French. Validez avec OK. Vous disposez main-
tenant d'une interface traduite dans notre langue.

AFFICHEZ LHISTORIQUE DES ELEMENTS COPIES

Le presse-papiers de Windows ne garde en mémoire que le dernier
élément copié. Ditto conserve, au contraire, I'historique complet des
textes, liens et images que vous relevez avec Ctrl + C. Cliquez sur
l'icone de Ditto pour accéder a cette liste. Sélectionnez un élément
et désignez le document dans lequel il sera inséré. Si vous ne vous y
retrouvez plus, mettez de 1'ordre dans I'historique : pointez sur
Groupes, puis sur Déplacer vers un groupe. Choisissez le dossier de
destination et validez par OK.

EAl Masimune Number of Saved Copies 00

[(lraste Entries Expire after 5 Darys

Language |French w Absut Languase
Chinse

Thame Bbout Theme

Popup Potiton

Display Font Default Font

Database Path o WindewsAop\Ditto.dh

Cliquez sur l'icGne et vous remarquez que tous les « Copier = realises depu
https://www.dropbox.com/s/vBbépitvwgkdnon/Capture%20d%27%C3%A0C
1 CF.DIB

Profitez d'un super presse-papiers

A7-Ditto
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AJOUTEZ DES IMAGES AUX PUBLIGATIONS GOOGLE DOGS

Les Web apps de Google ne sont pas des outils bureautiques aurabais. Le traitement de texte Docs
dispose ainsi d'options de mise en page assez complétes, notamment pour l'intégration d'images.

OUVREZ LE DOCUMENT DANS GOOGLE DOCS

Lancez votre navigateur Internet et connectez-vousa votre boite de
réception Gmail. Dans I'angle supérieur droit de I'interface, pointez
sur le bouton Applications (des carrés sur fond gris). Dans le volet
qui se déploie, cliquez sur I'icne Drive pour afficher le tableau de
bord de votre espace cloud. Sélectionnez le fichier texte auquel vous
souhaitez intégrer une image ou sile document se trouve sur votre
disque dur ou sur une clé USB, activezle bouton Nouveau, Importer
un fichier. L'élément s'affiche dans un nouvel onglet. Dans le cas
d'un texte au format Word, déroulez la liste Quvrir avec en haut de
I'écran et optez pour Google Docs afin de basculer en mode édition.

ACTIVEZ LINSERTION D'IMAGE

11 vous faut maintenant placer le point d'insertion a I'endroit oil
prendra place l'image. Sivous n'avez pas encore d'idée précise quant
a son emplacement, ajoutez-la a la fin du document, Vous pourrez
ainsiy apporter des retouches sans étre géné par le texte ou les ta-
bleaux. Déroulez ensuite le menu Insertion de la barre d'outils et
pointez sur Image. Un volet additionnel apparait, Indiquez la source
del'image. Celle-ci peut étre enregistrée sur le disque dur del'ordi-
nateur, dans votre espace Google Photos ouencore provenir d'unsite
Web. Dans notre cas, nous choisissons d‘utiliser un cliché pris avec
un smartphone et synchronisé sur Google Photos.

SELECTIONNEZ LE VISUEL

Le volet Google Photos saffiche dans la partie droite de I'espace de
travail. [l comporte deux onglets : Photos et Albums. Si vous étes or-
ganisé et que vos images sont soigneusement classées, pointez sur
Albums, puis surI'emplacement qui abrite le fichier aimporter (I'al-
bum Boulot ou Images pour la plaquette, par exemple). Sélectionnez
le cliché puis validez avec le bouton Insérer qui figure au bas de
I'écran. Sil'album contient plusieurs éléments destinés a illustrer
votre document, effectuez unclic prolongé sur la premiére vignette
puis cochez les visuels voulus avant de confirmer 'importation.

ADAPTEZ LIMAGE INSEREE

Cliquez sur I'image pour faire apparaitre le bloc, délimité par un filet
bleu. Ajustez sa position dans lapageenleglissant al'aide dela sou-
ris. Utilisez les poignées de sélection pour redimensionner la photo.
Affichez ensuite le menu contextuel du visuel et cliquez sur Options
del'image. Le volet droit change d'apparence et propose mainte-
nant une série de filtres et d'options pour régler la transparence, la
luminosité, le contraste. Les commandes qui s‘affichent sous le bloc
servent a définir la facon dont I'image accompagne le texte, Optez
pour Intercaler afin que le texte habille le visuel.
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ENREGISTREZ ET PARTAGEZ

AJOUTEZ UNE NOUVELLE NOTE

SimpleNote est une application gratuite disponible sur le Mac App
Stored’Apple. Au termede soninstallation, pointez sur lebouton Ou-
vrir. Il vous faut disposer d'un compte pour I'activer. Utilisez votre
Wordpress ouindiquez une adresse mail et un mot de passe. Pointez
ensuite sur le bouton Sign up. Vous accédez alors al'interface de
Simple Note qui ressemble a s'y méprendre a une messagerie instan-
tanée, Cliquez sur le bouton Add note présent dans le volet gauche
dela fenétre, puis saisissezlelibellé de votre mémo.

PARTAGEZ UN MEMO

Vous n'étes pas cantonné au texte. Il est possible d'enrichir les notes
avec desliens hypertexte, desimages ou encore de créer des listes a
puces, Une fois le mémo rédigé, il vous reste  le partager ou a vous
I'envoyer par mail pour en disposer sur votre téléphone. Sélection-
nezlanote dansle volet gauche del'appli. Cliquez ensuite sur le bou-
ton Partager en haut de la fenétre (un rectangle surmonté d'une
fleche). Choisissez I'un des canaux de diffusion proposés (mail,
réseaux sociaux, messages) et désignez les destinataires.

Lesidéesles plusbrillantes sont parfois fugaces.
N'attendez pas qu'elles s'évanouissent ; consignez-les

“I]s II]EES E]. P[“SEES n ln vnlEE dans un calepin numerique avec SimpleNote.
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RETROUVEZ DES FICHIERS SUPPRIMES OU MODIFIES

Voici comment restaurer un document effacé un peu trop rapidement de Dropbox.

CONNECTEZ-VOUS A LINTERFACE WEB DE DROPBOX

Activée par défaut, cette option de récupération peut vous tirerd'un
mauvais pas. Dropbox conserve dans sa corbeille les éléments sup-
primeés, ainsi que les versions successives de vos documents durant
30jours. Pour profiter de ce droit al'erreur, rendez-vous sur l'inter-
face Web du service : tapez bit.ly/2GshKBR dans la barre d'adresse
dunavigateur ou cliquez sur I'icéne Dropbox dans labarre des taches
puis sur I'icéne Ouvrir Dropbox.com en forme de globe. Pointez en-
suite sur Fichiers, Fichiers supprimés.

RECHERCHEZ LE FICHIER A RESTAURER

Sivous venez de supprimer le fichier, il figure en téte deliste des élé-
ments qui peuvent &tre récupérés. Dans le cas de contenus plus an-
ciens, utilisez les filtres disponibles dans le volet droit de la fenétre
pour rechercher et ranger les documents par date et/ou type de fi-
chier. Cochez le ou les documents envoyés par erreur dans la cor-
beille et pointez sur le bouton Restaurer. Les fichiers reprennent
alors place a leur emplacement d'origine. Vous pouvez aussi effacer
un élément pour de bon avec Supprimer définitivement.

33

Fichiers

8 Dropbox Inc [US] | [aisEyatitutile iratel atabdtatat 1 Tl -

Dropbox

Mes fichiers

OINETMA...Captures

Fichiers
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NUMERISEZ V0S DOCUMENTS PAPIER AVEG OFFIGE LENS

Factures, tickets de caisse, article de journaux...I'application Office Lens de Microsoft transforme
votre téléphone en scanner de poche doublé d'un outil de reconnaissance optique de caractéres (OCR).

OUVREZ LE DOCUMENT DANS GOOGLE DOCS

Office Lens est une application gratuite disponible sur le Play Store
d'Android. Grdce a elle, votre smartphone devient un scanner de
poche capable de numériser n'importe quel type de document, mais
aussi de réaliser de la reconnaissance optique de caractéres (OCR)
pour convertir une page imprimée en fichier texte. Une fois I'appli-
cationinstallée, effleurez lacommande Démarrer|'analyse. Le cap-
teur photo dumobile est activé. Indiquez le type de support a traiter
(tableau blanc, document, carte de visite ou photo). Activezle mode
Document pour scanner une facture ou un magazine. Cadrez puis
touchez le déclencheur symbolisé par un cercle blanc.

OPTIMISEZ LA NUMERISATION

Office Lens affiche 'image de la page en plein écran. Le résultat est
bien meilleur que si vous aviez capturé le document manuellement
depuis'appli photos du téléphone, De petits défauts peuvent néan-
moins subsister. Vous disposez de quelques outils pour ameéliorer le
rendu final. Ils sont rassemblés dans une barre ancrée au sommet ou
adroitedel'écranselon que vous travaillez en mode portrait ou pay-
sage. Effleurez ces icGnes pour ajuster le cadrage et éliminer les
zones inutiles, insérer du texte ou passer certains passages au sur-
ligneur. Quand vous &tes satisfait du résultat obtenu, effleurez le
bouton orange pour valider lanumérisation et enregistrez I'image.

SAUVEGARDEZ LE FICHIER SUR ONEDRIVE

La page d'enregistrement s'affiche. Le nom de fichier par défaut re-
prend la date et I'heure de lanumérisation, suivies de la mention Of-
fice Lens, Modifiez ce nom en touchant le crayon  droite du champ
desaisie et nommez le document comme bon vous semble. Cochez la
case OneDrive pour |'enregistrer sur votre espace cloud (un passage
obligé pour bénéficier de la fonction d'OCR). Il est également pos-
sible de sauvegarder des copies du fichier, au format PDF ou image,
dans la mémoire du téléphone. Indiquez vos identifiants de compte
Microsoft si celui-ci n'est pas encore associé a votre smartphone.

UTILISEZ LA RECONNAISSANCE DE CARACTERES

N'oubliez pas de cocher I'option Word (Document OCR) si vous sou-
haitez que le contenu du document papier soit analysé et convertien
texte. Patientez quelques secondes, le temps nécessaire au trans-
fertdufichier. Par défaut, Office Lens vous suggére d'installer Word
sur votre smartphone (I'appli Android est gratuite). Pour ouvrir le
document avec une autre application compatible avec le format
DOCX de Word, vous devez le télécharger sur le téléphone depuis
OneDrive, Lancez ensuite votre traitement de texte (WPS Suite par
exemple), appuyez sur Quvrir et désignez le fichier Word.
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M oIFFICULTE

ACCEDEZ PLUS RAPIDEMENT
AVOS APPLIS ET FAVORIS INTERNET

UTILISEZ LE CHAMP DE RECHERCHE WOX

Pour télécharger Wox, allez sur le site bit.ly/2EbHgc;j et cliquez sur
le lien Wox-1.3.578.exe. L'installation ne présente aucun probléme
particulier. Wox sollicite fortement les ressources du PC pendant
quelques minutes, le temps de cataloguer vos applications. Aprés
cette phase d'analyse, unchamp de recherche apparait au centre du
Bureau (pour le masquer, il vous suffit d'appuyer sur la touche
Echap du clavier). Saisissez le mot-clé Alimentation pour accéder
rapidement au module Options d'alimentation de Windows.

TEMPS DOMAINE

PERSONNALISEZ LOUTIL

Effectuez un clic droit sur le champ Wox et pointez sur l'intitulé Set-
tings du menu contextuel. ActivezI'onglet Général et déroulez la
liste Language pour activer le Francais, Veillez a cocher la case Lan-
cer Wox au démarrage dusystéme. Pour personnaliser l'interface,
ouvrez |'onglet Thémes et choisissez |'habillage qui vous convient
le mieux, Ouvrez ensuite I'onglet Raccourcis et modifiez la combi-
naison qui commande l'affichage du champ de recherche Wox a
I'écran (Alt + Espace par défaut), Enregistrez vos réglages.

Les utilisateurs de Windows sont en quéte perpétuelle
d'efficacité. Avec 'utilitaire Wox, ils vont étre comblés
et profiter d'unlanceur d'applications ultrarapide.

alimentation

X E Excel: Explorez, visualiser et partagez facilement des idées a partir de vos données.
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CREEZ, ANNOTEZ ET PARTAGEZ DES DOCUMENTS PDF

Ce format est un peu l'espéranto du Web. Avec FoxiT Reader, vous pouvezlire et commenter n'importe quel PDF.

AJOUTEZ DES ANNOTATIONS

FoxiT Reader est disponible gratuitement sur le site officiel de son
editeur (bit.ly/2UY8blx). Cliquez sur le bouton Free Foxit Reader
Download, puisindiquez la version de votre systéme d'exploitation
et la langue souhaitée (French). Pointez sur Download et installez
le logiciel. Chargez un fichier PDF et activez'onglet Commentaire
duruband'outils. Positionnezla note et rédigez votre texte. Utilisez
le bouton Mise en évidence d"une zone pour surligner un passage
ouun mot al'aide de la souris.

PARTAGEZ LES DOCUMENTS PDF

FoxiT est taillé pour le travail d'équipe. Placez-vous sur 'onglet Par-
tager et activez le mode Révision en pointant sur le bouton Qutil de
suivi. Ce dernier assure une parfaite tracabilité des modifications
apportées au document PDF. L'onglet Partager propose d'autres
fonctionnalités. Il est ainsi possible d'enregistrer un fichier PDF sur
OneNote ou Evernote. Il faut pour cela que vous disposiez d'un
compte Microsoft ou Evernote. Pour I'envoyer sous forme de piéce
jointe, cliguez sur Email puis Envoyer par email,

G HEEH 0 & n Francofiprésentation.odf ™ - Foxit Reader
;_:;"f"";‘;-'.ﬁ Accuei Commentarea Afficher Fosrmutsire Protéger Partager Aide =
L M s [ | sgande — A L’-. Eravon

mxTr ISR LTI SW *
Th; Sélectionner y A7) Zone de texte L & Gomme
T T i [0
&, Zoom - - % L Ei Hote O
Crstiis Margiage de L. Dessn
Démarrer
v SONNALISEE
=
R E-mai Dutl
A 00 % G Sub
| Envveoper par e-rai Fonghet &n cours
Deracrer T Emveover par emai tous les onglets cuverts
] CDU LE U F Envoyer par &-mal bous ks onghits ouverts
Enragastnér pus jondre tous kas PDF locaux 3 un
l' Aoy -rrol
[Eus aver bescin dimprimer dans une couleur
& précise 7 Enote 15022019 104
| O
7 Pas de probléme ! Fg aakoa |a honna inforrnalion
références CMIN o4
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REALISEZ ET PUBLIEZ UN BULLETIN D'INFORMATION

A mi-chemin entre PowerPoint et Publisher, Sway est une solution innovante pour concevoir des flyers
ou desinvitations créatives, Pas besoin de posséder une imagination débridée, I'appli se charge de tout.

PARTEZ D'UNE PAGE BLANCHE OU D'UN MODELE

Sway est un outil gratuit développé par Microsoft qui se décline en
une Web app, accessible via un navigateur Internet, et en une appli-
cation Windows 10 disponible sur le Windows Store. Procédez a son
installation, puis cliquez sur le bouton Lancer. Le service est concu
pour fonctionner en association avec votre espace de stockage One-
Drive. Au premier lancement, il vous sera donc demandé de saisir les
identifiants de votre compte Microsoft. Une fois sur I'écran d'accueil
de Sway, pointez sur le bouton Créer. Si vous craignez de manquer
d'inspiration, évitez de partir d'une page blanche. Faites défiler
I'écran vers lebas jusqu'a l'intitulé Utiliser un modéle.

PREPAREZ LES MODIFICATIONS

Parcourez la galerie de modéles et sélectionnez par exemple Bulle-
tind'informations interne. Sway affiche alors le document en plein
écran, tel qu'ilapparaitra a vos correspondants quand vous le parta-
gerezou le publierez en ligne. Silerésultat répond a vos attentes, cli-
quez sur le bouton Commencer a modifier ce Sway qui s'afficheen
surimpression au bas de la fenétre. Patientez jusqu'a ce que la men-
tion Nous préparons votre modéle... Merci de patienter dispa-
raisse et que vous basculiez en mode édition.

REMPLACEZ LES ELEMENTS GENERIQUES

Sway affiche désormais les éléments constitutifs du modéle dans un
cadre dédié, Pour modifierI'image d'arriere-plan et laremplacer par
une photo personnelle, pointez sur lacommande Afficher les zones
principales. Le volet de droite vous donne alors accés aux éléments
personnalisables. Cliquez dans1'angle supérieur droit sur le bouton
Insertion. Désignez ensuite le chemin d'enregistrement du visuel
qui fera office d"arriére-plan. Vous pouvez le choisir dans la liste des
suggestions de Sway, parmi les images que vous conservez dans
OneDrive ou encore sur votre disque dur (activez alors I'option Mon
Appareil). Cochez lacase Toute 'image estimportante pour éviter
qu'elle se trouve rognée ou déformée.

ADAPTEZ LES TEXTES ET LA MISE EN FORME

Passez enrevue les différentsblocs du modéle. Substituezles textes
générigues par vos propres contenus. Sway fonctionne comme un
éditeur de texte classique. Placez les mots et les phrases en surbril-
lance aI'aide de la souris, puis sélectionnez les options d'accentua-
tion (mise en gras) ou de distinction (italique). Utilisez les boutons
situés prés de la commande Supprimer pour ajuster la taille du
texte. Activez le bouton Lire pour obtenir un apercu. Cliquez sur la
roue dentée afin de modifier les paramétres de présentation, Optez
enfin pour Partager etindiquez le canal de diffusion de votre choix.
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OIMPLIFIEZ-VOUS LAVIE
AVEG DES MAGROS

ACCEDEZ A LENREGISTREUR DE MACROS

Les macro-commandes sont utilisées pour automatiser des taches
plus ou moins complexes. La suite Office de Microsoft intégre ainsi
un véritablelangage de programmation, le VBA (Visual Basic for Ap-
plications). Si vous ne vous sentez pas |'dme d'un développeur, sa-
chezqu'il est possible de créer des macros sans écrire une seule ligne
de code ! Google Sheets propose en effet un enregistreur de macro
qui analyse les actions que vous réalisezal'écran et les transcrit en
une suite de commandes interprétables. Pour y accéder, ouvrez une
feuille de calcul dans votre navigateur, déroulez le menu Qutils et
pointez sur Macros puis Enregistrer une macro.

ENTRAINEZ-VOUS ET LANCEZ-VOUS

Cet outil se révele largement suffisant pour automatiser des taches
simples ou préparer le terrain pour des projets plus complexes (le
code généré par le tableur pouvant &tre personnalisé et enrichi par
la suite par les utilisateurs qui disposent de connaissances en pro-
grammation). Avant delancer l'enregistrement, répétezles manipu-
lations jusqu'a pouvoir les reproduire sans erreur ni hésitation. L'en-
registreur de macro capture en effetl'ensemble des actions que vous
réalisez avec la souris et le clavier. Quand vous étes prét, cliquez sur
Enregistrer une macro. Un petit volet apparait aubasdel'écran. Co-
chez I'option Utiliser des références absolues.

REALISEZ LES OPERATIONS

Sivous envisagez d'appliquer la macro a des feuilles de calculs pré-
sentant une structure identique mais des coordonnées de lignes et
de colonnes différentes, choisissez plutét1'option Référencesrela-
tives. La séquence a mémoriser peut inclure n'importe quelle mani-
pulation autorisée par le tableur. Nous vous conseillons néanmoins
de vous concentrer sur les opérations liées a lamise en forme des cel-
lules, des lignes et des colonnes, par nature fastidieuses a réaliser
lorsqu‘une feuille de calcul prend de I'envergure. Lorsque vous avez
terminé, pointez sur le bouton Enregistrer. Donnez ensuite un nom
alamacro. Pour finir, définissez le raccourci clavier qui servira a exé-
cuter ce petit script al'avenir.

EXECUTEZ UNE MACRO-COMMANDE

L'ensemble des macro-commandes enregistrées par Google Sheets
est accessible via le menu déroulant Outils, Macro. La liste des
scripts s'affiche alors dans un volet additionnel. I1 suffit de cliquer
sur le nom de la macro-commande que vous souhaitez appliquer. Si
vous rencontrez des problemes avec un script, ou gue vous avez ca-
fouillé lors del'enregistrement, pointez sur Gérer les macros, sélec-
tionnezl'élément qui pose probléme et supprimez-le.

DOMAINE

Le quotidien des utilisateurs de tableurs est rempli
d'opérations répétitives que I'onréve d'effectuer
d'unclic. Sheets, le tableur en ligne de Google, peut
reproduire les actions que vous lui aurez demandé
de mémoriser. Apprenez a maitriser les macros.

o [
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INDEPENDANT DES GAFAM

S'ils sont eux aussi gratuits, Chrome, Edge et Safari constituent pour Google,
Microsoft et Apple des outils privilégiés pour « aspirer » vos données
personnelles. De quoiinciter les utilisateurs pour qui la confidentialité compte
beaucoup a adopter Vivaldi, un navigateur indépendant et plein de ressources.

— Boiteaoutils

Pource pas @ pas,
nous avons ufilisé
les éléments suivants:

PC ou Mac
(sous Windows, Linox ou mac0s)

Accés a Internet

ous connaissez la formule
qui veut que «quand c’est
gratuit, c’est vous le pro-
duit». Et comme vous n'au-
rez pas manqué de le noter,
les navigateurs sont gra-
tuits depuis aussi longtemps qu’Internet
existe. Il faut dire que ces applications
s'avérent trés profitables pour leurs édi-
teurs tant elles font merveille quand il
s’agit de collecter des informations per-
sonnelles. De fait, Chrome, Edge et Safari
savent tout ou presque de vous, depuis les
sites que vous visitez jusqu’aux images
consultées ou aux fichiers téléchargés. Des
informations précieuses pour diffuser des
publicités ciblées. Il existe certes des op-
tions pour modérer la curiosité de ces lo-
giciels. Elles ne suffisent pas toutefois a
rassurer tous les internautes. La solution
consiste a abandonner les navigateurs des
Gafam au profit de programmes indépen-
dants qui font montre de davantage de dis-
crétion. Une qualité qui a fondé le succes
de Firefox et qui pourrait bien asseoir celui
de Vivaldi, un navigateur Web développé
en Europe. Lancé en décembre 2015 par
le cofondateur d’Opera, un autre butineur
alternatif, Vivaldi ne cesse de s’enrichir
de nouvelles fonctionnalités pour séduire
les utilisateurs. Il s'appuie sur un moteur
Web éprouvé que l'on retrouve au cceur de
Google Chrome.e
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G Accosil Applications par defaut
E Photos

Applications
Lecteur vidéo
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15 Applications par défaut
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E Google Chrome

Firefox
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FAITES DE VIVALDI LE NAVIGATEUR

PAR DEFAUT SUR VOTRE ORDINATEUR

Le temps est venu de solliciter une derniére fois votre
bon vieux navigateur Internet, Allez sur la page bit.
ly/2X2p2k] et pointez sur le lien de téléchargement
de la version de Vivaldi adaptée a votre environne-
ment ; Windows 32 ou 64 bits, macOS ou encore Linux.
Double-cliquez sur le fichier exécutable, puis activez
lebouton Advanced pour vérifier que le francaisestla
langue par défaut et pour choisir le dossier d'installa-
tion. Validez par Accept and install. Fermez la page de
prise en main (Terminer), ouvrez les parametres de
Windows et allez sur Applications, Applications par
défaut. Cliquez sur I'icone de votre butineur dans la
section Navigateur Web et désignez Vivaldi.




Importer les signets et les reglages
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Chrome ol

Profil utilisateur de Chrorme
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Mots dé passe

el
v " Historique
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IMPORTEZ LA LISTE DE VOS FAVORIS

[ n'est bien sfir pas question de repartir d'une page blanche et
d'enregistrer une a une les adresses de vos sites favoris. Pointez
sur l'icéne de Vivaldi pour dérouler le menu principal du naviga-
teur, puis choisissez Fichier, Importer les signets et lesréglages.
Unnouveau volet apparait en haut de la page, Parcourezlaliste dé-
roulante De et sélectionnez le navigateur que vous utilisiez
jusqu'ici. Indiquez les éléments a récupérer - signets, mots de
passe et historique dansle cas de Chrome- et cliquez sur Démarrer
I'import. Pour retrouver la barre de favoris que vous connaissez
dans Chrome ou Firefox, activez I'icne Signets et cochez'option
aubasdel'écran. Ouvrez ensuite le dossier Barre de favoris.
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Découvrez le parcours épargne personnalise

GEREZ ET ORGANISEZ LES SIGNETS

Quand vous souhaitez mémoriser I'adresse d'unsite, faites simple-
ment un clic droit sur la page et activez la commande Enregistrer
cette page dans les signets. Utilisez le formulaire qui apparait
dans le coin droit de I'onglet pour personnaliser sonintitulé, affec-
terleraccourci a un dossier thématique ou encore ajouter une des-
cription. Validez par Enregistrer. Pour organiser les bookmarks,
ouvrez un nouvel onglet de navigation et pointez sur l'intitulé Si-
gnets au sommet de la page Speedial (assignée par défaut a tout
nouvel onglet). Vous pouvez alors créer et supprimer des dossiers,
déplacer les favoris, corriger une l'adresse d'un site qui aurait
changé ou associer une image au favori.
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Le Figaro - Actualité en direct et informations en continu
E LUEQUIPE - Uactualité du spost en continu
[ Start Page

B LExpres:s - Actualités Politique, Monde, Economie et Culturd
F LUECQUIPE - L'actualité du sport en cont{’sk.
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AFFICHAGE DES ONGLETS

Options pour les onghets Largeur minimale de longlet actif

o aHicher bes aperqus donglet au C————— Wipaeh
LAVE

i

4 HJ

har les onglets sous forme

FERMEZ ET DEPLACEZ LES ONGLETS

Chaque site que vous ouvrezs affiche dans un nouvel onglet. Sison
intitulé ne suffit pas & savoir de quoiil s"agit, survolez'onglet pour
faire apparaitre une vue en réduction de la page. Quand vous sou-
haitez fermer plusieurs pages d"un coup, appuyez sur la touche Ctrl
du clavier, cliquez tour a tour sur les onglets concernés (ils ar-
borent alors un cadre en pointillé bleu et blanc) puis sur la croix a
droite dudernier onglet de la série, Pour en changer |'ordre d'appa-
rition, déplacez-les simplement a I'aide de la souris. Enfin, pour
restaurer une page fermée par erreur, pointez surl'icdne en forme
de poubelle danslabarre de titre du navigateur ouaccédezalasec-
tion Fenétres, Onglets fermés du menu latéral.

&

By

DEPLACEZ LES ELEMENTS D'INTERFACE

Pointez sur I'ic6ne symbolisant un engrenage au bas du volet de
menu du navigateur et sélectionnez la section dédiée aux réglages
des onglets. Vous pouvez choisir d'ancrer labarre d'onglets au bas
de la fenétre ou de I'implanter sous forme d'une galerie de vi-
gnettes sur la gauche ou sur la droite des pages Web. Il est égale-
ment possible de définir ce qui s"affichera quand vous ouvrez un
nouvel onglet : la page d'accueil de Vivaldi, les raccourcis Speedial,
une page vide ou encore un site spécifique (votre moteur de re-
cherche favori par exemple). D'autres options sont proposées. Elles
concernent notamment le mode d'affichage des onglets et leur
taille pour profiter d'une meilleure lisibilité,
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FAITES DE LA PLACE DANS LA BARRE D'ONGLETS

Vivaldi intégre une option trés intéressante pour garder de nom-
breux sites ouverts sans crouler sous les onglets :I'organisation
des pages sous forme de piles thématiques. Sélectionnez par
exemple la page de L'Express, puis en maintenant la pression sur
la touche Ctrl du clavier, pointez sur les onglets du Monde, de Libé-
ration, etc. Faites ensuite un clic droit sur 'un de ces onglets et ac-
tivezla commande Empiler les onglets sélectionnés. Survolez
I'onglet ainsi créé avec la souris : les vignettes des différentes
pages s'affichent. Opérez un clic droit et choisissez Juxtaposer les
onglets empilés pour afficher les pages c6te a cote (revenez au
mode normal avec Ne plus juxtaposer les onglets empilés).

@ Gesthonnaire de taches - Vicakdi

T it Espace mémoine utilisé Processeur ¥
» [ Navigateur 84348 Kio 265
* W Processeur graphigue 24.2 456 Kio 94

E‘] Page en arriére -plan ; Vivaldi 127 B4 Kio 6.2

Application : Vivaldi

Application : Vivaldi

) Onglet : leboncoin, site de petites annonces graluites 83292 Kio
L] COmglet - & Bordeaux Wacolas Florian dait faire seb preuves - ... 117 TER Kio (11

Sous~cadre : hitps)/fweborama fr/ 50112 Kio a2

I Sous-cadee : httpsy Aveboramafr/
L Sous-cadre : hitps:/foutbrain.com/ 30640 Kia 0
» Sous-cadre : hiips/fsmartadservercom/ 35076 Kia 00
L Sous-cadne | hMips/tinypass.com/ 40388 Kia 0D

FERMEZ UNE PAGE QUI NE REPOND PLUS

Chague onglet ouvert consomme un peu de mémoire vive et deres-
sources processeur. Pour soulager votre ordinateur, et continuer a
travailler dans de bonnes conditions, faites un clic droit sur1'on-
glet actif et pointez sur la commande Mettre en hibernation les
onglets en arriére-plan. Leur contenu ne sera plus actualisé
jusqu'a votre prochaine visite, Si une page ne répond plus et que
vous ne parvenez pas a la fermer, faites un clic droit sur une zone
vierge de la barre d'onglets, optez pour Gestionnaire de taches,
désignez la page fautive et cliquez sur Arréter le processus.
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Rechercher des extensions

Extensions Q

o Antidote
% Integration d'Antidote dans Google Chrome.
Deétails Supprimer
Turn Off the Lights

o

Toute la page va s'assombrr pour vous permetire
de regarder vos vidéos comme si vous éliez au

il

cinéma. Fonctionne avec YouTube & co

Détails Supprimer @

INSTALLEZ DES EXTENSIONS

Vivaldi est susceptible de recevoir des extensions. Ces modules lui
apportent des fonctionnalités supplémentaires ou améliorent1'in-
tégration de Web apps comme Gmail ou YouTube. Vivaldi utilisant
le méme moteur que Google Chrome, il a accés a la bibliothéque
d'applis et d'extensions du Web Store. Pour installer un module
complémentaire, activez le raccourci Ctrl + Maj + E, ouvrez le menu
et pointez sur Ouvrir le Chrome Web Store. Choisissez un module
et validez par Ajouter a Chrome.

!‘-D{
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THEMES

ADAPTEZ LINTERFACE A VOS GOOTS

Pour remodeler l'interface, accédez aux réglages de Vivaldi et ou-
vrez la section Themes. Sélectionnez ['un des modéles proposés
(Vivaldi, Human, Beach, etc.) ou pointez sur l'icone + pour définir
un theme personnalisé. Donnez-lui un nom (Mon Théme, par
exemple), puis ajustez les parameétres (couleur principale, del'ar-
riére-plan et du texte, transparence, etc.). Cochez ['option Plani-
fier la transition des thémes au bas de la fenétre pour basculer
automatiquement entre le théme principal et le théme sombre,
mieux adapté a une utilisation nocturne, en fonction de'heure.
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EXPLOITEZ LES COMMANDES GESTUELLES
Allez sur l'onglet Souris des réglages du navigateur et cochez
les options Autoriser les raccourcis gestuels alasouris et Au-
toriser les Rocker Gestures. Pour utiliser ces commandes,
maintenez le clic droit et effectuez 'une des opérations préde-
finies: un appui sur le bouton gauche de la souris pour revenir
alapage précédente, un mouvement vers le bas pour ouvrir un
nouvel onglet, le dessin d'un L pour fermer I'onglet en cours.

Mauvel onglet

CREEZ VYOS PROPRES RACCOURCIS

Pour définir une nouvelle commande gestuelle, pointez sur le
bouton +. Déroulez le menu Sélectionner une commande et
choisissez une action (Nouvel onglet par exemple ). Cliquez sur
Suivant, puis tracez le geste qui deéclenchera le raccourci (un L
inversé par exemple). Validez par Enregistrer le geste.

Moteurs de recherche
A ging Nor Surn
Yahoo DuckDuckGo d
o Startpage.com 2 R L
des suggestions
kD Go |
(D DuckDuckGe o i om/ g ="%s [ ac.duckduckgo
£ Ecosia
W Wikipeda
Utiliser la methode POST
G Google [# Définic comme moteur de
&) Owant echerche par défaut
v Défin M Mol |
e rehe en navigation

JONGLEZ ENTRE LES MOTEURS DE RECHERCHE

Sivous ne souhaitez pas utiliser Bing, le moteur de recherche
de Microsoft défini par défaut, allez sur I'onglet Recherche des
réglages. Désignez le service de votre choix (DuckDuckGo par
exemple) et cochez Définir comme moteur de recherche par
défaut. Pour solliciter un autre service, faites précéder lare-
quéte du surnom quilui est attribué par Vivaldi : dsGalaxy S10
sollicitera DuckDuckGo, geGalaxy S10 interrogera Google.

I Le symbole bleu représente une espace

(GRS T v vivald/private-intro

Nouvelle fenétre de
navigation privé

AVILGLIEY C2alTS L AV Rl RAIEE SBCRNNITES LRI W

Moteur de recherche par défaut

Dans une fenetre de navigation PITveE, Wivaldi utilisera le moteur

L= tarnt alns wolne wvie piviee
Rechercher avec

$ DuckDuckGo

PRESERVEZ VOTRE VIE PRIVEE

Avec Vivaldi, vos données confidentielles sont entre debonnes
mains. Pour plus de sécurité, faites de DuckDuckGo votre mo-
teur de recherche par défaut, Allez ensuite sur la page Vie pri-
vée desréglagesdu navigateur et activez le filtre Do not track.
Déroulez ensuite laliste Enregistrer |'historique de naviga-
tion et choisissez |'option Supprimer en quittant, Aubasdela
fenétre, refusez les cookies (Jamais) et cliquez sur le bouton
Supprimer les cookies. Pour naviguer anonymement, ouvrez
une session privéea l'aide du raccourci clavier Ctrl+Maj+N.

r - Actuslités ot | 9] Olneteom - Actualité High Express - Actualités Politi; [ Page vide

CmyvVv
Autres favaris
B Réglages At F
Commandes rapides F2
Historigue Clil+H
Extensions Carl=Maj+E
31 Capture:r k la page enlidie vers il
) 3 page enlidag wers M presie-pagier
Suppression des donndes deé navigation..  Ctrl+Maj« Suppr
la pomaSélactionnds vers un fichier
Gestionnaire de thches Maj+Echap
la zone sélectionnde wers le presse-pa
Cutile de diveloppemant Sl + Pdaj+

Pour éviter les publicités, menus et liens divers, basculez vers
lemode Lecture de Vivaldi : pointez sur 1'icne symbolisant un
paragraphe de texte a droite de la barre d'adresse, puis sur ce
méme raccourci pour revenir au mode d'affichage normal. Si
vous souhaitez enregistrer une image de la page affichée a
I'écran, déroulez le menu Vivaldi, Outils et choisissez Capturer
la page entiére vers un fichier ou la zone sélectionnée.
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DIFFICULTE MODEREE TEMPS 30 MIN DOMAINE NAVIGATION

SURFEZ EN MODE OPTIMISE

Avec Firefox Focus, 1a fondation Mozilla propose une version allégée
de son navigateur vedette. On y retrouve également une série
deréglages dédiés a la confidentialité des données. Découverte.

RS
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NE DIVULGUEZ PAS VOS REQUETES
Installez Firefox Focus depuis 1'App Store
ou le Play Store d'Android. Passez les
écrans de présentation jusqu’a aboutir sur
la page d'accueil. Effectuez une premiére
requéte. L'appli vous propose d'activer les
suggestions derecherche, Répondez parla
négative afin de ne pas communiquer d'in-
fos aux moteurs de recherche. Validez avec
la coche, Appuyez ensuite sur I'icdne en
forme de Cadenas a gauche pour afficher
lediagnostic de sécurité de la connexion.

G., Clnet

PLACEZ LES FAVORIS SUR LACCUEIL
Pour accéder rapidement a vos sites favo-
ris, connectez-vous al'un d'entre eux. Dé-
roulez le menu général et choisissez Ajou-
ter al'écran d’accueil. Renommez le
raccourci et validez par Ajouter. Mainte-
nezvotre index appuyé sur I'icbne quis'af-
fiche pour ranger le lien ot vous le souhai-
tez sur I'écran d'accueil de votre mobile.
Vous pouvez répéter cette opération avec
d'autres sites et regrouper ces liens dans
un dossier pour ne pas vous étaler.
Tragueurs blogués

Partager...

Ajouter a I'écran d'accueil

Rechercher dans la page

Quvrir avec,

A

TROUVEZ FACILEMENT
DES ELEMENTS SUR UNE PAGE WEB

u Quand vous avez besoin de trouver un

terme précis figurant sur un site Web, ef-
fleurezles points a droite del'écran puis di-
rigez-vous vers Rechercher dans la page
et renseignez les termes de la requéte. Le
nombre d'éléments trouvés s'affiche dans
le menu inférieur, Appuyez sur les fléches
haut et bas pour vous accéder aux empla-
cements surlignés.

En garde, Huawel | Qualcomm dégaine ses pin's 56

Quabzomen sffrarte Huawei | Les deux géants des
tébbcoms se font la guerne pour imposer leur modem
5G. Et ¢a passe aussi par la commamication. Hier
Huawel a dégainé des cravates 56, aujourdhul
Qualcomm distribue des pins 5G en forme de puce

EMWC I D FWETD ple Twither. com

fpEkpAZIAZ

>  Huaw Huawei &
8zer tyuniop
PERSONNALISEZ

LE MOTEUR DE RECHERCHE

Focus utilise le moteur de recherche de
Google, trésintrusif. Ouvrez le menu de Fi-
refox Focus, appuyez sur Paramétres, Re-
cherche, Moteur derecherche. Sélection-
nez un des moteurs proposés ou pointez
vers celuide votre choix en tapant sonnom
et son URL (respectez la nomenclature sti-
pulée a la ligne Exemple). Pour adopter
Ecosia, respectueux de la vie privée, entrez
https://www.ecosia.org/search/?q=%s.
Validez par Enregistrer.

ENREGISTRER

X  Ajouterunm.. @

ecosia

https://www.ecosia.org/search/?q=%s

ADOPTEZ FIREFOX FOCUS
COMME NAVIGATEUR PAR DEFAUT

u Cebutineur vous a séduit ? Faites-en votre

navigateur préféré. Accédez au menu en
touchant les points a droite de I'écran. Ef-
fleurez Paramétres, Général et activez le
curseur Définir Firefox Focus comme na-
vigateur par défaut. La page Applica-
tions par défaut s'affiche alors, Appuyez
sur Navigateur et cochez Firefox Focus.
La page Général propose également d'affi-
cher les liens ouverts dans de nouveaux
onglets, ce qui peut s'avérer pratique.

19.36 8 Q)

<  Général

Defnir Firefox Focus comme navigateur par
d |";'-1..E| ut

Afficher immédiatement les liens ouverts .
dans de eaux onglets

Langue

OPTIMISEZ LA CONFIDENTIALITE

Par défaut, Focus vous propose de navi-
guer ennmode privé, Effleurezl'icéne Cor-
beille a droite pour supprimer I'historique.
Pour aller plus loin, ouvrezle menu et allez
dans Parameétres, Vie privée et sécurité.
Unedizaine de curseurs, regroupés encing
catégories, offrent d'ajuster le niveau de
confidentialité. Lisez les informations
avant de prendre une décision. Activez les
options Bloquer les autres traqueurs de
contenu et Bloquer JavaScript. Dans In-
terdire les cookies, cochez les éléments
utilisés pour le pistage. Désactivez enfin
I'envoi des données collectées.

€ Vie privée et sécurité

Bloquer les autres traqueurs de
contenu

Activer cette option peut provogquer des

Bloguer les polices web
e er certaines (cones ol i
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MUSGLEZ VOTRE NAVIGATEU
GRAGE AUX EXTENSIONS
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Google Chrome peut compter sur les milliers d'extensions
et d'applis réunies dansle Chrome Web Store pour combler
ses manques et soigner l'intégration avecles services Web.

INSTALLEZ DES EXTENSIONS...

Ouvrez le navigateur et cliguez sur le menu Personnaliser et
contrdler Google Chrome (les trois points a droite a l'extrémité de
labarred'outils), Plusd'outils, Extensions. Pointez sur les traitsen
haut a gauche de la page et choisissez OQuvrir le Chrome Web Store.
Effectuez une recherche par theme (S'exécute hors connexion,
Gratuit, etc.) ou en indiquant le nom d'une I'appli. Activez le bouton
Ajouter a Chrome, puis Ajouter |'extension. Le nouveau module est
accessible via son icfne a droite du champ derecherche.

...ET GEREZ LEURS FONCTIONNALITES

Double-cliquez sur l'icne de I'extension pour accéder aux éven-
tuelles options et réglages proposés. Si vous n'utilisez pas régulié-
rement un module, mieux vaut en suspendre le fonctionnement afin
d'éviter les bugs et les ralentissements ; allez sur la page des exten-
sions et cliquez sur le curseur associé au module. N'hésitez pas a dé-
sinstaller les extensions dont vous n'avez pas besoin (Supprimer).
Lelien Détails donne accés aux réglages avancés, Evaluer a éclairer
la communauté en donnant votre avis sur une extension.

— I Extensions

4

Google Keap

Extension Google Keep powr Chroma

2 B COME et e Gapee Hptp s 1

e

Extinigitn Googhe Kidg pour Cheame

Aotk Phrs - Blotueur de publeités grafut
Arec pha de 500 riliions b WcHanoR NS

Ervegistrer dos cordenus dans Googie Keen dur

B g0l URL Shortener (UnoScial
3 Shorten il with 9ol The Google URL shomener

T "%
' "4 DIFFICULTE MODEREE TEMPS 20 MIN DOMAINE ERGONOMIE

GARDEZ VOS SITES FAVORIS A PORTEE DE SOURIS

Utilisezla page d'accueil de Firefox et les dossiers de bookmarks pour ménager un acces a vos pages préeférées.

RS

PERSONNALISEZ LA BARRE DES RACCOURCIS

Faitesun clic droit sur labarre de titre du navigateur et activez la vue
Barre personnelle. Pour y épingler la page affichée dans I'onglet
actif, sélectionnez le contenu de la barre d'adresse et glissezl'URL
sur la barre personnelle. Vous pouvez aussi opérer a partir du volet
des favoris (Ctrl+B) oude la liste Dossier du menu Actions pour la
page. Si vous souhaitez ajouter un lien sur la page d'accueil de Fire-
fox, glissez le raccourci de la barre personnelle sur 1'icne en forme
de maison a gauche de la fenétre et validez par Oui.

NE VOUS SEPAREZ PAS DE VOS FAVORIS

Pour afficher en permanence les liens vers vos pages Web préférées,
épinglez le volet des favoris  la fenétre de navigation en pointant
sur le menu Affichage, Panneau latéral, Marque-pages. Ce pan-
neau peut étre positionnéindifféremment des deux cotésdel'écran.
Déroulez laliste Marque-pages en haut duvolet et choisissez Dépla-
cer le panneau latéral a gauche. Pour personnaliser le démarrage
du navigateur, ouvrez le menu Qutils, Options. Activez|'onglet Ac-
cueil puislaliste Page d"accueil et nouvelles fenétres.

-
2
&

+

et e - Acbsaling High Tech, Tems preduses & id f/

Dusaiar
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[:lINS[IWIEZ VOTRE ANONYMAT AVEG UN UPN

Seulel'utilisation d'un réseau privé virtuel peut vous garantir un parfait anonymat quand vous surfez
sur la Toile. Windscribe vous protege gratuitement, dans la limite de 10 Go de données échangées par mois.

Téléchargez I'appli Windscribe adaptée & votre ordinateur a
I'adresse bit.ly/2TEgRsY. Procédez al'installation et autorisez le
VPN a accéder a Internet si le pare-feu de Windows émet une alerte.
Créezun compte en cliquant sur Non. Indiquez une adresse mail pour
disposer de 10 Go de volume de données mensuel (voire 15 Go sivous
envoyez un message aux concepteurs). Double-cliquez sur le rac-
courci de Windscribe et modifiez I'emplacement du serveur par dé-
faut en choisissant I'un des pays proposés. Activez la protection en
pointant sur le bouton On/0ff en haut de la fenétre. Une notification
vous informe que vous étes dorénavant connecté a Windscribe.

1 ACTIVEZ LA PROTECTION

CHANGEZ DE PAYS EN FONCTION DES SITES

Le tableau de bord indique I'adresse IP sous laquelle apparait votre
PC quand vous naviguez sur Internet. Il est possible de changer a
tout moment de localisation en optant pour un nouveau pays. Utili-
sez de préférence la France pour ne pas étre bloqué a I'entrée des
sites de streaming ou de Replay TV qui utilisent le filtrage géogra-
phique. A I'inverse, activez un serveur basé aux US pour forcer
I'accesa une page Web normalement réservée aux internautes ame-
ricains. Activez le bouton On/Off qui figure a droite de l'intitulé
Pare-feu pour bloquer toutes les tentatives de connexions a Inter-
net si vous n'étes pas connecté a Windscribe et protégé par le VPN.

RS

PARAMETREZ LE RESEAU PRIVE VIRTUEL

Le mode gratuit propose quelques réglages intéressants. Pour y ac-
céder, cliquez sur les traits horizontaux a gauche du tableau de bord,
puis sur Préférences, Placez-vous surl'onglet Général et ajustez les
options disponibles pour activer automatiquement le VPN au démar-
rage del'ordi, se connecter au serveur le plus récent ou autoriser le
trafic LAN (sur le réseau local) quand le pare-feu est activé. Nous
vous conseillons de cocher ces trois options, Utilisez le menu Order
locations by pour afficher la liste des serveurs en fonction de leur
position, par ordre alphabétigue ou temps de latence.

f.9

Ouvrez le menu de l'appli et cliquez sur Mon compte, Vous étes alors
dirigé vers une page Web. Pointez sur le drapeau anglais a droite et
optez pour le francais. Pour connaitre la quantité de données dispo-
niblejusqu'ala fin dumois, accédez a la partie Utilisation de bande
passante, Les téléchargements et le visionnage en direct sont trés
consommateurs, alors gare. En mode gratuit, vous disposez d'une
protection contre les malwares, le phishing et les botnets. Pour bé-
néficier d'options supplémentaires (quota de données plus impor-
tant, plus de pays accessibles, etc.), il vous en cofitera 45 € par an.

4 GEREZ VOTRE COMPTE WINDSCRIBE
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TELECHARGEZ SANS LIMITE
EN MODE P2P RVEG TIXATI

2]
i 't.; DIFFICULTE MODEREE TEMPS 20 MIN DOMAINE TELECHARGEMENT
)

Unclient comme Tixati est indispensable pour échanger
des fichiers sur les réseaux peer to peer (P2P). Alimentez
cette applien fichiers Torrent, elle se charge dureste !

[nstallez la version 2.58 de Tixati depuis la page bit.ly/2bmpghO.
Cliquez sur le bouton Launch pour ouvrir I'application. Aprés accep-
tation du contrat de licence, autorisez1'accés au pare-feu. Pour lan-
cer un premier téléchargement, récupérer des liens torrents légaux
sur le site Archive Torrents (bit.ly/2GBL]GQ). Faites glisser simple-
ment les fichiers Torrent al'intérieur de la fenétre de Tixati. Le menu
Load Transfer apparait. Avant d'appuyer sur le bouton Start, vous
avez la possibilité de renommer le fichier, de modifier le dossier de
destination par défaut (Local fileslocation). Décochezles éléments
du torrent que vous ne souhaitez pas télécharger.

1 DEBUTEZ LE TRANSFERT

ACCELEREZ LES TELECHARGEMENTS

Cliquez sur Start pour débuter le transfert, puis sur le bandeau bleu
enhaut de la fenétre pour suivre]'avancée du téléchargement. Tixa-
ti indique le volume de données récupéré et restant ainsi que le
nombre de personnes en train de partager le fichier (Seeds et Peers).
Pour accélérerla copie, accédezal'onglet Bandwidth. Dans le champ
Limit Incoming KB/s, optez pour 100 000, Pointez ensuite sur
Transfers et opérez un clic droit sur le bandeau. Dans la section
Bandwidth, positionnez Priority Group sur UltraHigh et réglezles
options Incoming sur No limit, Ultra High et x10.

R9

Tamchers Fesl

AbgurieniiGs

SEH O3 KB o 16 felird

Fuben Tincinr

Prionty Group

[ Seeding

M Share .
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DIFFICULTE MODEREE TEMPS 20 MIN DOMAINE STREAMING

PASSEZ A LA TRES
GRANDE VITESSE

Le streaming manque de fluidité?
Speedify résout le probleme
enagrégeant Wifiet acces 4G.

1

ACTIVEZ DES ALERTES

DE DEPASSEMENT DE DEBIT

Installez Speedify sur votre téléphone
a partir du Play Store (bit.ly/2GIPalB).
Validez les autorisations de localisation
et d'état du téléphone demandées. Si
vous connaissez le quota mensuel de
données de votre abonnement 4G, enregis-
trez cette info en pointant sur le bouton
rose, puis sur Limite mensuelle, Dans la
section Quand j'atteins une limite, indi-

I Le symbole bleu représente une espace

.

quez comment devra réagir Speedify une
foisle quota atteint : stopper le mode cellu-
laire oule réduire a 200 kbit/s.

DEMARREZ LA DOUBLE CONNEXION
Speedify utilise le Wifi quand cette
connexion est disponible. Il est possible
d'accélérer le débit en utilisant le réseau
mobile pour profiter des services de strea-
ming dans de bonnes conditions. Touchez
le bouton rose et cochez Toujours. Validez
par Définir par toujours. Pensez a revenir
aumode normal par la suite,

PARAMETREZ SPEEDIFY

Les modes Wifi et cellulaire peuvent se
conjuguer de différentes maniéres en
fonction de votre situation. Si vous vous
trouvez a l'étranger, optez pour I'option
Sauvegarde de la partie mobile (la 4G

sera sollicitée seulement en cas d'indispo-
nibilité du Wifi). Speedify propose d'effec-
tuer des tests de vitesse pour chague
connexion. Pratique pour identifier le ré-
seau le plus véloce. Pour régler le VPN, ef-
fleurez I'engrenage sur l'accueil et indi-
quez dans Serveurs l'usage souhaité
(rapide ou adapté aux Torrent) et le paysde
connexion. Allez dans Session pour lancer
I'appliau démarrage du téléphone.

Bouygues Te..,
TOUJOURS

SFR_PONPON
TOUJOILRS

Speedify

Sollicitez le réseau le plus rapide ou
conjuguez 4G et Wifi pour un débit max.
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Votre navigateur n'est pas assezrapide a votre
go(it malgré une solide connexion fibre ?

Alors, plongez dans les réglages avancés de Google

| Chrome et appliquez ces quelques recettes pour
- accélérer l'affichage des pages Web et des images.

EXPLOITEZ LES SERVICES DE PREDICTION [ it

Chrome ne donne sa pleine mesure que s'il est a jour. Cliquez sur les Désactiver Cetti opUon VOUS PATMeEL de vous connecter & des sites Google tels que Omail sans vous @)
points a I'extrémité de la barre d'outils et dirigez-vous vers Aide, TR

Apm}]ﬂs dE Gﬂ'ﬂgle Ehmme- Sl une nnqul!E vETSlﬂn ESt dlspﬂmhlea Utiliser un service de prédiction afin de compléter les recherches et les URL saistes dans |a barre

elle est automatiquement téléchargée et installée. Redémarrezle | dedresse
navigateur en pointant sur le bouton Relancer. Pour accélérer
Chrome, chaque détail compte. Accédez au bas de la page des ré-

Utiliser un senice de pred.-n:?:c."- pour cha rger es pages plus rapidement

glages del'appli et pointez sur Parameétres avancés. Dansla section N A et W 00 (RO b s de TV O ®
Confidentialité et sécurité, activez les options Utiliser un service
deprédictionafinde compléter lesrechercheset Utiliserunser- | Mevosensecursee D

vice de prédiction pour charger les pages plus rapidement.

GEREZ LUTILISATION DES COOKIES

Ces petits fichiers enregistrent vos données de connexion sur les
sites de facon a accélérer la navigation quand vous vous connectez € Cookies
de nouveau a une page Web, Dans les parameétres avancés de
Chrome, cliquez sur Parametres du contenu, Cookies. Activez le Auteviser los sites b envegistrer o1 & lice las domndes des cockies (recommandé) &
curseur situé en haut de la fenétre et désactivez les deux suivants
pour toujours conserver ces fichiers en local, Restez dans le menu i e s
Parametres du contenu et vérifiez quel'accés aumode Flash eta i

JavaScript est bien activé pour ne pas attendre en vain devant une Empécher les sites Web tiers denegisirer et de e les données des cookies

vidéo ou une animation. Vous pouvez également interdire I"affi-
chage des images si vous utilisez une connexion limitée.

RS9

Afficher Tensemble des cockies of dormdes de sites

PROFITEZ DE LECONOMISEUR DE DONNEES

Disponible sur le Chrome Web Store, I'extension Economiseur de
données (bit.ly/2tgCaVP) compresse le contenu des pages que vous
Btessusceptibles de visiter de maniére a accélérer leur affichage. Cli-
quez sur l'icdne bleue du module a droite de la barre d'adresse puis
sur Détails. La liste des sites visités s'affiche, suivie de leur taille
d'origine et de I'économie engendrée par la compression. Ce béné-
fice grossit au fil des jours et du traitement des pages. Si vous consta-
tez une lenteur excessive, videz le cache mémoire en appuyant sur
Ctrl+Maj+Suppr et Effacer les données.

€.

Saisissez 'URL chrome://flags dans la barre d'adresse du naviga-
teur et validez par Entrée. Recherchezla ligne Fast tab/window et
positionnez |'option sur Enabled pour accélérer la fermeture des on- Experiments
glets. Si vous téléchargez de nombreux éléments, accédez alaligne
Parallel downloading et activez cette option pour autoriser Chrome
amener plusieurs transferts en paralléle et optimiser I'utilisation de

4 ACCEDEZ AUX FONCTIONS EXPERIMENTALES ET BETA Q, Puralle dswricading _ Roset al 1o dafault

Avdilable Unavailable

& Paralle] downboading

labande passante. Vous pouvez enfin adopter la version béta du na- . : . T
vigateur, disponible a I'adresse bit.ly/2SrB600, qui apporte géné- : ovea
ralement des améliorations en matiére de performances. Desatiod
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. DIFFICULTE MODEREE TEMPS 20 MIN DOMAINE SECURITE

RENFORGEZ LA CONFIDENTIALITE AVEC OPERA

Pour contrer Chrome, Firefox ou Edge, ce navigateur né en Norvege mise depuis toujours sur la sécurité.
llest ainsile seul aintégrer unréseau privé virtuel gratuit. Rien de tel pour surfer masqué sur la Toile.

1

9

€29

PARAMETREZ LE RESEAU PRIVE VIRTUEL

Pour télécharger Opera, rendez-vous sur le site officiel de I'éditeur
(bit.ly/2x2Xf8t). Lorsdel'installation, cliquez sur Options, vérifiez
que le francais est bien la langue par défaut et déclinez la proposi-
tion de faire d'Opera le navigateur par défaut. Audémarrage, un
message vous indique que le VPN est activé. Pour en savoir plus (vo-
lume de données transférées, adresse IP, type de connexion), cli-
quez sur l'icdne a gauche de la barre d'adresse. Pour changer de
pays, désignez unemplacement dans Position virtuelle. Pointez sur
l'engrenage a droite pour afficher les parametres et activez
Contourner VPN pour les moteurs de recherche par défaut.

REGLEZ LE NIVEAU DE CONFIDENTIALITE

Déroulezle menugénéral en cliquant surl'icone d'Opera dansle coin
supérieur gauche de la fenétre. Choisissez Réglages, Avancé. La
section Confidentialité et sécurité regroupe les options liées ala
vie privée, Activez le curseur Envoyer une demande « Interdire le
suivi » pendant la navigation, puis suspendez les services de pré-
diction quimémorisent vosrequétes et URL, ainsique la vérification
par les sites des modes de paiement et I'envoi des rapports de plan-
tage a Opera. Accédez ensuite a l'onglet avancé de la rubrique Effa-
cer les données de navigation afin de définir la fréquence du net-
toyage et les contenus concernes.

PEAUFINEZ LES REGLAGES DE SECURITE

Toujours dans les paramétres avancés, allez sur Interface utilisa-
teur et désactivez le curseur Permettre le signalement des pro-
blémes avec les sites. Dans Page démarrage, invalidez les options
Recevoir des accés rapides et Afficher les suggestions d’accés
rapide. Ouvrez ensuite la section Confidentialité et sécurité,
Réglages de contenu. D'une maniére générale, positionnez les dif-
férents éléments sur Demander avant (d'abord), puis dans Syn-
chronisation enarriére-plan, interdisez aux sites récemment fer-
més de finir d'envoyer et de recevoir des données.

INSTALLEZ LE VPN D'OPERA SUR VOTRE SMARTPHONE

La version Opera béta proposée sur le Play Store d'Android (bit.
ly/2SH20FQ) intégre a son tour un VPN. Aprés avoir installél'appli,
touchez'icdne rouge d'Opera en bas a droite de1'écran puis dirigez-
vous vers Paramétres pour I'activer. Celui-ci ne fonctionne qu'en
mode de navigation privée. Pour en bénéficier, appuyez surl'icine 1
a droite de la loupe dans le menu inférieur, puis sur Privée. Pour
améliorer le niveau de confidentialité de la navigation, ouvrezlaru-
brique Vie privée des paramétres et désactivez les options de rem-
plissage automatique et d'envoi des rapports d'utilisation.
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BEREZ ET SYNGHRONISEL
V05 MOTS DE PASSE

DIFFICULTE MODEREE TEMPS 15 MIN DOMAINE SECURITE

Pour celles et ceux qui oublient constamment
les sésames de leurs sites favoris, LastPass

peut s'avérer une aide précieuse. Non seulement
il les stocke, maisil renseigne les identifiants

de connexion comme par enchantement.

Installez la version gratuite de LastPass : bit.ly/2nYEFtv. Créez un
compte utilisateur en renseignant un mot de passe maitre fort. No-
tez-le précieusement car si vous 'oubliez, vous ne pourrez plusaccé-
der al'application. Si vous utilisez Firefox ou Chrome, déployez le
module complémentaire dans le navigateur. Cliquez sur l'icdne s'af-
fichant a droite et renseignez vos identifiants. Sile PC que vous uti-
lisezestle vitre, cochezla case Mémoriser lemot de passe. Connec-
tez-vous maintenant a un site familier (Google par exemple) puis
ouvrez LastPass et dirigez-vous vers Site, Ajouter un site. Rensei-
gnez vos identifiants, validez par Enregistrer.

1 MEMORISEZ LES IDENTIFIANTS

UTILISEZ LA CONNEXION AUTOMATIQUE

Ouvrez de nouveau Google. Repérez I'icdne LastPass a droite dela
zone de saisie, cliguez dessus puis activez I'identifiant qui s"affiche
pour vous connecter automatiquement, Ajoutez de laméme maniére
les autres sites nécessitant vos identifiants personnels. Il est pos-
sible de paramétrer finement I'acces a ces derniers en exigeant par
exemple la saisie dumot de passe maitre pour un maximum de sécu-
rité, Pointez sur 'icone LastPass a droite et allez sur Sites, Email
(notification par défaut), Modifier. Accédez aux parametres avan-
cés pour paramétrer la saisie du sésame principal, ou autorisez la
connexion automatique.

RS9

GENEREZ DES COMBINAISONS RENFORCEES

LastPass peut vous aider a créer des mots de passe compliqués, plus
sécurisés. Cliquez sur l'icone de'appli a droite de 1a fenétre du navi-
gateur et pointez sur Générer un mot de passe sécurisé, Choisissez
salongueur et le type de caractéres utilisés dans Options avancées.
Cliquez sur le lien Copier le mot de passe. Accédez ensuite 4 votre
compte Amazon par exemple, et remplacez votre ancien sésame par
celuique vous venez de créer (Ctrl +V). N'oubliez pas del'enregistrer
dans LastPass. Pour visualiser l'ensemble des mots de passe mémo-
risés, accédez a Open My Vault.

€.

PROTEGEZ VOS DOCUMENTS SENSIBLES

L'appli peut aussi conserver en lieu siir la copie de vos documents
d'identité. pour ce faire, allez dans I'interface principale d'Open My
Vault, pointez sur Secure Notes en colonne gauche et accédeza
Ajouter une note sécurisée. Quvrez le menu Type de note, optez
pour une catégorie (Credit Card, [nsurance...) puis cliquez sur Ajou-
ter une piéce jointe. Renseignez les zones de saisie a droite et vali-
dez par Enregistrer. LastPass propose également de conserver les
numéros de CB de maniére a remplir automatiquement les champs de
paiement des sites Web depuis le menu Formulaires.
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DIFFICULTE MODEREE TEMPS 30 MIN DOMAINE SECURITE

METTEZ YOS PRECIEUN SESAMES AU COFFRE

Sivous n'accordez pas votre confiance a un outil commercial, tournez-vous vers KeePass. [ssu du monde
dulogiciel libre et certifie par I'Anssi, il conserve vos identifiants dans une base de données chiffréee.

CONSTITUEZ LE COFFRE-FORT

Téléchargez et installez la derniere version de KeePass (bit.
ly/2Coo000Y). Rendez-vous ensuite sur la page bit.ly/2S5LeHdI et
pointez sur le drapeau francais pour rapatrier le pack linguistique,
puis copiez le contenu de I'archive ZIP obtenue dans le dossier C: \
Programmes\KeePass Password Safe 2\Languages. Ouvrez Kee-
Pass, déroulez le menu View, Change Language, sélectionnez le
francais et validez par Oui. Cliqguez maintenant sur Fichier, Nou-
velle, OK. Renseignezle nom et I'emplacement du fichier chiffré qui
abritera vosidentifiants. Validez (Enregistrer). Définissez enfinla
clé principale qui va sécurisera le coffre-fort numérique.

IDENTIFIEZ-VOUS AUTOMATIQUEMENT

Pour enregistrer les identifiants d'accés a un site, opérez un clic droit
dansla fenétre principale deI'appli. Cliquez sur Ajouter une entrée,
tapezle nomdusite, votre nom d'utilisateur, le mot de passe et enfin
I'URL dela page de connexion. Validez par OK. Pour vous identifiera
I"avenir, faites un clic droit sur l'intitulé du site dans KeePass et choi-
sissez tour a tour Copier le nom d'utilisateur et Copier le mot de
passe. Collez ces infos dans le formulaire d'identification. Autre mé-
thode, plus rapide : ouvrezla page de connexion du site, pointez sur
le champ nomd'utilisateur, effectuez un clic droit dans KeePass sur
lenom dusite et choisissez Exécuter la saisie automatique.

9

CREEZ DES MOTS DE PASSE COMPLEXES

Allez dans le menu Qutils, Générer un mot de passe. Sélectionnez
la longueur ainsique le type de caractéres que vous souhaitez com-
biner, Cliquez sur Prévisualisation pour voir a quoi ressemblera
votre futur mot de passe. Pointez sur l'icine en forme de disquette,
entrezunnom et validez par OK. Dansla fenétre principale del"appli-
cation, faites un clic droit sur le nouvel accés et pointez sur Modi-
fier/Afficher]'entrée. Complétez lesinfos enrenseignantlenom et
I'URL dusitea protéger, ainsi que I'identifiant de votre compte. Enre-
gistrez les parametres et essayez de vous connecter.

£

IMPORTEZ DES DONNEES DE DASHLANE OU LASTPASS
KeePass propose des passerelles vers d'autres gestionnaires de
mots de passe. Il est ainsi possible d'importer des identifiants prove-
nant de Dashlane ou LastPass. Commencez par exporter les sésames
au format CSV et copiez le fichier obtenu sur le Bureau. Ouvrez en-
suite Keepass, cliquez sur Fichier, Importer, indiquez le type de
base (Dashlane, LastPass, etc.) et désignez le fichier a rapatrier. Pour
penser arenouveler périodiquement vos mots de passe, affichezles
infos d'un compte et cochez Expire le, Définissez la durée de vie du
mot de passe ou indiquez une date spécifique.

Créer une clé principale composée

CAlsers\imargo\Documents\Stephane\KeyPass\Mes mots de passe KeyPass

a

Spécier la clé principale composite, qui sera ulilsée pour chiffrer la base de donndes

Line cé principale composite consiste &n une ou plusieurs des sources de clé suivantes. Toules les
aoLces que vous spécihies seront requeses pour oLvir |a base de données. Si vous perde: ne seral-ce
gu'une de ces sources alors vous senez dans Nincapacie douvnr & nouveau la base de donnees.
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. DIFFICULTE ELEVEE TEMPS 30 MIN DOMAINE TRANSFERT DE FICHIERS

I]HI]ANIS[Z ET OPTIMISEL LES TELECHARGEMENTS

Bien plus complet et efficace que votre navigateur Internet, I'utilitaire Free Download Manager peut
accélérer les téléchargements, reprendre le cours des transferts interrompus et identifier les malwares.

1

9

€.

ACTIVEZ LA SURVEILLANCE ANTIMALWARE

Télécharger Free Download Manager (FDM) sur le site Source Forge
(bit.ly/2BuRIty). Durant l'installation, pensez a cocher I'option
Enable Bittorent protocol support now si vous avez I'habitude
d'utiliser le protocole P2P. L'application s'intégre a la barre des
taches de Windows 10. Des notifications vous informent de I'avan-
cée des transferts. Opérez un clic droit sur FDM pour accéder alaliste
des commandes. Pointez sur Montrer la fenétre principale, puis sur
Options, Parametres. Pour éviter de récupérer des virus, allez sur
Téléchargements, Essentiel et cochezla case au bas de la fenétre
pour demander a FDM d'analyser les fichiers avant de les rapatrier.

GEREZ LES TELECHARGEMENTS

Copiez le lien de transfert d'un fichier (Ctrl+C). Opérez un clic droit
sur I'icine de Free Download Manager et pointez sur Télécharger
un nouveau fichier, Le lien a été automatiquement inséré dans la
fenétre Ajouter un téléchargement. Vous pouvez modifier ' empla-
cement de sauvegarde par défaut dans le champ Enregistrer dans le
dossier. Si vous souhaitez programmer le début du transfert, allez
dans Démarrer et cochezl'option Planifier. Activez alors 'icone Ca-
lendrier et indiquez la date et I'heure voulues. Déroulez ensuite le
menu Type de téléchargement pour demander al'applicationd’ou-
vrir le fichier une fois le transfert acheve.

BOOSTEZ LA VITESSE DE TRANSFERT

Cliquez sur Options, Mode d'utilisation delabande passante et op-
tez pour Illimité. Pointez sur Options, Paramétres, Télécharge-
ments, Réseau, Dans la section Settings for trafic usage modes,
utilisez les fléches pour activerI'onglet Mode d'utilisation illimité
delabande passante.Cochezles trois cases Set to, puis tapezla va-
leur 10 dans les deux premiers champs. La derniére ligne spécifie le
nombre de télechargements simultanés autorises, Optez pour 3ou5
afind'exploiter au mieux votre connexion, plus rapide que les débits
autorisés par certaines plateformes de téléchargement.

PROFITEZ DES VIDEOS TELECHARGEES

Une notification s'affiche dés qu'un téléchargement est terminé,
Ouvrez FDM pour afficher la liste des fichiers récupérés et la place
qu'ils occupent sur le disque dur. L"application intégre par ailleurs un
outil de conversion vidéo. Sélectionnez un clip ou un film. Pointez
sur Convertir et ouvrezle menu Format de fichier et qualité. Choi-
sissez un codec (MPEG, AVI, etc.), réglez le débit audio/vidéo et vali-
dez par OK apres avoir désigné le dossier d'enregistrement. Faites un
clic droit sur une vidéo et pointez sur Exécuter le fichier pour dé-
marrer la lecture dans |'appli vidéo par défaut.
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.- . DIFFICULTE AUCUNE TEMPS 20 MIN DOMAINE FICHIERS

PARTAGEZ ET ECHANGEZ

De simple client FTP, Cyberduck a évolué jusqu’a devenir une
plateforme d'échange de fichiers, compatible avecles serveurs

nEs I:":I-“Ens ““l“MINE“x distants de type FTP mais aussiavec les espaces de stockage cloud.

TRANSFEREZ DES DONNEES SUR UN FTP

Installez Cyberduck (bit.ly/2UUnlyD) sur votre Mac ou votre PC. Si
vous utilisez un serveur FTP, cliquez sur Quvrir une connexion et
indiquezle nom et les identifiants d'accés du serveur distant. Pour y
déposer des fichiers, il vous suffit dorénavant de les glisser dansla
fenétre centrale de Cyberduck. Les contacts disposant des codes
d'accés pourront ensuiteles récupérer avec un client FTP. Dansle cas
d'un service cloud comme Google Drive ou Dropbox, ouvrezla liste
des connexions disponibles et choisissez votre prestataire.

COPIEZ DES FICHIERS SUR GOOGLE DRIVE OU DROPBOX
Entrez ensuite vos identifiants de connexion (dans le cas de Google
Drive, I'adresse et le mot de passe du compte Google) et validez. Au-
torisez1'accés a vos données par Cyberduck. Copiez I'URL qui appa-
rait alors (Ctrl +C) et reportez-ladansla zone prévue a cet effet dans
le formulaire de connexion. Votre espace cloud s'affiche alors au
centre dela fenétre, Double-cliquez sur My Drive pour accéder a son
contenu. Glissez-déposez simplement un nouveau fichier pour le té-
lécharger dans le cloud. Vous serez notifié de la fin du transfert.
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PRESERVEZ LA CONFIDENTIALITE DE VOS RECHERGHES

En adoptant DuckDuckGo, vous avez I'assurance que vos requétes n'atterriront pas chez Google ou Microsoft.

VERIFIEZ L'INTEGRITE DES PAGES VISITEES

Accédez ala page d'accueil de DuckDuckGo (bit.ly/2tkEz1V) et cli-
quez sur Installer pour]'ajouter laliste des extensions de Chrome ou
de Firefox. Tapez votre requéte dans la barre d'adresse du naviga-
teur puis cliquez sur I'icéne du moteur derecherche en haut a droite,
Une fenétre dédiée indique sile site est sécurisé et précise le nombre
d'espiongiciels bloqués. Pointez surla fleche pour afficher la note de
réputation de la page. S'il est sans danger, accédez a Manage White-
list, Add site to whitelist et collez son URL.

PERSONNALISEZ LES REQUETES

Pour entreprendre une recherche directement dans DuckDuckGo,
pointez sur son icéne a droite et utilisez la zone de saisie dédiée.
Vous pouvez par la suite filtrer les résultats par pays, date et type de
contenu. Pour revenir a la page d'accueil, cliquez sur l'icone symbo-
lisant un canard. Notez que ce moteur de recherche est également
disponible sous forme d"appli pour Android (bit.ly/2TLkKLAS). Cette
version offre la possibilité d'effacer automatiquement les données
derecherche pour ne pas laisser de trace derriére soi,
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. DIFFICULTE MODEREE TEMPS 20 MIN DOMAINE ERGONOMIE

SYNGHHUNISEZ V0S DONNEES DE NAVIGATION

Vous aimeriez retrouver I'historique de navigation, vos mots de passe, vos extensions ou encore
vos favoris sur vos différents appareils 7 [l suffit d'associer le navigateur Google Chrome a votre
compte Google et d'activer la fonction de synchronisation sur votre ordinateur et votre téléphone.

1

n9

€.

ASSOCIEZ VOS APPAREILS AU MEME COMPTE GOOGLE

La synchronisation de vos données Internet s"appuie sur le cloud de
Google. Lesinformations et les parameétres définis sur vos appareils
sont chiffrés et enregistrées sur Google Drive, puis mis a jour sur
I'ensemble des matériels associés a votre compte Google. Installez
Chrome sur tous les appareils. Ouvrez le navigateur, cliquez sur Acti-
ver la synchronisation et entrez vos identifiants Google. Dans la
nouvelle fenétre, pointez sur le bouton Activer. Si vous aviezinstal-
lé des extensions et mémorisé des favoris, ils réapparaissent aussi-
tdt sur tous vos écrans. Si la synchronisation englobe par défaut un
grand nombre d'éléments, il est possible d'amender cetteliste.

PERSONNALISEZ LA SYNCHRONISATION

Déroulez le menu Personnaliser... de Chrome. Cliquez sur Para-
métres, ouvrez le menu Synchronisation et décochezla case Tout
synchroniser. Indiquez a présent les éléments que vous souhaitez
partager entre vos appareils. Il n'est pas forcément conseillé d'in-
clure vos mots de passe si vous avez 'habitude de vous connecter a
votre compte Google sur des ordinateurs d'emprunt. Il en va de
méme pour les adresses et les numéros de téléphone et le moyen de
paiement utilisé sur Google Pay. N'activez que les données dont vous
avez besoin et dont la synchronisation ne présente pas de risque de
sécurité, Revenez aux parametres généraux.

AJOUTEZ UNE PHRASE SECRETE DE SECURITE

Chrome propose de protéger 1'accés a vos données personnelles en-
registrées sur le cloud au moyen d'une phrase secréte. Dans les para-
meétres de synchronisation, cochez Chiffrer les données synchro-
nisées avec votre propre phrase secréte, Saisissez votre réplique
ou citation fétiche et validez par Enregistrer. Si vous décidez de sup-
primer ou de modifier cet élément de sécurité, vous devrez annuler
et réinitialiser la synchronisation. Pour la suspendre momentané-
ment, ouvrez les paramétres de Chrome, pointez sur le bouton Dé-
sactiver dansla section Personnes et confirmez.

VISUALISEZ LES ELEMENTS SAUVEGARDES

Pour savoir quels éléments sont mémorisés dans le cloud de Google,
dirigez-vous vers les paramétres de Chrome. Dans la partie Syn-
chronisation, cliquez sur la fleche a droite de Gérer les données
synchronisées dans Google Dashboard. Pointez par exemple sur le
lien Chrome Web Store, puis sur la roue crantée a droite, Choisissez
Mes extensions et applications pour afficher la liste des modules
installés et synchronisés entre vos différents appareils. Si vous sou-
haitez effacer vos données, revenez au menu de synchronisation et
cliquez sur Réinitialiser la synchronisation.
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DIFFICULTE ELEVEE TEMPS 20 MIN DOMAINE SECURITE

PROFITEZ DU WEB
EN MODE FURTIF

Tout a la fois navigateur sécurisé
et VPN, Tor vous protége des dangers
d'Internet. Un vrai ange gardien!

1

SURFEZ AVEC TOR

Commencez par installer 'appli Tor Brow-
ser for Android (bit.ly/2DyS96q). Ap-
puyez ensuite sur Démarrer pour télé-
charger Orbot, un proxy qui routera les
communications du mobile vers le réseau
sécurisé Tor, Utilisezla barre d'adresse an-
crée au sommet de la page Explore priva-
tely pour naviguer ou exprimer des re-
quétes avec le moteur de recherche par
défaut DuckDuckGo.

.

SECURISEZ LA NAVIGATION

Tor propose de paramétrer la sécurité en
fonction des usages. Appuyez sur les trois
points a droite et allez sur Security set-
tings. Par défaut, le mode Standard est ac-
tivé. En choisissant le mode Safer, les
pages Web interactives risquent de ne pas
s'afficher, Tor bloquant les scrips Java.
Vous serez toutefois mieux protégé. Accé-
dez aux paramétres de vie privée et choi-
sissez |'option Ne pas me pister. Activez
ensuite la protection contre le pistage.

PROFITEZ DU VPN ASSOCIE

Relancez Tor sans appuyer cette fois sur le
bouton Démarrer. La page d'accueil af-
fiche le mode RPV (réseau prive virtuel)
quin’est autre que le VPN du navigateur.
Effleurezle menu Monde a gauche et sélec-
tionnez le pays de connexion. Activez le
curseur RPV et validez par OK. Attendez

que la page Explore Privately apparaisse.
Utilisez labarre d'adresse pour naviguer.
Sila connexion semble lente, déroulez le
volet des notifications du mobile et pointez
sur Tor browser. Vous accédez de nouveau
al'accueil du navigateur. Effleurez le cur-
seur Use bridges et optez pour Connect
through community servers. Touchez la
fleche retour arriére, puis1'icone en forme
de poire pour vous connecter.

Tor Browser intégre un VPN qui
laisse le choix du pays daccueil virtuel.

.. DIFFICULTE ELEVEE TEMPS 20 MIN DOMAINE ERGONOMIE

ASPIREZ LES SITES WEB POUR LES GONSULTER HORS GONNEXION

Utilisez WebCopy pour cloner et profiter de vos sites préférés quand vous ne disposez pas d‘accés a Internet.

1

TELECHARGEZ LA TOTALITE D'UN SITE :
Installezla version 1.6.0.559 de WebCopy (bit.ly/2tivsPf) sur votre c\Doweioaded Web Stes i
PC. Pour aspirer l'intégralité des pages, renseignez son URL dansla

Expression Cotions i Data
zone de saisie Website. Modifiez si nécessaire le dossier d'enregis-
trement en cliguant sur I'icne & droite du champ Save folder. Poin- | Copy Website - ¥ |
tezsur Copy pour lancer le téléchargement. Par défaut, WebCopy as- -
pire tout ce qu'il trouve, y compris les liens de téléchargement, e

images et vidéos, ce qui peut allonger considérablement la durée de
I'opération et nécessiter le transfert d'importantes quantités de

Copning website, pheace wail..,
[frestsjcar tes-meres|

données. [l est préférable de ne rapatrier que certains éléments. Ac- ot B T R
cédez au menu Project, Rules, Add pour personnaliser vos choix. W TR T
RECUPEREZ UNE VERSION ALLEGEE DES PAGES Bk ot | B Yy e——
Sivous souhaitez exclure du téléchargement les images au format :
2 JPEG, tapez \.jpg danslechamp desaisie Expression. Validezpar OK. | 7 77 == "= = ==
Répétez|'opération pour tous les types de fichiers que vous ne sou- i smna oo .
7 7] Somerie il

o)

haitez pas rapatrier. A contrario, pour ajouter un format spécifique,
cochez la case Include. Il est possible de combiner autant de régles
que nécessaire. Une fois le site aspiré, fermezla fenétre Crawl com- =
plete et opérez un clic droit sur le lien vert qui apparait danslemenu &
inférieur. Pointez sur Open in browser. La copie locale du site '
s'ouvre dans votre navigateur Internet habituel,

umamncwﬁ.j—.uh—..w
i

chaadon. Le server dstant anet ..
g i Eergrair

B Adduale

Expont...
ncoming G,,ﬂ,gl:mg Rinks
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J DIFFICULTE MODEREE TEMPS 30 MIN DOMAINE MESSAGERIE

H[[iHl]IIPEZ ET ORGANISEL

V05 MAILS AVEG GMAIL

Vous utilisez sans doute plusieurs adresses de courrier électronique. Simplifiez-
vous la vie enregroupant les différents comptes dans Gmail. Le webmail de Google
offre tousles outils indispensables pour gérer laréception et I'envoi des messages,
classer et archiver les courriels ou envoyer des piéces jointes volumineuses.

—Boite a outils

Pour ce pas @ pas,
nous avons ufilisé
les elements suivants:

PC
(sous Windows)

Connexion Internet

’adresse Gmail qui vous donne
acces aux services en ligne de
Google n'est peut-étre pas pour
autant votre adresse de cour-
riel prioritaire. Elle cohabite
sans doute avec des comptes
Hotmail, Yahoo, Orange, SFR ou avec la
boite de réception de votre employeur.
Ces services proposent généralement
leur propre gestionnaire de courrier en
ligne. Plutét que de passer votre temps a
basculer de ’'un a I’'autre, vous avez intérét
a regrouper vos comptes dans une messa-
gerie unique. Les mails arriveront dans
une méme interface, préts a étre lus et clas-
sés. Reste a savoir quel service choisir!
Malgré son look un peu daté —une version
épurée nourrie au flat design devrait bien-
tot apparaitre -, Gmail s'impose commele
webmail le plus complet. Il permet de
consulter 'historique des messages hors
connexion, d’organiser les courriels dans
des dossiers thématiques que vous retrou-
verez sur I'appli mobile (Android et i0S),
de trier automatiquement les mails en ac-
tivant des filtres ou de définir des signa-
tures différentes pour chaque compte.
Vous pouvez également sauvegarder les fi-
chiers attachés dans le cloud avec Google
Drive ou transmettre des documents vo-
lumineux stockés dans Dropbox sous
forme de piéces jointes grice a une exten-
sion gratuite pour Google Chrome.e
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[“]1 Gmail - Modifier le compte de messagerie - Google Chrome - O
& mail.google.com/mail/u/0/7ui=28ik=57¢

Modifier le compte de messagerie

Saisissez les parametres de messagerie pour jf@hotmail.com. En
savoir plus

Adresse e-mail : jfi@hotmail.com
Nom d'utilisateur : jfi@hotmail.com

Mot de passe ; sweseasnes

Port:[ 995

Conserver une copie du message récupere sur le serveur En
savoir plus

Vous devez toujours utiliser une connexion sécurizsée (SSL) lor
vous récupearez vos e-mails. En savair plus

Serveur POP : pop3 live.com

Ajouter un libellé aux messages antrants

if@hotmail.com L
Archiver les messages enfrants (sans passer par la boite de
réception)

DE COURRIER DANS GMAIL

Rendez-vous sur la page d'accueil de Gmail (mail.
google.com) et identifiez-vous avec votre compte
Google. Pointez ensuite sur 1'icne en forme d'engre-
nage a droite de laligne d'en-téte de la boite de récep-
tion, puis sur Parametres, Placez-vous sur l'onglet
Comptes etimportation et cliquez sur le lien Ajouter
un compte de messagerie de la section Consulter
d’autres comptes de messagerie. Saisissezl'adresse
du nouveau compte et validez par Suivant, Cochez
'option Importer les e-mails de mon autre compte
(POP3) etindiquez le mot de passe. Vérifiez que lesin-
formations de sécurité et de port entrant suggérées
par Gmail sont exactes.

1 AJOUTEZ UNE NOUVELLE ADRESSE



M Gmail Q, teojf@hotmail.com)
O- ©
Nouveau message
'5' Claude Martinovitch - & jighoimail. com
Boite de récepti,. 2357 of
MtEi-ﬂgEE SUWIS
Léguipe Gmall Bolte dé récepli

En altente

Benoit Georges, Les. Baoite de récenli

Important

Messages envoyes Daniel Forlin, Les Boite de récepti

ovulons Windows Insider Pro,

Bioite de récepli

Catégories
Frank, JF 2

Boite de récepli

Franky

Bolte de récepli

inbox/Brouillons Francois Vidal, Les.

Choisir un théme

Mas photos

RS ssswvverxo +

IMPORTEZ LES DOSSIERS ET LES MESSAGES
DéroulezI'assistant d'importation en décochant I'option Traiter
comme un alias. Validez les données de courrier sortant (adresse
SMTP et port) et tapez de nouveau le mot de passe du compte de
messagerie. Reportez le code de confirmation qui vous a été en-
voyé dans la fenétre Modifier I'adresse e-mail et pointez sur le
bouton Valider. Fermez les parameétres : la boite de réception af-
fiche les messages du compte fraichement ajouté. Pour ne voir que
ces mails, cliquez sur la fléche a droite de la zone de recherche, sai-
sissez I'adresse en question dans le champ A... et validez avec Re-
chercher. Pour afficher tous les messages, pointez sur la croix
dans la zone de recherche et surI'onglet Boite de réception.

Sélectionner les onglets & activer

Chipisisser les calégores de message afficher en

i gu'onglels de |la bolte de réceplion. Les autres

Médsages fulvig

Inclure les messages
SIS Gans Tongel
Poinelipdbe

i g m

ORGANISEZ ET RANGEZ LES MISSIVES

Gmail est capable d'identifier les mails provenant des réseaux so-
ciaux et les envois a caractére promotionnel. Il peut ainsi les affi-
cher dans des onglets spécifiques pour éviter qu'ils ne se mé-
langent & votre correspondance, Déroulez le menu Paramétres,
Configurer laboite de réception et indiquez les éléments a disso-
cier de la boite principale (réseaux sociaux, promotions, notifica-
tions, forums). Enregistrez ces réglages. Pour ranger les mails dans
des dossiers thématiques, appelés ici libellés, allez sur la page Pa-
ramétres, Paramétres, Libellés. Utilisez lebouton Nouveaulibel-
1é pour ajouter un emplacement personnalisé. Pointez sur Mas-
quer ou Supprimer pour simplifier le volet de navigation.

PERSONNALISEZ LA BOITE DE RECEPTION

A ce stade, les mails s'affichent dans |'ordre chronologique d'arri-
vée, La présentation par défaut fait apparaitrel'adresse oulenom
deI'expéditeur, I'objet du message, le début du texte, ainsique les
éventuelles piéces jointes. Il suffit de cliquer sur I'intitulé des fi-
chiers attachés au mail pour obtenir un apercu sans méme avoir a
ouvrir le courriel. Si vous préférez privilégier le nombre de mes-
sages par page, pointez sur I'icne des Paramatres, sur Densité
d'affichage et optez pour Normale ou Compacte. Validez par OK.
Toujoursdans les paramétres, ouvrezla section Thémes et choisis-
sez unmodele (avec ousansimage de fond, clair ou contrasté, etc.).
Sauvegardez les changements al'aide du bouton Enregistrer.

Hofe da (grntine | Tast _ Tact
#, Répondre
Rappel : # ¥ Anniversaire de Vincent 071072018 4
_ 4w, Répondre b lous
W Transférer
B Archiver
B Supprimer
b Masguer comme i
0 Mettre en attente
O Déplacer vers .
Ajouter le libellé
e i k Attribuer e linellé
&) lgnorer la conversation | o
Rech. e-mails de Alchimie
e = ALCHIMIE
(5 ©uvrir dans une nouvelle fenéire [ Franky
[0 Personal

(@ )

DEPLACEZ LES CORRESPONDANCES

Les libellés sont a Ia fois des tags qui servent a identifier les mes-
sages et a les retrouver, et des dossiers de classement, Pour asso-
cier un mail @ une rubrique (Travail par exemple), faites un clic
droit sur son objet dansla boite de réception puis pointez sur Ajou-
terlelibellé. Cochezle oules thémes enrapport avecle message et
validez par Appliquer. Le libellé s'affiche dorénavant en amorce de
I'objet du mail. Vous pouvez également le ranger physiquement
dans un dossier delibellé ; opérez pour cela un clic droit et choisis-
sez Déplacer vers et]'emplacement de destination. Il cesse d'appa-
raitre dans la bofte de réception. Pour le retrouver, pointez dans le
volet de navigation sur le dossier oil vous l'avez enregistré,
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Parameétres

Géndral Libellés Boite de réception Comptesetimportation Filtres ot adresses bloquaes Tranafert

Phalew s boites aux lotiroe

Recherches en cours dans les différentes
boites aux lettres ;
L1 wogrs laisser Nune de cos zones wides las wolets des

Requéle de recherche Titré de panneay |

Volet 0 i ul Dgmail cos F I
fils de Convarsiion 3er0n1 Suppnmes o volre Boile TOMm P SUpOna@omes com RANICE

G rpleplndh, La SudDiedsson J¢ TOUN S les fed Rt RS
entgingers celle Se tous e volels contenant des ligtes

préféides

Wolet 1 from;Balchimigmediss, com ALCHIMIE
Volet 2
Wolst 3

Violet 4

Tadlle maximale de page : Afficher 9 canversalions par page dans les volets de la nouve

Pecitionnement des volets supplémentaires : A droite de la Boite de réception
= Aug-dessus de la Boite de réceplion

Au-dessous de b Boite de néceplion

AFFICHEZ EN PRIORITE LES MAILS DE CERTAINS CONTACTS
I est possible d'ajouter une section dédiée aux courriels émanant
d'un contact particulier en amorce de la boite de réception. Affi-
chez le volet Configurer la boite de réception (voir I'étape 04) et
ne conservez que I'onglet Principal. Ouvrez le menu Paramétres,
Parametres, Parametres avancés. Activez |'option Plusieurs
boites aux lettres et cliquez sur Enregistrer les modifications.
Retournez sur la page d'accueil des paramétres, pointez sur le nou-
vel onglet Plusieurs boites aux lettres et saisissez from: suivi de
|"'adresse du correspondant ou d'unnom de domaine dans le champ
Requéte de recherche de la ligne Volet0: from:paul.dupond@
gmail ou from:@mabofite.com par exemple. Validez.

Q, subject:facture has:attachment

€  Lorsquun message correspondant a cette recherche arrive
[0 Ne pas afficher dans ia boite de réception (Archiver)

[0 Marquer comme lu

[0 Activer le suivi

Appliquer le libelle : FACTURES -

[[] Transférer ajouter une adresse de transfert

[0 Supprimer

Ne jamals envoyer dans le dossier Spam

Toujours marquer comme important

Fr - ¢ E
wancés Hors connexion Théames

Dropbox installe 3
Développez votre panneau latéral pour

accéder au contenu de Dropbox dans Gmail

lgnorer

FILTREZ AUTOMATIQUEMENT LES COURRIELS RECUS

Vous gagnerez un temps précieux en définissant et en appliquant
desreglesde trial'arrivée des messages. Pour enregistrer les fac-
tures qui vous sont envoyées par mail dans un dossier dédié, com-
mencez par créer un libellé Factures. Allez ensuite sur la page des
paramétres et activez I'onglet Filtres et adresses bloquées. Cli-
quez sur le lien Créer un filtre et saisissez facture dans le champ
Contient les mots. CochezI'option Contenant une piéce jointe et
pointez sur Créer un filtre. Cochezlaligne Appliquer lelibellé, dé-
signez le dossier Factures et validez par Créer un filtre,
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ENVOYEZ DES FICHIERS VOLUMINEUX

Les documents de grande taille sont souvent bloqués par les ser-
vices de messagerie. Pour contourner cette limite et envoyer les
gros fichiers que vous conservez sur Dropbox, allez dans Para-
métres, Modules complémentaires. Pointez sur Télécharger des
modules complémentaires, sélectionnez Dropbox for Gmail et
cliqguez sur Installer, Continuer. Associezl'extension a votre
compte Gmail, puis ouvrez un nouveau message, Activez 'icone
Dropbox au bas de la fenétre de composition.

Silectionnes un fichier ou wh dodsisr Partiger

Pasenal & Parsa

il'-"l'!ﬂ'l'.ﬂ?-"? ; INSERER LE LIEN
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SELECTIONNEZ LE DOCUMENT A TRANSMETTRE

Cliquez sur Se connecter et entrez vos identifiants de compte
Dropbox. Autorisez I'extension a accéder au contenu de votre
Cloud. Vous pouvez a présent naviguer dans| espace Dropbox, y sé-
lectionner le fichier qui sera attaché au mail et valider par En-
voyer. [1suffiraau destinataire de pointer sur lelien inséré dansle
message pour étre dirigé vers le document. Dans le casd'un fichier
PDF, il aboutit sur une fenétre d'apercu. Il est alors possible d"im-
primer le fichier ou le copier sur le PCaumoyen dela commande Té-
lécharger du menu situé en haut de la page.
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OPTEZ POUR UN GLIENT
DE MESSAGERIE UNIVERSEL

IMPORTEZ UN COMPTE DE MESSAGERIE

Installez la version 60.5.0 de Thunderbird (bit.ly/2pRDWER). Le
client de messagerie facilite la création d'un compte en requérant
uniquement le nom d'utilisateur, l'adresse mail etle mot de passe as-
socié a la boite de réception. Renseignez ces informations et cliquez
sur Continuer. Vous devrez peut-&tre confirmer l'autorisation de
connexion au compte (c'est le cas pour Gmail). Validez |'ajout par Dé-
finir par défaut. Thunderbird récupére les messages. Ceux affichés
en gras n'ont pas encore été ouverts. Double-cliquez sur l'intitulé
pour prendre connaissance d'un mail. Les boutons Répondre et
Transférer s'affichent dans le menu supérieur,

CLASSEZ ET TRIEZ LES MESSAGES

D'autres commandes sont accessibles en opérant un clic droit sur
I'intitulé du mail dans la colonne Sujet. Si un message revét une im-
portance particulidre, allez sur Etiquette et indiquez le caractére
prioritaire de lamissive. Le mail apparait alors en surbrillance. Vous
pouvez aussi ajouter un marqueur en pointant sur Marquer, Ajouter
unsuivi. Pour retrouver ces messages, cliquez sur I'icéne Etoile de
la colonne Trier par suiviou activez lebouton Filtre rapide du menu
supérieur, puis Etiquettes et/ou Suivis pour n'afficher que ces
mails. Sélectionnez la colonne Piéce jointe pour identifier les cour-
riels qui contiennent des fichiers attachés.

REHAUSSEZ LE DEGRE DE CONFIDENTIALITE

Cliquez sur Qutils, Options dans la barre de menus (si celle-cin'est
pas visible, opérez un clic droit sur le bandeau supérieur et cochezla
case correspondante). Placez-vous sur I'onglet Sécurité et activez
I'option Courrier frauduleux. Accédez ensuite al'onglet Antivirus
et faites de méme. Ouvrez la rubrique Vie privée et indiquez aux
sites que vous ne souhaitez pas étre pisté, Ouvrez le menu Accepter
les cookies tiers et choisissez Depuis les sites visités. Conservez-
lesjusqu'ala fermeture de Thunderbird. Pour notifier un message
comme étant du spam, sélectionnez-le et pointez sur Indésirable.

RAPATRIEZ DES CONTACTS

Allez sur Outils, Carnet d'adresses, Outils, Importer. Cochezla
case Carnets d'adresses, cliquez sur Suivant et optez pour Fichier
vCard. Ouvrez votre application de contacts habituelle. Dans le cas
de Google, pointez sur Plus, Exporter, vCard. Enregistrez le fichier
sur le Bureau de Windows. Revenez a Thunderbird, désignez le fi-
chier vCard et confirmez I'import. Vérifiez la réussite de 'opération
endéroulant le menu Tousles carnets d'adresses, Contacts. Quand
vous préparerez un nouveau mail, tapez les premiéres lettres d'un
contact pour obtenir une liste de suggestions.

DIFFICULTE MODEREE TEMPS 30 MIN DOMAINE MESSAGERIE

Thunderbird ne démérite pas face a Outlook.
[ssue du monde du logiciel libre, cette

application compléte gére a la fois les messages,
les contacts et I'agenda, tout en offrant

des fonctionnalités avancéesliées a la vie privée.
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DIFFICULTE AUCUNE TEMPS 30 MIN DOMAINE MESSAGERIE

PROFITEZ DE VOS MAILS AVEG OU SANS GONNEXION

Mailbird est un client de messagerie personnalisable et accessible méme sans Internet. [l dispose
également de passerelles vers le cloud et les réseaux sociaux pour marier productivité et loisirs.

f£.9

IMPORTEZ VOS DIFFERENTS COMPTES DE MESSAGERIE
D'abord, ouvrez un compte Mailbird gratuit (bit.ly/2DFVxwt). Vous
avez acces durant quelques jours a la version professionnelle du ser-
vice. Validez par Continuer, No Thanks. Une nouvelle fenétre vous
invite a indiquer I'adresse du compte de messagerie que vous sou-
haitezimporter. Cliquez sur Continuer et validez1'autorisationd'ac-
cés enindiquant le mot de passe. Fermez la fenétre des réseaux so-
riaux. Pour rédiger un mail, appuyez sur la touche C et commenceza
saisir le nom de votre correspondant. Dans le cas d'un compte Gmail
ou Outlook, Mailbird récupére aussi les contacts et vous suggére des
interlocuteurs en cours de frappe.

GEREZ VOTRE COURRIER

Aréception d'un mail, vous avez la possibilité de différer la réponse,
Opérez un clic droit sur le message et choisissez la commande
Snooze. Réglez le délai ou allez sur Choisir unjour et heure. Quand
ledélai est passé, le courriel réapparait danslaboite de réception. Le
menu contextuel propose également de transférer le mail, de le noti-
fier comme important ou indésirable. Pour le retrouver facilement
par la suite, cliquez sur Ajouter aux favoris. Pointez sur I'icne
Etoile en colonne gauche pour afficher les seuls messages impor-
tants. Faites le ménage en archivant les anciens messages. Sélec-
tionnez-les et appuyez sur la touche E du clavier.

ASSOCIEZ LES RESEAUX SOCIAUX

Sivous disposezd'un compte Google, vous pouvez lier son calendrier
d Mailbird. Cliquez sur Apps au bas du volet de navigation et cochez
Google Calendar. Renseignez vos identifiants, puis pointez sur
Google Calendar pour afficher votre emploi du temps dans le volet
principal de Mailbird. Plus généralement, le menu Apps autorise la
connexion de comptes divers. Si vous utilisez WhatsApp, Facebook
ou encore Dropbox, il suffit de les sélectionner, puis d'enregistrer
vos identifiants pour accéder a leurs contenus. Pour supprimer l'un
de ces liens, retournez sur Apps et décochez le service concerné.

UTILISEZ MAILBIRD HORS CONNEXION

Mailbird posséde un autre atout : celui d'offrir un accés a vos mes-
sages méme sans connexion a Internet. Le systéme de synchronisa-
tion est automatique, les derniers mails recus étant accessibles en
toutes circonstances. Vous pouvez en prendre connaissance et pré-
parer des réponses qui seront expédiées quand vous disposerez d'un
acces Internet. Il est par ailleurs possible de limiter la taille des fi-
chiers attaches aux messages. Pointez sur les traits horizontaux a
gauche dela fenétre, puis sur Options, Avancé, Utilisez le curseur
Comportement de synchronisation pour régler ce paramatre,
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' DIFFICULTE MODEREE TEMPS 15 MIN DOMAINE MESSAGERIE

GHIFFIIEZ VOS MESSAGES

Foxmail est un client de messagerie créé par Tencent.
Simple et pratique, il bénéficie d'options intéressantes

P““H nEs E“““IS '""] % suns comme l'envoiretardé des messages et leur chiffrement.

PROTEGEZ LEXPEDITION DES MISSIVES

Téléchargez la version francaise de Foxmail (bit.ly/21di5Ko). Dé-
compressez |'archive ZIP et double-cliquez sur le fichier foxmail.
exe. Vous 8tes ensuite invité a importer ou créer un compte de mes-
sagerie. Opérez un clic droit sur un message pour y répondre, le
transférer vers un contact oul'archiver. Pointez sur Nouveau mes-
sage et renseignez les différents champs. Pour sécuriser I'envoi, ou-
vrez le menu d'un clic sur les traits horizontaux a droite, choisissez
Chiffrer et définissez le mot de passe quisera exigé a la réception.

DIFFEREZ LE DEPART D'UN MAIL

Pour retarder]'envoi, ouvrezle volet de menu et optez pour Envoyer
plus tard. Indiquez la date et I'heure dans la barre de menu supé-
rieure. Unrécapitulatif s"affiche a droite. Vous pouvez également le
prioriser depuis ce méme menu ou exiger un accusé de réception. De
méme qu'il est possible de joindre une demande de réunion en ren-
seignant lelieu etl'horaire du rendez-vouset enimposant unrappel.
Sivous avez importé plusieurs comptes de messagerie, pointez sur
la fléche a droite du compte par défaut utiliser une autre adresse.,
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PARTAGEZ FACILEMENT TOUS LES FICHIERS, MEME VOLUMINEUX

Oubliez WeTransfer. Utilisez Firefox Send pour envoyer des fichiers de toutes tailles en mode sécurisé.

RS

PREPAREZ VOTRE ENVOI

Send estun service d'échange de fichiers développé par la fondation
Mozilla, promoteur du navigateur Firefox. Il est accessible depuis
n'importe quel navigateur a I'adresse bit.ly/2CZalXG et extréme-
ment facile a utiliser puisqu'il suffit de glisser-déposer des fichiers
sur la fenétre. Vous pouvez aussi cliquer sur le bouton Choisir un fi-
chier a envoyer et naviguer jusqu'a un dossier donné avec 1'Explo-
rateur de Windows. Les contenus sont chiffrés avant I'envoi, ce qui
assure la confidentialité du transfert.

SECURISEZ LES TRANSFERTS

Copiez le lien figurant sur I'accueil et envoyez-le aux destinataires.
Eux seuls pourront récupérer le fichier. Ouvrez le menu 1 téléchar-
gement et décidez du nombre d'envois autorisés. Passé ce quota, le
lien ne sera plus valide. Vous pouvez accroitre la sécurité en exi-
geant un mot de passe pour débloquer le fichier a réception. Cochez
pour cela Mot de passe et validez par Ajouter un mot de passe.
Pointez sur le lien Envoyer un autre fichier pour afficher I'histo-
rique de vos précédents transferts.

b b bl gt

Deposez votre fichier ici pour Envoyer

Choisir un fichier & envoyer

Le lien vers votre fichier expirera
aprés 1 téléchargement v ou
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DIFFICULTE MODEREE TEMPS 30 MIN DOMAINE MESSAGERIE

TRIEZ AUTOMATIQUEMENT VO3 MESSAGES

Courrier personnel, correspondance professionnelle, factures, notifications: une boite de réception
bien ordonnée évite de perdre du temps a courir apres les messages. Avec ses puissants outils de tri
et de gestion des mails, Outlook.com, le webmail de Microsoft, vous soulage d'une bonne partie du travail.

RS

f£.9

METTEZ LE COURRIER PRIORITAIRE EN AVANT

Outlook.com propose un premier tri basé sur I'intelligence artifi-
cielle. Il va séparer les mails identifiés comme étant importants des
autres. Cliquez sur I'icéne des parametres, représentant un engre-
nage, a droite de la fenétre et activez le curseur Boite de réception
Prioritaire. Deux menus apparaissent au-dessus de l'intitulé des
messages, Prioritaire et Autres. Le systéme s'avere assez fiable.
Vous pouvez ajouter un tri par période avec le curseur Regrouper
les messages par date de facon a isoler les mails du jour. Pour un
classement plus précis, utilisez le raccourci Filtrer qui figure a droite
des différentes boites (réception, indésirables, envoyés, etc.).

TRIEZ ET DEPLACEZ LA CORRESPONDANCE

Ce filtre autorise le tri par taille, date ou niveau de priorité. Qutlook
peut aussi orienter automatiquement les messages d'un correspon-
dant vers undossier donné, Sélectionnez un mail de ce contact, puis
dirigez-vous vers le menu Déplacer vers, Déplacer tous les mes-
sagesde. Indiquez les courriels concernés (tous, les nouveaux, etc.),
puis ouvrez le menu Move to. Désignez un emplacement. Vous pou-
vezainsi archiver les mails d'un correspondant datant de plus de dix
jours. Validez par OK. Ce filtre personnalisé est ajouté a la liste des
régles de classement, accessible depuis Paramétres, Afficher tous
les parameétres d'Outlook, Courrier, Ranger.

AJOUTEZ VOS PROPRES REGLES DE TRI

Toujours depuis la page Tous les paramétres d'Outlook, pointez sur
Courrier, Régles, Ajouter une nouvelle régle. Donnez un nom a
votre filtre et ouvrez le menu des conditions. Pour transférer les
messages d'un destinataire vers un dossier créé pour l'occasion,
pointez sur De et désignez le contact. Ouvrez ensuite le menu des ac-
tions et optez pour Déplacer vers. Allez a présent dans la section Sé-
lectionner un dossier et dirigez-vous vers Nouveau dossier. Nom-
mez cet emplacement et validez par Entrée puis Enregistrer, La
régle peut &tre suspendue dans Paramétres de courrier, Régles.

CREEZ DES CATEGORIES PERSONNALISEES

Cliquez sur I'onglet Catégoriser de la barre de menu et choisissez
Nouvelle catégorie. Nommez la rubrique et validez (Entrée). Opérez
ensuite un clic droit sur un message, pointez sur Catégoriser puis
sur la catégorie que vous venez de créer. Une icone apparait dans
I'en-téte du mail. Vous pouvez mettre en avant tous les mails de ce
typeensélectionnant larubrique dansI'onglet Catégoriser. Activez
la commande Gérer les catégories pour créer, supprimer ou encore
épingler 'un de ces dossiers avec I'icéne Etoile, Des liens vers ces ru-
briques sont alors ajoutés au dossier des favoris en colonne gauche,
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. DIFFICULTE MODEREE TEMPS 15 MIN DOMAINE MESSAGERIE

ORGANISEL LES MAILS
REGUS SUR VOTRE MAG

ASSOCIEZ SPARK ET VOTRE COMPTE DE MESSAGERIE.

Cet utilitaire est disponible dans le Mac App Store d'Apple. Effectuez
une recherche sur son intitulé, puis pointez sur Obtenir, Installer.
Lancez le programme depuis le dossier Applications de macOS et
pointez sur la commande Commencer a utiliser Spark. Vous devez
avant toute chose importer votre compte de messagerie. Saisissez
votre adresse mail et acceptez les conditions d'utilisation de Spark.
Validez d"un clic sur Suivant. Dans le cas d'un compte Gmail, il faut
associer celui-cia Spark enindiquant votre mot de passe. Cliquez en-
fin sur le bouton Autoriser. Une fois le compte de messagerie recon-
nu, activez lebouton Commencer a utiliser Spark.

GEREZ LAFFICHAGE DES COURRIELS

Vous pouvez fermer Mail et I'enlever de la séquence de démarrage
du Mac, Spark prend le relais et va gérer votre correspondance (il est
bien entendu possibled’y importer d'autres comptes de message-
rie). L'unedes spécificités de ce logiciel repose sur sa capacité a iden-
tifier la nature des messages recus et a leur attribuer automatique-
ment un libellé, Les derniers mails arrivés sont automatiquement
classes. Les newsletters sont reconnues en tant que telles et repé-
rées par un picto spécifique. Les courriels qui avaient été marqueés
comme Importants dans Mail sont notés ici comme Epinglés. Utilisez
le volet gauche pour filtrer laboite de réception.

UTILISEZ LES FILTRES ET LES TAGS

Cliquez sur le bouton Plus du volet de navigation. Un panneau addi-
tionnel se déploie et vous propose différents filtres. Pointez sur I'in-
titulé Récemment vus pour accéder a un message luun peu tropra-
pidement au cours des derniéres heures et que vous n'auriez pas eu
le temps de marquer ou de classer. Quand vous affichez un message
en plein écran, il est possible de lui associer des marqueurs ou tags
spécifiques. Pointez sur le bouton +a droite du titre du mail et cochez
les dossiers et filtres qui conviennent. Ces repéres s'avéreront trés
utiles pour le retrouver par la suite.

PERSONNALISEZ LES PREFERENCES

Déroulezle menu Spark et pointez sur la commande Préférences.La
fenétre quis'affiche alors met en scéne de nombreux onglets qui
servent & personnaliser le fonctionnement del'appli. Allez surI'on-
glet Général, par exemple, et activez la section Réponses rapides.
Vous avez la possibilité de configurer des réponses types que vous
appliquerez a la demande aux différents messages recus pour accu-
ser réception, de facon plus ou moins formelle, envoyer un accordra-
pide & une sollicitation donnée ou signifier simplement votre ab-
sence. Tapez votre texte personnalisé et enregistrezlaréponse.

SimacOS s'accompagne d'un client de messagerie,
sobrement intitulé Mail, cet outil apparait un peu
limité quand il faut gérer de gros volumes de courrier.
Vous gagnerez en efficacité en adoptant Spark,

une application de mail performante et gratuite.
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" DIFFICULTE MODEREE TEMPS 30 MIN DOMAINE MAIL

GEREZ YOS COURRIELS SUR MOBILE

Vous avez adopté Outlook sur votre PC? Gardez vos bonnes habitudes
eninstallant I'application sur votre téléphone. La version mobile
s'avere plus pratique a utiliser que Gmail pour gérer plusieurs comptes.

Rn9
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IMPORTEZ UN PREMIER COMPTE
Installez Outlook pour Android depuis le
Play Store (bit.ly/2S7GMIO0). Ouvrez | 'appli
et appuyez sur C'est parti. Siun compte
mail Microsoft a été défini sur téléphone,
Outlook vous propose de l'importer (vous
pouvez refuser en décochant la case asso-
ciée). Passez al'étape suivante en effleu-
rant Ajouter un compte. Touchez Conti-
nuer pour associer une autre adresse de
courrier sinon touchez le lien Ignorer a
gauchedel'écran.

IGNORER CONTINUER >

AJOUTEZ UNE ADRESSE GMAIL
Indiquez votre adresse de courrier dans le
champdesaisie présent en haut del'écran.
Vous pouvez aussirenseigner le nom d'uti-
lisateur puis choisir I'un des noms de do-
maine proposes (@orange.fr, @msn.com,
etc.). Touchez Continuer et indiquez le
mot de passe du compte. S'il s'agit d'une
adresse Gmail, appuyez simplement sur le
bouton Comptes Google situé sous le
champ de saisie. Sélectionnez le compte et
autorisez Outlook a y accéder.

Ajouter un compte (7]

Entrez voltre adresse de courrier persannelle

ou professionnelle

stf@orange.fr
[ g
L) COMPTES GOOGLE

@taalim.ma @outlook.fr

PASSEZ D'UNE BOITE A LAUTRE
Outlook affiche par défaut les derniers

u courriels réceptionnés sur I'ensemble de

vos comptes de messagerie. Pour limiter
cetteliste a une adresse en particulier, ou-
vrez le volet de menu (les traits horizon-
taux a gauche de la barre de titre de I'ap-
pli), puis touchez l'icGne du compte voulu.
Les pastilles grises montrent le nombre de
mails enattente delecture.

@ Tous les comptes f
0 D Réception
2 #  Brouillons 1
-
'i Archive 1
=  Envoyé
@
SACHEZ DECONNECTER

Sivous avez ajouté votre messagerie pro-
fessionnelle sur le téléphone, vous souhai-
terez peut-étre ne pas en entendre parler
les samedis et dimanche ou durant les va-
cances. Sélectionnez le compte comme vu
précédemment puis appuyez sur l'icone en
forme de cloche a droite. Le menu Ne pas
déranger autorise sa mise en sommeil
pendant les heures de travail, les week-
ends, voire pour une heure ou jusqu'a sa
désactivation. Validez en touchantla coche
adroite. Lamention ZZ affichée surl'icéne
du compte confirme la mise en sommeil.

P-4 b pas déranger o

- Pendant les événemenis
L=l N

Bl Pcr.'-dant I.“ l:muru.du :ulwul

= Pendfmt .I!!S wrek tfrldﬂ. .

PERSONNALISEZ CHAQUE BOITE MAIL
Esprit de famille oblige, Outlook définit

@, Vvotrecompte Microsoft comme prioritaire.

Pour changer ce parametre, ouvrez le volet
de menu puis effleurez I'icéne en forme
d'engrenage. Appuyez sur Par défaut dans
la section Courrier et cochez le compte de
votre choix. Les nouveaux mails seront en-
voyés depuis cette adresse. Sélectionnez
un compte dans les paramétres pour le re-
nommer ou synchroniser les contacts.

boite mail Google

Synchroniser les contacts @

Bloguer les images externes 0]

Paramétres avancés

encontrer des problémes de synchronisation 7
initialiser wotre comple pour les rés:

b REINITIAUSER LE COMPTE

] SUPPRIMER LE COMPTE

CONFIGUREZ UNE MESSAGERIE POP
OU IMAP MANUELLEMENT

La procédured'importation de compte peut
déboucher surun message d'erreur. Trés a
I'aise avec les webmails courants, Outlook
échoue a configurer les adresses de messa-
gerie POP ou Imap personnalisées. Dans ce
cas, accédez aux parametres et touchez
Ajouter un compte, De courrier. Rensei-
gnez l'adresse et validez par Continuer.
Entrez le mot de passe et le nom d'utilisa-
teur. Si Outlook échoue a synchroniser le
compte, pointez alors sur Paramétres
avancés pour modifier les serveurs de
courrier entrant et sortant et les ports,

<  Connexion a IMAP ©

Serveur de courrier entrant IMAP
Nom d'hite IMAP (par exemple, imap.domaine.co
imap.laposte.net:993

stf@laposte.net

Serveur de courrler sortant SMTP




R9

(S

' DIFFICULTE MODEREE TEMPS 20 MIN DOMAINE RESEAUX SOCIAUX

Quediriez-vous de suivre l'actualité de vos
communautés Facebook, LinkedIn ou WhatsApp.

mais aussi de recevoir vos mails, auseind’'une

seule et mémeinterface? C'estle service que
propose la plateforme unifiée Franz. Mode d'emploi.

INSTALLEZ ET PARAMETREZ LAPPLI FRANZ

Installez I'appli Franz (bit.ly/2Gs2XqY), puis créez un compte en
renseignant une adresse de messagerie valide dansla fenétre S'ins-
crire. Confirmez |'adhésion en activant le lien recu par mail. Vous
étes ensuite invité a connecter vos amis. Reportez cette opérationa
plus tard et pointez sur Commencer. Accédez aux paramétres en co-
lonne gauche, puis personnalisez le fonctionnement de I'appli dans
I'onglet Général. Vous pouvez par exemple éviter que Franz se lance
audémarrage de Windows ou qu'il continue de s'exécuter en tache
de fond une fois que vous 1'avez quitté. Si vous utilisez un vieux PC,
désactivez |'accélération GPU dans les parametres avances.

CONNECTEZ VOS RESEAUX

Cliquez en colonne gauche sur Services disponibles, Tous les ser-
vices. Sélectionnez ceux pour lesquels vous disposez d'un compte.
Il peut s'agir de messageries de type Gmail ou Outlook, d'un réseau
social comme WhatsApp ou LinkedIn, oud'une messagerie instanta-
née (Messenger, Skype, etc.). Validez par Ajouter le service. Fermez
cette fenétreen pointant sur X a droite, Lesicdnes des outils sociaux
s'affichent en colonne gauche. Pointez sur un service, puis rensei-
gnez vosidentifiants.La procédure d'association varie selonle type
de compte. WhatsApp exige la capture d'un QR code tandis que
Skype demande simplement d'entrer vos identifiants Microsoft.

SUIVEZ VOTRE ACTUALITE EN DIRECT

Une fois I'importation des différents comptes réalisée, il vous suffit
de cliquer sur leurs icones respectives dans le volet de navigation
pour accéder & votre fil d'actualité ou a votre bofte de réception.
Vous passez ainsi en un clin d'eeil de Gmail 2 WhatsApp, de Messen-
ger a Skype. Franz ne se contente pas d'afficher les contenus publiés
par vos amis. Il offre la possibilité d"alimenter votre fil de discussion,
de commenter ou de liker. Sivous souhaitez ajouter unréseausocial,
déroulez le menu Services, Ajouter un nouveau service. Adoptez
unavatar en pointant sur Icéne personnalisée des parameétres.

GEREZ LES NOTIFICATIONS

Plus vous connectez de boites mails, de messageriesinstantanées et
de réseaux sociaux, et plus vous risquez de crouler sous les alertes.
Pour éviter un déferlement de notifications, nous vous conseillons
de mettre les alertes en sourdine. Sélectionnez pour cela unservice
et cliquez sur I'icBne en forme de cloche en colonne gauche. Accédez
aux parametres du compte et désactivez le curseur Afficher les
badges de messages non lus quand les notifications sont désac-
tivées. Vous pouvez aussi passer par les paramétres des applica-
tions pour personnaliser la réception des alertes.

sendces disponibles Parametres

Vios services 0 Général
Compte bt
L]
®
VITEr des 3mis -
Apparence
-
i
R |
]
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DIFFICULTE MODEREE TEMPS 30 MIN DOMAINE TCHAT

DRGANISEZ UNE CONVERSATION A PLUSIEURS

Skype est utilisé au quotidien par plus de 300 millions d'utilisateurs pour échanger des messages texte,

mais aussi, et surtout, pour passer des appels audio et vidéo. Décliné sur ordinateur, smartphone

et sous forme de Web app, ce logiciel permet de mettre sur pied des conférences en unrien de temps.

L'intérét de Skype réside dans sa faculté a faire communiquer des
correspondants qui utilisent des appareils différents. Les partici-
pants a votre conférence vidéo peuvent ainsi opérer depuisun PCou
un mobile et tre connectés en Wifi ou via le réseau mobile 4G (gare
alorsaux frais). Sur un PC, récupérez1appli sur le Microsoft Store de
Windows 10 ouinstallez la version Bureau (bit.ly/2BCBU7Y). Dans
le cas d'un téléphone, I'appli est disponible sur le Play Store d'An-
droid et surI'App Store d'Apple. Si vous utilisez un ordinateur d'em-
prunt, ouvrez une session depuis Outlook.com. Identifiez-vous ou
créer un compte Microsoft (bit.ly/2N7PN20).

1 INSTALLEZ LAPPLI ADAPTEE A VOTRE APPAREIL

COMMENCEZ UNE CONVERSATION

Les contacts de votre carnet d'adresses Outlook sont automatique-
ment importés. Pour ajouter un correspondant, cliquez sur l'icone
représentant une silhouette surmontée du signe +. Recherchez
votre interlocuteur enindiquant son numéro de mobile ouinvitez-le
en lui envoyant un lien par mail. Débutez la conversation en sélec-
tionnant un contact, Pour passer un appel vidéo, cliquez sur I'icbne
Caméra a droite. Vérifiez au préalable que le correspondant est dis-
ponible (sicen’est pas le cas, vous pouvez cependant lui envoyer des
messages texte). Une pastille verte sur son avatar signifie qu'il est
connecté. Sonnoms'affiche a gauche de I'écran quand il décroche.

RS9

AJOUTEZ DES INTERVENANTS

Il est possible a tout moment de désactiver le son ou la caméra en
cours de conversation pour des raisons de confidentialité, L'icone +
adroite autoriselamiseenattente del'appel, I'enregistrement dela
discussion (le contact est alors prévenu en temps réel) et la désacti-
vation de la vidéo entrante. Skype autorise de greffer des partici-
pants a une conversation sans avoir araccrocher, Passez le pointeur
sur la fenétre centrale pour afficher les commandes et activez +,
Ajouter des participants. Sélectionnez un correspondant et validez
par Ajouter. La connexion s'établit aussitdt.

€9

Les noms des correspondants s'affichent en haut a gauche de
I'écran. S'ils ont autorisé I'acces vidéo, ils sont visibles dans des fe-
nétres séparées, sans quoi vous devez vous contenter d'entendre
leur voix. Pour raccrocher, pointez sur le combiné rouge. Il est pos-
sible de créer des groupes pour gérer les conversations a plusieurs.
Cliquez sur I'icone silhouette a droite, cochez les contacts de votre
choix et validez. Ouvrez les parametres pour générer un liend'acces
etle partager par mail. Les conversations de groupe ne gérent pas la
vidéo, mais autorisent le partage de photos et de fichiers.

4 ECHANGEZ DES FICHIERS
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' DIFFICULTE AUCUNE TEMPS 15 MIN DOMAINE RESEAUX SOCIAUX

PROFITEZ D'UNE APPLICATIO
FAGEBOOK SUR VOTRE MAG

R9

Vous aimeriez publier sur Facebook sans garder pour
autant votre navigateur Internet ouvert en permanence ?
Adoptez Go for Facebook, un client officieux pour macOS.

ASSOCIEZ LAPPLI A VOTRE COMPTE FACEBOOK

Installez Go for Facebook depuis le Mac App Store. Ouvrez 'appli co-
chezla case Start App at login et pointez sur le bouton Get Started
en ignorant les propositions d'applications tierces qui vous sont
faites. Identifiez-vous ensuite al'aide del'adresse mail et dumot de
passe utilisé pour accéder a Facebook. Si vous avez activé I'authen-
tification a deux facteurs, ouvrez I'appli mobile sur votre téléphone
et confirmez1'association avec Go For Facebook. Votre fil d'actualité
etles publications de vos amis apparaissent alors al'écran. Réduisez
la fenétre de Go For Facebook et affichez-la quand vous le souhaitez
enactivant l'icone Facebook présente dans la barre de menus.

PERSONNALISEZ GO FOR FACEBOOK

Ceclient Facebook reprend les outils de la Web app officielle, Vous
pouvez publier des images, commenter, liker, envoyer des messages
d vos amis ou partager des publications. Pour personnaliser I'inter-
face etle fonctionnement de I'appli, pointez sur I'icne en forme
d'engrenage dans|'angle supérieur droit, puis sur lacommande Pre-
ferences. Sélectionnez I'onglet General et activez le curseur Keep
Tabvisible as background app pour garder un il sur votre commu-
nauté, Cliquez sur Appereance, Remove ads pour masquer les publi-
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) Créer une oromation |

DIFFICULTE AUCUNE TEMPS 10 MIN DOMAINE LIVE TCHAT

INTERVENEZ EN DIREGT
SUR LA TOILE

Vous vivez de grands moments ?
Partagez-les en direct sur Periscope,
avec vosamis ou la Terre entiere,

TITREZ ET LOCALISEZ LA VIDEO
Installez]'appli Periscope - Vidéo en direct
sur le Play Store d'Android oul' App Store
d’'Apple et créez un compte en utilisant vos
identifiants Google. Une fois sur I'écran
d'accueil, effleurez l'icéne Caméra en bas
adroite et validez les permissions. Lamen-
tion Passer endirect s'affiche. Indiquezle
titre de la future vidéo. Touchezla fléche
pour autoriser lagéolocalisation et la bulle
de BD pour activer les commentaires.

€9

PARAMETREZ LA DIFFUSION

Par défaut, tous les utilisateurs de Peris-
cope sont autorisés a regarder votre émis-
sion. Pour limiter la diffusion a quelques
contacts ou a un cercle d'amis, ouvrez le
menu Publique et pointez sur Créer un
groupe. Nommez le groupe et invitez des
membres de Periscope a le rejoindre. Vali-
dez par la coche a droite. Vous ne pourrez
pas repasser en mode public en cours
d'émission. Quand vous étes prét, lancezla
diffusion en touchant Passer en direct.

PASSEZ EN DIRECT

Durant la vidéo, des notifications vous in-
diquant le nombre de spectateurs connec-
tés. Tapotez deux fois I'écran pour passer
dela caméra frontale au capteur principal.
Effleurez les points en bas adroite pour ob-
tenir des détails sur la diffusion, activer le
partage avec des personnes spécifiques,

masquer les commentaires, etc. Effectuez
une pichenette vers le bas pour arréter la
transmission. Vous accédez alors a une sé-
rie de statistiques (nombre de vues, durée
de la vidéo). Il est possible d"éditer la sé-
quence et derogner ledébut aumoyendela
timeline. Pour suivre les émissions diffu-
sées sur Periscope, touchezle bouton Télé-
porter sur |'accueil ou pointez sur la map-
pemonde avant de choisir un direct.

- i A &

-

hi sweetheart
e SR
|
¢ @Awalthollick You must knit Snoopy
an outfit!!!

Avec Periscope, les images que
vous filmez sont diffusées en direct.
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PHIIFITEZ DEVOS VIDEDS

DIFFICULTE MODEREE TEMPS 1H DEHAIHE MULTIMEDIA

ET DEVOTRE MUSIQUE

L'époque n'est plus a seretrouver dans le salon familial autour du téléviseur
ou de la chaine hi-fi. Chacun veut dorénavant pouvoir organiser ses loisirs
commeill'entend. L'application Kodi offre un acces ades vidéos et dela
musique afin d'en bénéficier sur un PC, un Mac, un téléphone ou une tablette.

—Boiteaoutils —
Pour ce pas @ pas,

nous avons utilisé
les éléments suivants:

PC
(sous Windows)

Kodi

Connexion Internet

Disque dur externe

amultiplication des écransala
maison a profondément boule-
versé la facon dont nous vivons
les loisirs. Films, musique et
programmes TV se consom-
ment aujourd’hui sur de mul-
tiples appareils : TV, tablette, smartphone,
ordi, baladeur, etc. Au moment et a I'en-
droit choisis par les utilisateurs. Une évo-
lution rendue possible par la dématériali-
sation croissante des contenus. Kodi est un
projet open source qui a donné naissance
aune solution de type media center, décli-
née sur un grand nombre de plateformes
(Windows, Linux, macOS, Android, iOS).
Le principe apparait au final assez simple.
Il s'agit de gérer de nombreux contenus
multimédias au sein d’une interface repre-
nant les codes ergonomiques des appareils
grand public, oti de larges icones donnent
acces aux bibliothéques audio, vidéo, pho-
tos. Kodi profite par ailleurs d'une collec-
tion d’extensions développées par la com-
munauté afin d’ajouter des liens vers les
vidéos de YouTube, Dailymotion, Arte ou
MyCanal. Tl est également possible d’inté-
grer des stations de radio, de collecter des
infos sur les films ou les séries TV ou en-
core les paroles des chansons. Avec cette
appli, inutile de centraliser les contenus.
Celle-ci se charge d’agréger les vidéos et les
fichiers musicaux stockés surles appareils
que vous lui demandez de surveiller.e
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Fichier Accueil Partage Affichage
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= Documents
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B vidéos

Apocalypse S01E05.L ét
au.avi

Apocalypse.S01ED0Z.L'é
crasement.avi
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ORGANISEZ VOS CONTENUS MULTIMEDIAS

Kodi est incapable de déterminer si un fichier vidéo
correspond a un filmoua un épisode de série TV. Avant
de lui confier votre médiathéque, mettez de l'ordre
dans vos contenus en regroupant les films dans un
dossier et les séries TV dans un autre. Procédez de
cette facon pour tous les supports qui abritent des vi-
déos. Profitez-en pour effectuer un travail de nomen-
clature indispensable pour que les fichiers soient au-
tomatiquement reconnus. Pour les films, adoptezla
forme titre.année.extension (Freaks.1932.mkv par
exemple). Dans le cas d'une série, créez un dossier
portant le titre de la serie, puis un dossier par saison
(Saison 01, Saison 02, etc.). Copiez-y les épisodes nom-
més titre.saison.épisode (Vidocq.S01E07.mkv).



Kodi for Windows

i

{4

|

NINDO LT

INSTALLEZ KODI SUR VOTRE ORDINATEUR

L'application doit &tre implantée sur le PC ou le Mac que vous utili-
serez pour accéder aux contenus multimédias disséminés sur dif-
férents appareils et supports de stockage. Ouvrez votre navigateur
Internet et allez sur la page bit.ly/2EoldwC. Descendez jusqu'ala
section Choose your weapon et cliquez sur le logo du systéme
d'exploitation del'ordinateur. Dans notre cas, il s"agit de Windows.
La fenétre suivante autorise de choisir entreles versions 64 bits et
32 bits. Evitez |'application proposée dans le Windows Store, moins
compléete et qui n'autorise pas un paramétrage complet de Kodi.
Ouvrez le dossier des téléchargements et double-cliquez sur le fi-
chier kodi-18.1-Leia-x64.exe pour lancer I'installation.

Mouveau contenu

£

oK

Annuler

CREEZ VOTRE BIBLIOTHEQUE DE MEDIAS

Revenez sur la page d'accueil des parameétres et pointez sur la vi-
gnette Médias. Activez ensuite 'onglet Médiathéque, puislaru-
brique Vidéos de la section Gestion des sources et Ajouter une
source de vidéo, Parcourir. Pour inclure un dossier du disque dur
interne, cliquez sur C: (Local Disk) et sélectionnez I'emplacement
concerné, Pointez sur Catégorie du dossier, indiquez le type de
contenus (Séries TV, Films ou Vidéos musicales) et validez par OK.
Modifiez I'intitulé du répertoire et passez a I'écran suivant (0K).
Les options d'analyse proposées sur cette page dépendent du type
de média (est-ce que chaque film se trouve dans un dossier séparé
gui porte son titre 7 par exemple), Terminez par OK.

L

French AZERTY

PASSEZ LE LOGICIEL EN FRANCAIS

Amoins que vous ne vouliez installer Kodi ailleurs que sur le disque
systéme, conservez les réglages par défaut. Cliquez sur le bouton
Install et attendez que la fenétre Completing Kodi Setup appa-
raisse a l'écran. Cochez alors |'option Run Kodi et pointez sur Fi-
nish, Les menus s'affichent en anglais, Pour traduire l'interface,
activez l'icine en forme d'engrenage située sous le logo de Kodi,
puis la vignette Interface dans la section Settings. Placez-vous
sur I'onglet Regional et sélectionnez 'option French a la ligne
Language. La traductionintervient aprés quelques secondes. Res-
tez sur I'onglet Région pour forcer I'utilisation du clavier AZERTY
etrégler le paramétre Format régional prédéfini sur France,

Ajouter une source de vidéos

L¥

Parcourir

Ajouter

FILMS_JULIETTE

Annuler

POINTEZ VERS UN EMPLACEMENT RESEAU

La liste Rechercher un nouveau partage contient des liens vers
les disques durs internes de votre PC ainsi que vers les supports de
stockage qui y sont branchés. Si vous souhaitez inclure un lecteur
réseau, cliquez sur +Ajouter une source de vidéos, Parcourir, Ré-
seau Windows (SMB). Désignez |'ordinateur qui partage ses
contenus, puis un dossier ou une clé USB qui lui est connectée.
Vous pouvez de la méme facon accéder 2 un NAS dont vous aurez
préalablement partagé les répertoires abritant les fichiers vidéo,
lesimages et lamusique. Pensez a activer aussile protocole de par-
tage Windows SMB. Une fois ce travail de référencement effectué,
revenez sur la page d'accueil de Kodi.
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ACCEDEZ A VOS FILMS ET VOS SERIES TV

Placez-vous sur I'onglet Vidéos, puis cliquez sur l'icéne Films ou
Séries TV. Kodi propose alors d'afficher les contenus récemment
ajoutés a lamédiathéque, les vidéos en cours de lecture ou encore
la liste compléte des films ou des séries classés par titre, genre, an-
née de sortie, acteurs ou studios. Pointez par exemple sur I'intitulé
Titres. Le nom de chaque série est suivi de deux indicateurs: I'un
précise le nombre d'épisodes disponibles pour la série, I'autre le
nombre d'épisodes déja visionnés. Quvrez le dossier pour décou-
vrirla liste et un résumé des épisodes. Cliquez sur le nom de la vi-
déo que vous souhaitez regarder pour lancer lalecture.

Retardé de : 0.244 s

CORRIGEZ LES PETITS PROBLEMES DE LECTURE

L'encodage des vidéos génere parfois des problemes de synchroni-
sation perceptibles lors du visionnage. En cas de décalage entre le
son etl'image, cliquez sur l'engrenage en bas dela fenétre et choi-
sissez Paramétres, Décalage audio. Déplacez le curseur jusqu'a
obtenir unrésultat parfait. Vous pouvez de laméme facon corriger
lasynchronisation entre les dialogues et les sous-titres.

Habillage

w AppTV

App D)

2o ".--.r.-.'.r f:':] n ﬂU ence

Eminence
Cleamn, clear, simple, modern.

CONTROLEZ LA LECTURE D'UNE VIDEO

Pointez sur l'image pour afficher le bandeau de commandes. Vous
pouvez suspendre ou arréter la lecture ou vous déplacer a un en-
droit précis de la vidéo en glissant le curseur bleu sur la timeline, Si
des sous-titres sont disponibles, cliquez sur I'icone en forme de
bulle de BD qui se trouve a droite du bandeau pour les activer et
choisir la langue. Quand vous revenez a une vidéo que vous aviez
interrompue avant la fin, Kodi vous propose de reprendre lalecture
al'endroit ol vous vous étiez arrété ou depuis le début.
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ADAPTEZ LINTERFACE A VOTRE GOOT

Kodimise sur un theme sombre plutdt tendance. Si vous le jugez un
peu triste, rien ne vous empéche d'adopter une tout autre am-
biance, Accédez aux parametres de 'application et cliquez sur la
vignette Interface. Placez-vous sur I'onglet Habillage. Activezla
ligne Habillage - Estuary, puis le bouton En obtenir plus. Vous
Btes alors dirigé vers une galerie de themes graphiques gratuits.
Sélectionnez un modéle (Eminence ou Box par exemple) et atten-
dezlafindu téléchargement et del'installation. Validez par Oui.



Videos

Fenétre de demarrage

CHOISISSEZ LA PAGE DE DEMARRAGE

Sivous utilisez essentiellement Kodi pour regarder des films ou
desséries TV, il n'est pas nécessaire de perdre du temps a pas-
serparl'écrand’accueil. Ouvrez les paramétres, puis la section
interface, Démarrage. Pointez sur Fenétre de démarrage, Vi-
déoetrelancezl'appli. Vous pouvez démarrer dela méme facon
sur la page d'accueil de la section musique ou choisir d"accéder
directement a vos photos ou aux prévisions météo.

Verrouiller les preférences

Verroulllage maitrs

1

12

Mot Ot passe mumerigLs

&)

PROTEGER LACCES A KODI

Pour empécher vos proches d'utiliser Kodi sur votre PC, allez
sur Paramétres, Interface, Verrouillage maftre. Cliquez sur
Code et paramétre de verrouillage, Verrouillage maitre, Mot
de passe numeérique. Tapez et confirmez votre code. Validez
par Terminer, OK. Activez enfin]'option Demander le code de
verrouillage maitre au démarrage et relancez l'appli.

AMELIOREZ LOUTIL GRACE AUX EXTENSIONS

Vous souhaitez écouter laradio, enregistrer la TV, suivre la mé-
téo ou accéder a des contenus conservés dansle cloud ? I suffit
de greffer des modules additionnels. Cliguez sur I'onglet Ex-
tensions du menu principal, puis sur Télécharger. Ouvrez la
section Extensions vidéos, choisissez YouTube (Dropbox
add-on) et validez par Installer, OK. Pour accéder aux conte-
nus YouTube, allez sur Vidéos, Extensions Vidéos, YouTube.

Parametres - Profils

Général

Profils

1

iy

Jeff

Derniére connexion

Jamais

CREEZ DES PROFILS A LA NETFLIX

Vous partagez peut-&tre votre PCavec d'autres membresde la
famille qui ont des habitudes et des godits fort éloignés des
vitres en matiére de cinéma ou de musique. Sachez que Kodi
offre la possibilité de créer un profil pour chacun d'entre eux, a
I'image de ce que propose le service de vidéo a la demande Net-
flix. Accédez aux parametres de Kodi, cliquez sur la vignette
Profils puis sur I'onglet Général. Activez I'option Afficher
I'écrand'identification au démarrage puis passez sur'onglet
Profils. Sélectionnezle profil Administrateur pour renommer
le compte et lui associer une image. Validez par OK. Cliquez en-
suite sur Ajouter un profil. Saisissez un nom d'utilisateur et
choisissez un avatar parmi les photos présentes sur le PC,

GEREZ PLUSIEURS UTILISATEURS

Optez pour Copier la prédéfinition pour associer votre biblio-
théque de médias et les réglages de votre propre compte au
nouveau profil. Si le titulaire de ce profil souhaite utiliser un
théme graphique différent ou accéder a des contenus person-
nels, choisissez |'option Nouvelle configuration. Il faudra
alors reprendre les étapes décrites un peu plus t6t pour consti-
tuer lamédiathéque. Quittez et redémarrez Kodi. L'application
s'ouvre sur la page de sélection des profils. Pour changer d'uti-
lisateur en cours de session, pointez sur I'icone Eteindre en
haut a gauche de la page d'accueil puis sur Se déconnecter.
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TRANSFORMEL VOTRE PC
EN ECRAN DE CINEMA

IMPOSEZ VLC COMME LECTEUR VIDEO PAR DEFAUT

Installez la derniére version de VLC sur votre ordinateur depuis le
site officiel (bit.ly/2FVpv3B) et imposez-le comme appli par défaut
pour lalecture des vidéos. Dans les parametres de Windows, cliquez
sur Applications, Applications par défaut, Lecteur vidéo et dési-
gnez VLC Media player. Accédez ensuite a la bibliotheque Vidéos ou
au dossier qui abrite vos films. Double-cliquez sur un fichier pour le
visionner. Le bandeau inférieur regroupe les commandes de lecture
usuelles : pause, avance rapide, activation dumode plein écran, pas-
sage au chapitre suivant, lecture aléatoire, réglage du volume. Cli-
quez sur le minutage a droite pour connaitre le temps restant.

PARAMETREZ LE SON ET LES SOUS-TITRES

Mettez le film en pause et cliquez sur l'icdne Afficher les para-
métres étendus. Si la vidéo contient des sous-titres qui ne sont pas
parfaitement réglés surles dialogues, accédez al onglet Synchroni-
sation. Dans Sous-titres/Vidéo, modifiez les champs Vitesse et
Facteur et relancez la lecture pour apprécier le résultat, Retournez
dans ces mémes parametres pour affiner les réglages si besoin. Le
rendu sonore peut lui aussi bénéficier d'améliorations. Pointez sur
Effets audio, Egaliseur et ouvrezle menu Présélection. Sélection-
nez un mode prédéfini (Grand Hall, Live...) et validez par Enregis-
trer, ouutilisez la dizaine de curseurs pour créer un profil.

PROFITEZ D'UNE IMAGE PARFAITE

L'optimisation de 1'image passe tout d'abord par les réglages de
votre écran. [l propose probablement un mode Cinéma et 1a possibi-
lité d'ajuster luminosité, contraste, netteté et saturation. De son
c6té, VLC n'est pas enreste. Pointez sur OQutils, Effets et filtres, Ef-
fets vidéo. Activez'onglet Principaux et accédez a la section Cou-
leurs. Cochez |'option Seuil de couleur pour adapter le parametre de
saturation, Passez sur I'onglet Avancé de la fenétre au moyen des
fleches droite et gauche et utilisez les menus Anti-scintillement et
Flou de mouvement pour améliorer la fluidité de I'image.

AMELIOREZ LE RENDU SUR UN SMARTPHONE

L'appli mobile VLC dispose de fonctionnalités propres a parfaire
I'image et le son sur un petit écran. Aprés avoir optimisé le rendu
dans les parametres d'affichage, notamment les modes couleur et le
niveau de luminosité, ouvrez le volet de menu et appuyez sur Préfeé-
rences. Dans Vidéo, pointez sur Accélération matérielle et optez
pour Compléte. La partie Réglages supplémentaires sert a amélio-
rer le rendu des sous-titres. Durant la lecture du film, une pichenette
du bas vers le haut sur la droite de I'écran augmente le volume. Le
méme geste effectué a gauche modifie le niveau de luminosité.
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DIFFICULTE MODEREE TEMPS 20 MIN DOMAINE VIDEO

Gracea VLC, vous pouvez visionner n‘importe
quelle vidéo sur un ordinateur ou un téléphone,
en HD ouen 4K, L'appli dispose de trés nombreux
réglages pour optimiser la qualité d'image et
reconnait la plupart des formats vidéo et audio.
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' DIFFICULTE AUCUNE TEMPS 15 MIN DOMAINE VIDEOD

PROFITEZ DES VIDEOS et et i
sun vnTnE M n[: s nNs "'“NES enressources systeme pour votre Mac, IINA est fait pour vous.
OUVREZ UN FICHIER VIDEO

Pour installer [INA, rendez-vous sur le site de I'éditeur (bit.
ly/211aQAf) et glissez le fichier obtenu dans le dossier Applications
du Mac. Ce lecteur sans fioriture se contente d'un minimum de mé-
moire vive. Vous pourrez ainsi regarder des vidéos tout en vous li-
vrant a d'autres activités sans ressentir le moindre ralentissement.
IINA se propose de lire les fichiers vidéo enregistrés en local sur le
disque dur ou un support USB (Ouvrir un Fichier), ainsi que les
contenus venant du Web ou d'un réseau (Ouvrir une adresse).

AJUSTEZ LAFFICHAGE ET LE SON

Pointez sur I'icine en forme d'engrenage pour accéder aux réglages
et aux parametres de I'application. Placez-vous sur I'onglet Vidéo.
Vous y trouvez des outils servant a ajuster la luminosité et le
contraste, modifier le ratio d'image, rogner et supprimer les éven-
tuelles bandes noires ou encore faire pivoter une vidéo capturée
dans le mauvais sens par un smartphone. Explorez ensuite l'onglet
Audio et 1a section Egaliseur pour optimiser le rendu sonore. Acti-
vezle dernier onglet pour gérer |'affichage des sous-titres.

B DIFFICULTE AUCUNE TEMPS 10 MIN DOMAINE VIDEO

CONVERTISSEZ LES SEQUENCES VIDEQ REGALCITRANTES

Une vidéorefuse de s'afficher 7 Demandez a Any Video Converter de l'enregistrer dans un autre format.

SELECTIONNEZ LE FORMAT APPROPRIE | Samsung Galuey §V MPGA Novie . p0)
Installez Any Video Converter (bit.ly/2Ndf1ga) en veillant a refuser Samsung Galaxy § V| MPEG-4 Mavie (" mp4)

le téléchargement du logiciel partenaire. Cet utilitaire gratuit est SR
d'une aide précieuse quandil faut adapter un film au format d'écran e e i

d'un téléphone. Glissez la vidéo dans la fenétre du programme. Ou- Samsang Galany 58 Plus MPEGA Mevle " mpd)
vrezle menu & gauche du bouton Convertir et choisissez un format | Samiung Galey 58 Pus MPLGA Merie I me) |

de sortie. Si votre appareil n'est pas répertorié, sélectionnez le for- - r‘i Samcuan Tabiets
mat quis'enrapproche le plus. Utilisez les options vidéo pour chan- '
ger le codec par défaut (Mpeg4, Xvid, etc.) et validez par Convertir.

X o

OPTIMISEZ LE RENDU DU STREAMING AVE @ Conveni s vieto ° o

Pour profiter d'une vidéo diffusée sur Internet, cliquez sur 'onglet C Hooter DD = (@ Aowtriridiotd (G} Nower URL

Ajouter URL (s). Collez]'adresse de la séquence dans le champ prévu .,

a cet effet, puis cliquez sur Démarrer le téléchargement. Répétez | F . RSN e S s

I'opération précédente pour la convertir dans le format de votre e i Mt & punt o ks oed

choix. Explorez le menu Réglages debase, a droite, pour changer de olvente, On Sk gheos o déponcs FURL de b vhdbo b partc Fctin om Covome.
dossier d'enregistrement et renommer le fichier. Vous pouvez amé- . g
liorer le rendu en activant 'option Elevée dans la section Qualité et

changer la définition de I'image dans le menu Taille de la vidéo.
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. DIFFICULTE AUCUNE TEMPS 20 MIN DOMAINE MUSIQUE

OFFREZ UN LEGTEUR AUDID
POIDS PLUME AVOTRE MAG

FORCEZ LE DEMARRAGE DE TOMAHAWK

Letéléchargement et l'installation de Tomahawk ne vous prendront
pas plus de cing minutes (bit.ly/21FnLgs). Ce projet open source hé-
bergé sur Github a donné naissance a un lecteur audio aussi léger
questable. Affichez le dossier Applications et double cliquez sur To-
mahawk. En fonction des préférences de sécurité activées sur votre
Mac, il est possible que vous ne parveniez pas a lancer I'application.
Un message d'alerte vous informe alors que macOS bloque le lance-
ment du logiciel. Pour y remédier, allez dans les préférences sys-
témes de|'ordinateur et cliquez sur Sécurité. Sous1'onglet Général,
pointez sur le bouton Quvrir quand méme.

Avant de pouvoir profiter pleinement de votre discothéque, vous de-
vez encore effectuer quelques réglages sur votre Mac. Accédez de
nouveau aux Préférences Systéme, Quvrezlarubrique Sécurité et
confidentialité et placez-vous sur I'onglet Confidentialité, Dansle
volet gauche de la fenétre, activez la commande Accessibiliteé.
Double-cliquez sur le cadenas qui s'affiche dans le coin inférieur
gauche del'onglet et saisissez le mot de passe du compte administra-
teur du Mac. Vous pouvez maintenant passer dans la partie centrale,
dela fenétre et cocher la case Tomahawk.app. Relancez |'applica-
tion. Celle-ci s'ouvre cette fois sans probléme.

2 AJUSTEZ LES PARAMETRES DE CONFIDENTIALITE

La fenétre d'accueil vousinvite a indiquer les sources musicales que
vous souhaitez utiliser. Cochez 1'option Réseau local si plusieurs
membres de la famille partagent des contenus audio sur le réseau
domestique. Si vous disposez d'un compte Spotify, cochez ce service
de streaming et pointez sur Installer un plug-in. Activez ensuite
I'intitulé Collection au sommet de la fenétre pour désigner le ou les
dossiers qui abritent votre musique. Tomahawk sélectionne par dé-
faut le dossier iTunes. Vous pouvez ajouter d'autres emplacements
en pointant sur le bouton + et en explorant le disque dur.

3 ASSOCIEZ LE LOGICIEL A VOS ACTIVITES MUSICALES

Tomahawk donne également accés aux milliers de radios référen-
cées par LastFM. Il est maintenant temps de profiter de votre mu-
sique. Cliquez sur Collection pour afficher le contenu de votre biblio-
théque audio. Faites défiler les différents titres. Tomahawk affiche
les pochettes des albums quand cette information est disponible.
Utilisez les outils du volet de navigation ancré sur le bord de la fe-
nétre pour créer des listes de lecture ou des collections thématiques.
Quand vous pointez sur le nom d'un artiste, Tomahawk présente des
données biographiques issues de sites spécialisés.

4 ACCEDEZ AU CONTENU DE VOTRE BIBLIOTHEQUE AUDIO
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Vousrecherchez une appli pour écouter de la
musique sur votre Mac qui se lance en un éclair et ne
vous perd pas dans des menus tentaculaires ?

Alors, essayez Tomahawk, un lecteur léger qui accede
aux contenus locaux et aux sites de streaming,
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@) AirDrop
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B DIFFICULTE MODEREE TEMPS 30 MIN DOMAINE MUSIQUE

AJOUTEZ UNE FOULE D'INFOS
AVOS FICHIERS MUSICAUX

Lesapplications musicales basent leursrecherches
sur les données attachées aux fichiers audio. MP3Tag vous
aide a enrichir les tags et a trouver les infos manquantes.

COMPLETEZ LES REFERENCES % [ Nom defichier Chemin
Installez la derniére version du logiciel MP3Tag (bit.ly/2GTKCCB). | 7= e )
Cliquez ensuite sur Fichier, Changer de répertoire et pointez surle — & 9 Swvuets soonmpi AMPRVronig
dossier qui contientles fichiers audioque vous souhaitezéditer. Va- | [tewrat (& Bemm et ]
lidezpar Sélectionner undossier. UnefoisI'importationterminée, | 50— | & Bikintheboumyd FAMPRGek S
sélectionnezunfichier danslafenétrecentrale. Lesdonnéesrensei- | imse s gene || et drpletieny
gnéesapparaissent dansle voletsurlagauchedel'écran. Complétez | " - E ifmﬁu——' e s mtpmmien:
le formulaire a I'aide des informations dont vous disposez. Pointez o [Shoutunes & 27 Cuelques mets dmeurmp} FAMP3eeniq
par exemple sur la fleche a droite du menu Genre pour associerle || e serabum ﬁcl tam. T e e
morceau a un typede musique. Faites de méme pour les autres titres. seloe sonas & 26Seratu lhme3 FAMP3verenia
ACCEDEZ A UNE BASE DE DONNEES | Apphcation des informatsons obtenues
MP3Tag peut vous mettre enrelation avec desbases de donnéesdé- | ... tnformaton supplémentare
diées a la musique afin de vous aider a compléter sans erreur et plus tnterpréte | ESETREERN Mom  Valewr
rapidement les tags de vos albums. Sélectionnez un fichier oul'inté- M [ Senmertn Sedness
gralité d'un CD dans la fenétre centrale, puis déroulez le menu hende ™y B
Sources du tag, MusicBrainz. Modifiez si besoin larequéte quis'af- Gerve oy
ficheet validez par Suivant. Sile résultat ne donnerien, revenez sur ey
1a page Sources du tag et sollicitez cette fois freedb. Cochezla case
Rechercher surInternet, 0K, Suivant. Sélectionnez un album dans
la liste de suggestions et terminez par Suivant, OK. MP3Tag se Tmck  Tide Durée  Nom de fichies

1 Surnrmerbrne Sadness (Adam Freeland | | (%54 05 Summertime Sadness.mpl Dtacards

charge de reporter les données récupérées en ligne.

> Sumrrsrtime Sadnsscs {Sdaen Frasl snd fit-55 08 Rl dir o

DIFFICULTE AUCUNE TEMPS 30 MIN DOMAINE MUSIQUE

EDITEZ DES MP3
SUR VOTRE MOBILE

Timbre est un éditeur audio idéal
pour extraire quelques notes d'une
chanson et en faire une sonnerie.

DIMINUEZ LA TAILLE D'UN FICHIER
Installez Timbre sur votre téléphone (bit.
ly/2DUJRWz) puis déployez le volet de
menu. Appuyezsur Language et choisissez
le Francais pour traduire l'interface. Utili-
sezles différentes icones disponibles pour
ajuster le volume, régler la vitesse de lec-
ture ou jouer le morceau a I'envers, Effleu-
rezle bouton Bitrate pour diminuer le débit,
ce qui aura pour conséquence de réduire la
qualité mais aussi la taille du fichier.

RETAILLEZ UNE CHANSON

Timbre propose des fonctionnalités d'édi-
tion, Allezdans le menu Convertir pour sé-
lectionner un nouveau format de sortie
(WAV, AAC, Flac, etc.). Activez]'option Cou-
per et déplacez les curseurs de début et de
fin pour isoler une partie de la chanson.
Pour un résultat plus précis, tenez compte
du minutage et écoutez l'extrait en ap-
puyant sur le bouton de lecture du mini-
lecteur. Validez en effleurant I'icéne
Ciseaux puislebouton Sauvegarder. Ajus-
tez le niveau temporel du minutage en ac-
cédant aux paramétres del'appli. Allez sur
Précision et cochezlacase 0.001.Revenez
en arriére et positionnez I'affichage des
boutons +/-sur Oui.

DECOUPEZ OU RASSEMBLEZ DES MP3
Timbre propose de scinder un titre en deux
fichiers avec la fonction Diviser. Sélec-

tionnez le point de rupture et appuyez sur
le bouton rose a droite pour valider. Vous
pouvez de la méme facon regrouper deux
chansons al'aide dela commande Joindre.
Sélectionnez le premier titre en effleurant
I'icdne +.Importez les autres fichiers et ap-
puyez la fleche pour valider la sélection.
Nommez le nouveau morceau, désignez le
dossier d'enregistrement et validez par
Sauvegarder.

Utilisez loutil de découpe pour
extraire un passage d'un fichier MP3.
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I\MElIIIIIEZ LA QUALITE
DEVOS ENREGISTREMENTS

UTILISEZ LAMPLIFICATION AUTOMATIQUE

Installezla version 2.3.0d"Audacity (bit.ly/2ttAsAr). Cliquez sur Fi-
chier, Ouvrir. Sélectionnez le titre a améliorer et importez-le. Les
deux pistes stéréo s'affichent au centre de la fenétre. Le mini-lec-
teur a gauche sert a contrdler I'écoute, tandis quel'icdne Loupe +2a
droite permet d'agrandir telle ou telle portion. Pour ralentir ouaccé-
lérer la vitesse, utilisez la régle -/+ a droite en maintenant enfoncé
le curseur surl'icone bleue. Validez les modifications avec le raccour-
ciclavier Ctrl + S et nommez le nouveau projet. Cliquez sur la piste
audio et appuyez sur Ctrl + A pour la sélectionner. Ouvrez ensuite le
menu Effets et pointez sur la commande Amplification.

L'outil Amplification est doté d'un réglage automatique. Cliquez sur
Pré-écoute puis sur Valider pour améliorer le rendu global du MP3.
Relancez lalecture depuis le début et retournez dans le menu Effets,
Sélectionnez de nouveaul'ensemble du morceau (Ctrl+A) et activez
I'option Basse et Aigu. Déplacez les différents curseurs pour modi-
fier les tonalités en tempsréel. Cliquez sur Appliquer pour enregis-
trer les modifications. Travaillez ensuite sur la déformation du
signal. Dans le menu Effets, pointez sur I'intitulé Distorsion et dé-
roulez la liste Type, Saturation molle. Utilisez les curseurs Dureté
et Gain appliqué en entrée pour affiner le rendu.

2 GOMMEZ LES EFFETS DE DISTORSION

REDUISEZ LE BRUIT

Repérez une portion de la piste audio qui ne contient que du bruit (le
signal est alors presque plat). Zoomez sur cette zone en vous aidant
del'icBne Loupe, Sélectionnez lasection a traiter en positionnant le
curseur au début de la séquence (il prend la forme d'une main) et
glissezlabalise ala fin dela portion. Allez ensuite sur Effets, Réduc-
tion de bruit. Cliquez sur Prendre le profil du bruit. Appuyez sur
Ctrl+ A pour sélectionner I'enregistrement dans sa totalité, retour-
nezsur le volet Réduction de bruit et cocheza case Réduire. Ecou-
tez lerésultat avec Pré-écoute et terminez par Valider.

ENREGISTREZ LES MODIFICATIONS

Les pistes du signal audio se sont affinées. Ecoutez de nouveaul'in-
tégralité dela chanson. Silaréduction ne vous satisfait pas, annulez
I'opération en appuyant sur Ctrl + Z. La fonction Normaliser du
menu Effets gomme les différences de niveau et supprime les trop
grands écarts. Dans la zone de saisie Normaliser 'amplitude de
créte, n'excédez pas -6Db. Une fois que vous avez opéré les correc-
tions nécessaires, sauvegardez le morceau. Pointez sur Fichier, Ex-
porter. Audacity propose plusieurs formats d'enregistrements, Op-
tez pour MP3 avec une qualité positionnée sur Extréme,
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.tJ DIFFICULTE ELEVEE TEMPS 40 MIN DOMAINE MUSIQUE

Lanumérisation d'une cassette audiooud'un vinyle
ne suffira pas a gommer les défauts de ces supports.
Niveau sonore, grattements, craquements, blancs,
Audacity vous aide aaméliorer les enregistrements
et ales convertir dans le format le mieux adapté.
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B PIFFICULTE AUCUNE TEMPS 15 MIN DOMAINE VIDEO
ENREGISTREZ UN TUTORIEL e o e sicatives ot enes pubtant.
““]E“ A“E[: 3[:“[[“ HEI:“H“EH sur YouTube. Utilisez & cet effet I'application Screen Recorder.

PARAMETREZ LA CAPTURE
Assurez-vous de disposer d'une webcam capable de filmer en HD et
d'un espace de stockage conséquent pour accueillir vos tutoriels.

Plein écran [ V680 050)

Installez Screen Recorder (bit.ly/2T8k3zM) et affinez les réglages i
enautorisant ou pas |'animation des clics souris et I'enregistrement e
dumouvement du curseur. Déroulez lemenu Captaged'écranetop- % oy
tez pour le mode Plein écran. Larésolution del'affichage estauto- [ . T R ey

matiquement détectée. Cliquez sur l'icdne Webcam pour activer Sl [

F30x240

celle-ci, puis positionnez la mini-fenétre dans un coin de l'écran.

GEREZ LENREGISTREMENT

Cliquez sur I'icéne Minuteur pour lancer 'enregistrement, puis sur
Graver. Notez que la version gratuite n'autorise pas d'aller au-dela
descingminutes et ajoute un filigrane ala vidéo (comptez 50 € envi-
ron pour passer ala version pro). Un compte a rebours débute et vous
donne le top départ. Vous pouvez mettrel'enregistrement en pause

a tout moment et optimiser la captation du son en pointant sur ¢p 5

I'icéne Micro. Cliquez sur Stop pour arréter la captation. Donnez un w EGGHD -

nom a la vidéo et transférez-la sur votre chaine YouTube. a o o - - Mg ‘"—' wonommcte S LR
il I

B DIFFICULTE AUCUNE TEMPS 20 MIN DOMAINE IMAGE

CONSERVEZ UNE TRAGE DU CONTENU AFFICHE A L'ECRAN

Immortalisez votre score a un jeu ou faites une copie d'une page Web, agrémentée de commentaires, avec Snip.

DELIMITEZ UNE ZONE DE LECRAN

Téléchargez Snip (bit.ly/2tvunDQ). Ce petit utilitaire identifié par
une icne symbolisant une paire de ciseaux réalise des captures en- Olnet! E—
richies. Passez le curseur sur le filet noir ancré au sommet du Bureau it ecivtomtbinditbican
de Windows pour déployer le volet Snip. Cliquez sur le cadre en poin- '
tillé et tracezla zone de I'écran a photographier. Reldchez le bouton
de la souris. Ajoutez un dessin ou un commentaire en choisissant la
couleur du trait, puis un modéle de pointe dans le menu Crayon.
Pointez sur |'icone Disquette pour enregistrer le fichier.

CAPTUREZ A PARTIR D'UNE WEBCAM

Snip sait aussi prendre des photos avec la webcam de votre PC. Poin-
tezsurl'icone Appareil photo du volet Snip. Cliquez sur I'icéne ronde
ornée d'une caméra a droite pour prendre une photo. Celle-ci s'af-
ficheau centre dela fenétre. Amusez-vous a la remanier avec les ou-
tils de dessin, puis partagez le résultat avec vos amis en activant
I'icéne Share ou copiez I'image dans le presse-papiers avec la com-
mande Copy. Vous pouvez aussi enregistrer votre séance de dessin
et y ajouter des commentaires audio en cliguant sur Record.

mars-avril 2019 - HORS SERIE 109 - 01NET
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DIFFICULTE MODEREE TEMPS 30 MIN DOMAINE PHOTO

RETOUGHEZ YOS IMAGES

Edité par Google, Snapseed est un outil d'édition photo gratuit,
dénué de publicité, Cela nel'empéche pas de proposer quantité de filtres
pour transformer les images prises avec votre smartphone.

1
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OPTIMISEZ D'UNE PICHENETTE
Installez Snapseed a partir du Play Store.

RECADREZ ET ETIREZ
Sivous souhaitez réajuster une photo, al-

OuvrezI'application et chargez une photo. u lez dans Outils, Recadrage. Utilisez votre

Pourl'optimiser d'un simple effleurement,
faites défiler les vignettes qui s'affichent
aubas del'écran dans le menu Styles. Vali-
dezles modifications en touchant la coche.
L'icéneiadroite donne accés aux informa-
tions de prises de vue (focale, IS0, taille,
date, etc.). La fleche retour arriére permet
d'annuler la derniére action effectuée.

AMELIOREZ LE RENDU

Pointez sur le menu Outils pour accéder a
une trentaine de fonctionnalités. Cer-
taines sont spécialisées dans1'enrichisse-
ment des photos. C'est le cas des outils Re-
touches, Balance des blancs, Correction
et Rendu HDR. Pour ce dernier, sélection-
nez le type de filtre et son intensité en ap-
puyant sur I'icone Curseurs. Utilisez-le
également pour adapter la luminosité et le
contraste, Effleurez le carré a droite pour
passer de |'original au cliché modifié.

Luminosité

Saturation

index pour modifier les contours ou défi-
nissez les dimensions en pointant sur
l'icone a gauche de la coche. Pour corriger
la perspective, accédez au menu du méme
nom et utilisez!'outil Incliner pour conser-
ver les proportions del'image.

AJOUTEZ UN EFFET BOKEH

Pour faire ressortir le sujet principal, rien
de tel gu'un effet de flou artistique appli-
qué a I'arriére-plan. Pointez sur Effet fo-
cusdans OQutils, Utilisezle pouce etl'index
pour paramétrer les contours autour de la
personne ou del'objet. Appuyez sur l'icéne
ronde a gauche pour passer d'une sélection
a partir de lignes ou cercles. Positionnez le
point bleu au centre du sujet. Lorsque ce-
lui-ci est complétement délimité, utilisez
I'icéne Curseurs pour sélectionner 'inten-
sité du flou et de la transition.

PROFITEZ DE LA DOUBLE EXPOSITION
Sélectionnez une premiére photo avec Ou-

u vrir et effleurez Double exposition dans

Outils. Choisissez unsecond cliché (ce peut
gtre le méme) en allant sur +, Utilisez1l'in-
dex pour les dissocier les images. Optimi-
sezlerésultatal'aide del'icéne centrale du
menu inférieur. L'outil Goutte d'eau per-
met d'affiner le mixage. Validez les modifi-
cations. Appuyez sur Exporter, Partager
pour I'envoyer a vos amis.

METTEZ UN CLICHE EN SCENE

Ouvrez une photo et activez l'outil Théa-
traldansla palette Qutils. Utilisezl'un des
filtres en vignette pour lamodifier. Validez
les transformations, puis utilisez la fonc-
tion Film granuleux pour ajouter une
touche plus sombre. Optez ensuite pour les
fonctionnalités Vintage et Retrolux de
facon a obtenir un look suranné. Déroulez
le menu Pinceau, pointez tour a tour sur
Température, Dodge & Burn, Exposition
et Saturation en prenant soin de varier
I'intensité au moyen des fléches haut et
bas. Passez enfin l'index sur le sujet princi-
paldel'image pour le magnifier.




m
. _
GORRIGEZ LES DEFAUTS DEVOS

PHOTOS DANS VOTRE NAVIGATEUR

1

REDIMENSIONNEZ ET ROGNEZ UNE IMAGE

Connectez-voussur lesite bit.ly/2SKCQC1 et glissezl'image a retou-
cher dans la fenétre d'importation. Le menu peut étre francisé en
pointant sur English a gauche, Utilisez les filtres pour modifier la co-
lorimétrie, Sila photo doit &tre recadrée, cliquez sur le menu Redi-
mensionner, puis déplacez les poignées de sélection ou indiquezla
hauteur oulalargeur voulue, Validez par Appliquer. Si vous avez be-
soin de modifier leratiodel'image, pointez sur Rogner et choisissez
un format (4:3, 16:9, etc.). Vous pouvez vous servir des poignées en
tenant compte des filets pour ne pas dénaturer la perspective.

ADAPTEZ LE RENDU ET LE POSITIONNEMENT

Ouvrez le menu Ajuster et utilisez les curseurs Luminosité,
Contraste et Saturation pour améliorer I'exposition de votre cliché.
Sile sujet de la photo ala téte al'envers, ou s'il penche dangereuse-
ment, pointez sur Pivoter ou Rotation. Une fois les modifications ef-
fectuées, cliquez sur Télécharger, Télécharger votre photo seule.
Vous étes alors invité a créer un compte gratuit. Une fois I'inscription
validée, vous aurezla possibilité de définir des dossiers personnali-
sés pour classer vosimages et les partager. [l suffit pour celaderen-
seigner les adresses mail de vos amis et de régler les autorisations

(lecture ou modification) avant de lancer les invitations.

- '
'td, DIFFICULTE AUCUNE TEMPS 20 MIN DOMAINE PHOTO
=2

Inutiled’installer unlogiciel de retouche d'images pour
recadrer une photo ou corriger 'exposition. Ouvrez votre
navigateur et confiez votre cliché a la Web app Canva.

DIFFICULTE AUCUNE TEMPS 5 MIN DOMAINE PHOTO

FLOUTEZ LES VISAGES
AVEG OBSGURAGAM

Une précautionindispensable si
I'unde vos proches ne souhaite pas
apparaitre sur les réseaux sociaux.

1

ACTIVEZ LE FLOUTAGE AUTOMATIQUE

Installezl'appli (bit.ly/2XcRLUc) sur votre
téléphone et donnez-lui accés a vos pho-
tos. Sélectionnez I'image a traiter ou ap-
puyez sur l'icéne Caméra pour prendre une
photo avec votre téléphone. ObscuraCam
analyse le cliché et identifie les visages
qu'il floute automatiquement, Sile résultat
vous convient, appuyez sur Save pour en-
registrer une copie modifiée du cliché. Si
I'appliignore le sujet dont vous désirez

.

préserver I'anonymat, effleurez son
visage. Uncadre vert apparaital'écran.

ADAPTEZ LE MASQUAGE DES VISAGES
Utilisez les poignées de sélection pour ca-
drer le visage. Par défaut, de gros pixels
viennent recouvrir la zone. ObscuraCam
propose d'autres types de masquage, ac-
cessibles depuis le menu inférieur, Redact
appose un rectangle noir en lieu et place
des pixels, tandis que Mask surjoue I'ori-
ginalité enremplacant le visage par un
masque. Si vous choisissez I'option In-
verse, tout ce qui est en dehors du cadre
devient flou, ce qui fait ressortir d'autant
levisage sélectionne.

PARTAGEZ LE RESULTAT

Pour obtenir un apercu de I'image retou-
chée, appuyez sur les points a droite, puis
sur Preview. Le cadre disparait et a photo

s'affiche telle que vos contacts la verront.
Appuyez sur Save pour sauvegarder le cli-
ché. Il ne vous reste plus qu'a la diffuser
sur les réseaux sociaux. Touchez pour cela
I'onglet Share. Si cette commande ne ré-
pond pas (nous avons rencontré un bug sur
notre téléphone de test), accédez a votre
galerie d'images et effectuez une piche-
nette sur la photo. Touchez 1'icine de par-
tage et choisissez le mode de diffusion.

i
ilﬂ

ObscuraCam préserve la vie privée
de vos proches en masquant les visages.
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L . Jd DIFFICULTE ELEVEE TEMPS 45 MIN DOMAINE CREATION 3D

lIBIEH[Z |'ARTISTE QUIEST EN VOUS

Gratuite, l'appli de dessin Sketchbook tire pleinement avantage del'écran tactile des PC hybrides sous
Windows 10 et des tablettes Android et iOS. Attrapez votre stylet et laissez libre cours a votre créativité!

Téléchargez1'application de Sketchbook adaptée a votre appareil sur
le Microsoft Store de Windows 10 ou sur laboutique en ligne de votre
tablette (App Store ou Play Store d'Android). Lancez le programme et
appuyez sur Commencer a dessiner. Vous pouvez travailler a partir
d'une feuilleblanche ou charger un graphique ou une image quiser-
viradebase a votre ceuvre en déroulant le menu principal et en poin-
tant sur OQuvrir. Effleurez les différentes icines de l'interface pour
afficher un descriptif. Choisissez le pinceau et affichez-en ses pro-
priétés, Utilisez lesréglages del'onglet De base pour ajuster |'épais-
seur du trait, son opacité, 'inclinaison du tracé, etc.

1 PARTEZ D'UNE FEUILLE BLANCHE OU D'UNE IMAGE

Les options proposées varient d'un outil 3 un autre. Placez-vous sur
l'onglet Avancé de la palette Propriétés du pinceau pour accéder a
des options supplémentaires. Dessinez a I'écran au moyen de votre
index. Si votre PCdispose d'un stylet, pointez sur l'icone Mode sty-
leten haut a droite de la fenétre. Dans le cas d'un portable qui ne dis-
pose pasd'un écrantactile, servez-vous de la souris en guise d'outil
dedessin. Pour changer la couleur du trait, activez la palette a droite
du plan de travail. Sélectionnez une teinte en cliguant dans le car-
rousel ou activez les onglets Curseurs ou Echantillons de couleurs
accessiblesal'aide des deux icBnes situées sous la roue.

2 CHANGEZ D'OUTIL DE DESSIN ET REGLEZ LES COULEURS

UTILISEZ LES CALQUES POUR AJOUTER DES ELEMENTS
Sketchbook recourt & la notion de calques comme Photoshop ou
GIMP. Utilisez ces outils pour ajouter de nouveaux éléments a votre
dessin tout en préservant 'image de base, Dirigez-vous vers la pa-
lette Editeur de calques & droite dela fenétre et activezl'icone +. Sé-
lectionnez ce nouveau calque vierge, puis pointez surl'icdne Tdela
barre d'outils supérieure pour insérer un bloc de texte. Saisissez
votre texte et mettez-le en forme (police, taille, couleur). Position-
nez ensuite le bloc a 1'endroit voulu. Touchezla coche verte de la
barre d’outils Texte pour valider et revenir a I'espace de travail.

(S

Pointez sur I'icéne en formed'eeil dans le volet des calques pour affi-
cher ou masquer les différents calques. Vous pouvez ainsi tester dif-
férentes options en toute simplicité. Une fois votre choix arrété, sé-
lectionnez les calques inutiles, déroulezle menu du volet Editeur de
claques et cliquez sur Supprimer le calque. Quand le résultat vous
convient, revenez a ce méme menu et activez la commande Fusion-
ner tous les claques. Pour sauvegarder votre ceuvre, ouvrezle menu
général et choisissez Enregistrer pour obtenir une image TIFF ou
Exporter pour choisir un autre format (JPEG, PNG, PSD).

4 FUSIONNEZ LES CALQUES ET ENREGISTREZ L'IMAGE

O0INET - HORS-SERIE 109 — mars-avril 2019
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DIFFICULTE ELEVEE TEMPS 45 MIN DOMAINE MODELISATION 3D

Blender est unlogiciel de modélisation 3D puissant
et complexe. Plutét que de vouslancer dans

la création ex nihilo d'un objet 3D, personnalisez

I'un des nombreux modeles disponibles sur [nternet
et confiez-leaunservice d'impression 3D enligne.

-- ' .t‘\

TRADUISEZ L'INTERFACE EN FRANCAIS Mowr LR
TéléchargezetinstallezlaBlender version2.79b (bit.ly/2XmW6UW) i B
et lancez I'application. L'interface est en anglais par défaut, ce qui e -.

renforce encore lacomplexité de la tache ! Pour obtenir des menusen
francais, déroulez le menu File, User preferences. Placez-vous sur
I'onglet System, allez au bas de la page et cochez International
fonts de maniére a afficher la liste Language. Sélectionnez French
(Francais) puis cliquez un peu plus bas sur 'onglet Interface de la
section Translate. Fermez le panneau des préférences pour revenir
sur l'écrand'accueil del'application, dorénavant intégralement tra-
duite dans notre langue.

TELECHARGEZ ET IMPORTEZ UN OBJET 3D p 3
Dessiner un objet complexe avec Blender demande du temps et une il EERE B
expertise certaine. Pour vousinitier alamodélisation 3D, nous vous
conseillons de partir d'un fichier existant auquel vous appliquerez
des changements plus ou moins profonds. Une recherche sur Google
a partir des mots-clés objets 3D gratuits vous indiquerales adresses
de sites spécialisés. Assurez-vous de choisir un objet relativement
simple disponible dans un format de fichier compatible avec Blender
(STL par exemple). Nous avons opté pour un fer a cheval disponible B Calibre & plugins
sur le site bit.ly/2tEAYf6. Une fois celui-ci copié sur votre PC, impor- : Bl cloneagp

tez-le en allant dans le menu Fichier, Importer de Blender. et ik e

l'i dak - UHD

& __COWNLDAD
i _Extracted

g adb

SO0 00000

MANIPULEZ LE SUJET ET CHANGEZ LANGLE DE VUE

Indiquez le format de I'objet, sélectionnez celui-ci et cliquez sur le
bouton Importer en haut a droite, Déroulez le menu Vue de la barre
d'outils et optez pour |'option qui vous assure le meilleur angle sur
I'objet (de face, gauche, etc.). Utilisez la molette de la souris pour
zoomer, Si vous souhaitez déplacer I'objet verticalement dans I'es-
pace de travail, gardez la touche Maj du clavier enfoncée et manipu-
lez la molette. Pour un mouvement transversal, combinez la touche
Ctrlet lamolette. Déroulez ensuite la liste Mode objet a droite du
menu Vue et activez I'option Mode edit.

APPORTEZ RETOUCHES ET AJOUTS

Vous pouvez ajouter des formes a I'objet depuis I'onglet Créer du
panneau d'outils implanté sur la gauche dela fenétre, étirer ou ex- 28 TR it ot i e
truderlasurface afin de créer des protubérances ou des trous. Blen- 4 s
der autorise bien d'autres opérations, comme |'application de tex-
tures ou de couleurs. Sila finalité consiste a imprimer |'objet, cette
étapen'est pasindispensable. Les services d'impression 3D enligne
vous inviteront en effet a choisir le type et la couleur du matériau
utilisé lors de la commande. Une fois I'objet finalisé, cliquez sur Fi-
chier, Exporter pour 'enregistrer au format STL.
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AIOUTEZ DES ELEMENTS 3D A UNE IMAGE

Les utilisateurs de Windows 10 disposent dorénavant d'une version revue et modernisée
del'emblématique application de dessin Paint. Baptisé Paint 3D, ce logiciel offre la possibilité de manipuler
des objets en 3D et de lesimporter dans le décor de votre choix comme une photo personnelle.

Paint 3D est intégré aux récentes mises a jour de Windows 10. 5'il
n'apparait pas danslaliste de vos applis, installez-le depuis le Micro-
soft Store (bit.ly/2X837sq). Avant d'ajouter des objets 3D, importez
I'image qui servira de motif de fond a votre scéne. Pointez sur Menu,
Ouvrir, Parcourir les fichiers. Redimensionnez la photo au besoin
avec lamolette dela souris. Cliquez ensuite surl'icéne Bibliotheque
3D du menu supérieur. Le volet latéral propose de multiples formes.
Pour élargir le choix, allez sur Inspiration, Communauté ou Nos
coups de cceur. Sélectionnez une vignette. La forme 3D est téléchar-
gée et ajoutée au milieu del'image de fond.

1 IMPORTEZ LA PHOTO ET LOBJET 3D

Utilisez les commandes qui entourent I'objet pour le déplacer sur
I'image. Maintenez le curseur enfoncé sur l'icéne supérieure pour
basculerI'élément a360°, Activez l'icBne droite pour le tourner ver-
ticalement, la commande inférieure pour assurer une translation
horizontale, Pour redimensionner I'objet 3D sans affecter'image de
fond, glissez les poignées de sélection disposées autour du cadre,
Pour le déplacer, maintenez le curseur enfoncé a l'intérieur du bloc
et amenez-le al'endroit voulu. Cliqguez ensuite en dehors de la forme
et pointez sur Affichage 3D pour matérialiser le volume. Ajustezle
positionnement afin quel'objet s'intégre parfaitement au décor.

2 POSITIONNEZ LA FORME

Accédez au menu et cliquez sur Projet Paint 3D. Donnez un nom au
fichier et enregistrez-le. Vous pouvez ajouter d'autres objets en
pointant sur Formes 3D dans le menu supérieur, puis sur l'icbne
Cube a droite, Sélectionnez une forme dans la liste et réglez sa cou-
leur avec le carré juste en dessous. Implantez le nouvel élément dans
I'image. UtilisezI'icone en forme de fléches inversées pour le posi-
tionner dans le plan 3D. Pour personnaliser les couleurs, zoomez sur
I'unedes faces et allez sur Pinceaux. Choisissezletypede traitetla
couleur. Repassez en mode Formes 3D pour dessiner un autre cité.

3 APPORTEZ UNE TOUCHE PERSONNELLE

Déroulez le menu Effets, Soleil. Sélectionnez un coloris et mainte-
nez le curseur enfoncé sur la roue d'éclairage. Ceci va renforcer cer-
tains traits, ajouter des ombres et accentuer le réalisme de la scéne.
Enregistrez les modifications. Pour diffuser votre création, accédez
aumenu de Paint 3D et cliguez sur Partager. Le site Microsoft Remix
3D (bit.ly/2E1Yh3z) contient des centaines d'objets créés par la com-
munaute. Recherchez un objet a partir de mots-clés et importez-le
en pointant sur sa vignette, puis sur Paint 3D, Quvrir le lien, Il s"af-
fiche dansla fenétre de I"appli, prét a étre personnalisé,

4 RENDEZ LA SCENE PLUS REALISTE
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B oIFFICULTE MODEREE TEMPS 30 MIN DOMAINE JEU

Le Play Store fourmille de jeux addictifs.
Vous pouvez les retrouver sur votre PC, ainsique

vos autres applications favorites, gracea
I'émulateur Andy. Pour en profiter dans de bonnes
conditions, mieux vaut disposer d'un écran tactile.

DEBUTEZ AVEC LEMULATEUR

Téléchargez Andy OS sur lesite officiel de I'éditeur (bit.ly/2sQXIun).
Acceptezles termes du contrat de licence et procédez al'installation.
L'interface s'affiche et Android démarre automatiquement. Cliquez
sur I'icdne du Play Store et entrez les identifiants de votre compte
Google (attention, le clavier bascule parfois en mode QWERTY). Vous
voila sur la boutique d"applications d’Android. Pointez sur la fleche
dans le menu inférieur pour revenir sur la page d'accueil. Utilisez
I'icéne Turn portrait/landscape pour alterner entre les modes por-
trait et paysage selon les applications. L'icGne formée de quatre
fleches affichela fenétre d'Andy OS en plein écran.

TELECHARGEZ ET LANCEZ UN JEU

Accédez au Play Store et utilisez la molette pour dérouler le menu
vers lebas. Il renferme les applis et jeux que vous avez téléchargés
depuis votre téléphone ou tablette Android. Cliquez sur I'un d'eux
pour l'installer surle PC. Pointez ensuite sur le bouton Ouvrir. Atten-
tion, certains jeux sont incompatibles avec les cartes graphiques PC
et refuseront de s'exécuter, C'est le cas par exemple de la série The
Room. Utilisez la souris et les touches de direction en guise de com-
mandes pour vous déplacer, tirer ou afficher les menus. Si vous dis-
posez d'une manette de jeu, cliquez sur Keymapper, Use gamepad
directly et Auto pour afficher les associations de touches.

GEREZ LES APPLICATIONS

Si vous souhaitez suspendre une partie, cliquez sur la flache retour
arriére aubasdela fenétre. Pour accéder au Bureau d'Android, poin-
tez surl'icone Accueil (le rond au centre de la barre de menu). Pour
reprendre le jeu en cours, activez le bouton Multitache (4 droite du
bouton Accueil) ou cliquez sur le raccourci de I'appli. Pour déplacer
ou supprimer une appli, faites un clic droit sur sonicéne et choisissez
la commande appropriée dans le menu contextuel. Utilisez la mo-
lette pour faire défiler les écrans du Bureau. Pointez sur lebouton du
tiroir d"applications pour retrouver tous vos jeux et applis.

ACCEDEZ AUX PARAMETRES D'ANDROID

Cliquez sur I'icGne Play jeux de I'écran d'accueil, puis sur Mes jeux
pour retrouver la liste des titres installés sur vos différents appa- E a
reils. Au contraire du Play Store, ce catalogue est dédié aux jeux et ne
propose pas d'autres applis ce qui facilite les recherches. Parcourez
les différentes rubriques thématiques (Jeux d'arcade par exemple)
et sélectionnez un titre pour l'installer, Son raccourci est ajouté au
Bureau d'Android. Andy 0S intégre lenavigateur Chrome. Pour accé-
der aux paramétres d'Android, cliquez de facon prolongée sur la
barre de notifications en haut del'écran puis sur l'engrenage.

12:28 + Jeu. 28 févr.

Aucune notification
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DESSINEZ LES PLANS DE VOTRE INTERIEUR

Evaluez'impact des changements de mobilier que vous projetez en dessinant les plans de votre domicile.
Avec Sweet Home 3D, vous pouvez vous y balader virtuellement en attendant laréalisation du projet.

.tJ DIFFICULTE MODEREE TEMPS 45 MIN DOMAINE ARCHITECTURE

1

MONTEZ LES MURS

Sweet Home 3D (bit.ly/2tw3ijH) peut s'utiliser dans un navigateur
Internet ou depuis une application a installer sur votre PC. Préférez
la seconde option pour des raisons de stabilité et de réactivité. Le
bord gauche de l'interface propose une vaste bibliothéque d'objets
classée par type. La fenétre inférieure lesreprésente en trois dimen-
sions. Commencez par monter quatre cloisons en pointant sur l'icéne
Créer les murs. Appuyez sur Echap lorsque vous avez terminé. Pour
ajouter une texture, faites un clic droit sur la cloison. Choisissez Sé-
lectionner tout. Allez dans Modifier les murs et appliquez une cou-
leur et une texture avec les menus Cétés. Validez par OK.

AJOUTEZ DES PIECES ET DES OUVERTURES

Opérez un clicdroit dans la fenétre inférieure et pointez sur Modifier
la vue 3D. Ajoutez une texture pour le sol et une autre pour le ciel.
Créez des ouvertures en pointant a gauche sur Portes et fenétres.
Faites glisser les éléments sur le plan 2D en ajustant leur taille au
moyen des coordonnées dynamiques. Positionnez les ouvrants
contre un mur et reldchez le curseur, Pour un rendu optimal, passez
envue 3D. Pointez sur l'icne Créer les piéces. Disposez les sépara-
tions comme vous I'avait fait pour les murs extérieurs. Opérez un clic
droit sur une piéce, activez Modifier les piéces. Nommez chague
piéce et ajoutez-leur couleurs et textures.

INTEGREZ LE MOBILIER

Montez une séparation intérieure et ajoutez une porte. Pointeza
gauche sur les dossiers Chambre, Salon, Divers puis faites glisser
les éléments désirés sur la fenétre 2D, dans les pigces voulues, Ap-
puyez sur Ctrlet utilisezla molette pour activer le zoom pour travail-
ler avec davantage de précision. Zoomez sur unmeuble et utilisezles
poignées situées dans chaque coin pour modifier la largeur, la pro-
fondeur et la hauteur de 1'élément, le faire pivoter, etc. Reportez-
vous a lavue 3D pour évaluer les modifications en temps réel. Poin-
tez sur Modifier le mobilier et changez couleurs et matériaux.

OFFREZ-VOUS UNE VISITE VIRTUELLE

Pointez sur Vue 3D, Modifier la vue 3D. Activez'option Rendu 3D
pour régler l'intensité lumineuse et donner aux murs plus ou moins
de transparence. Baladez-vous dans le décor en cliquant sur Vue 3D,
Visite virtuelle, PositionnezI'icéne Personne de la fenétre 2D dans
une piéce et maintenez le curseur enfoncé pour changer la perspec-
tive. Vous pouvez également prendre une photo et partager le projet
avec vos proches. Définissez 1'angle de prise de vue dans la fenétre
inférieure puis, dans Vue 3D, allez sur Créer une photo. Réglezla
qualité sur Meilleure et validez par Créer.
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VOUS AUSSI, DEVELOPPEZ 10 FOIS PLUS VITE

ATELIER DE DEVELOPPEMENT CROSS-PLATEFORMES ™
DEVELOPPEZ 10 FOIS PLUS VITE VOS APPLICATIONS & VOS SITES
WINDOWS, LINUX, MAC, INTERNET, [QS, ANDRQID

e 1T

ME INTEGREE

T

YEVELOPPEZ 10 FOIS PLUS ¥ITE

VERSION
EXPRESS
GRATUITE|

Téléchargez-la !

PCSOFT.FR



Votre réunion téléphonique est terminée ? |l est temps de IT
du Nouveau Suzuki Vitara avec son-systéme exclusif ALLGRIP. P
technologies Suzuki Safety System.

Mainte%.n’-e"stl'heure de la récréation!

-

Réservez votre essai sur www.suzuki.fr

A partir de 15 190 €, prime 2 la conversion déduite**

(1) Prix TTC du nouveau Suzuki Vitara, aprés déduction d'une remise de 2 200 € offerte par votre concessionnaire et d'une prime 2 la conversion de 1 000 € **, Offre réservée aux particuliers
valable pour tout achat d'un nouveau Suzuki Vitara neuf du 01/01/2019 au 31/03/2019, en France métropolitaine dans la limite des stocks disponibles, chez les concessionnaires participants.
Modéle présenté : Nouveau Suzuki Vitara 1.4 Boosterjet Pack : 21 590 €, remise de 2 200 € déduite + peinture métallisée : 850 €, Tarifs TTC clés en main au 01/01/2019.
Consommations mixtes CEE gamme Suzuki Nouveau Vitara (/100 km) : 5,3 - 6,3. Emissions CO: (NEDC-WLTP) : 121 - 139 3 143 - 174 g/km. ** 1 000 € de prime 2 la conversion déduite pour la
mise au rebut de votre véhicule particulier diesel immatriculé pour la premigre fols avant 2001, ou essence immatriculé avant 1997, selon dispositions fixées par le Code de 'Energie.



